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Einfuhrung

Willkommen bei Bankboy, dem effizienten Kontierungssystem.

Die Idee von Bankboy ist in den 80er Jahren in einem Steuerbiiro entstanden, um
den dauernden groflen Arbeitsaufwand moglichst effektiv zu bewiltigen. Jede
Buchhaltung ist mit der Situation konfrontiert, dass Kontoausziige erfasst
werden miissen. Das wird durch Bankboy wesentlich vereinfacht.

Bankboy wurde entwickelt, um grofftmogliche Rationalisierungseffekte auf dem
Weg zum papierlosen Biiro zu realisieren. Mittels Datenferniibertragung werden
Kontobewegungen von Banken und Rechenzentren iiber das Telefonnetz in Thre
EDV-Anlage iibertragen. Diese Daten werden durch das Bankboy-
Kontierungssystem zur Weiterverarbeitung iibernommen.

e RegelmiBige Geschiftsvorfille werden automatisch kontiert und
als fertige Buchungsséitze in die Finanzbuchhaltung transferiert.

e  Gleichzeitig werden dabei Zahlungen mit offenen Posten
verglichen und unter Beriicksichtigung von Skonto exakt kontiert.

Sie haben die Buchungstexte aller Kontenbewegungen jederzeit abrufbar auf
Threm System.

Wir wiinschen Thnen viel Erfolg beim Einsatz Thres Bankboy-
Kontierungssystems.

Hinweis:
Alle in diesem Handbuch verwendeten Angaben sind Beispieldaten!
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Paketinhalt und Systemanforderungen

Im Bankboy-Software-Paket sind folgende Bestandteile enthalten:
e Bankboy-CD
e Bankboy-Handbuch
e Bankboy-Lizenzierungsdiskette
e Checkliste der Vorarbeiten fiir die Bankboy-Installation

Auf der CD befinden sich das Bankboy-Kontierungssystem mit Handbuch und
das Cashgirl-Kassenbuch mit Handbuch.

Das Bankboy-Kontierungssystem ist in folgenden Ausfiihrungen erhiltlich:

BankboyClassic Kanzleiversion fiir Wirtschaftspriifer /
Steuerberater

BankboyRealEstate Standard-Kontierungssystem fiir
Hausverwaltungen

BankboyPlus Standard-Kontierungssystem fiir Industrie,

Handel und Verwaltung

Systemanforderungen fiir Bankboy sind:

Betriebssystem: WINDOWS 2000 mit Service
Pack 4 oder hoher
Hardware: Pentium Prozessor (1 GHz oder héher)

mind. 256 MB Arbeitsspeicher,
XGA-Auflosung (1024 x 768) oder hoher

mind. 50 MB freier Speicher fiir die
Programme

CD-ROM/DVD und 3,5 Zoll Disketten
Laufwerk

Maus oder kompatibles Zeigegerét

Drucker: unter Windows installierte Drucker

Optional: Internet-Anschluss fiir InternetUpdate
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Allgemeine Hinweise zur Bedienung

Bankboy ist ein Programm, das unter Windows lauft. Dementsprechend ist die
Bedienung weitgehend Windows-konform.

Es gibt auBer der Maus noch andere Moglichkeiten, Bankboy zu bedienen.

Es gibt einige "Shortcuts". Das sind Tastenkombinationen. Sie werden hinter
dem entsprechenden Befehl in den Meniis angezeigt. Zum Beispiel.: STRG + M
fiir "Mandanten verwalten".

In den einzelnen Dialogen und Meniis gibt es die Kombination Alt + der
unterstrichene Buchstabe des jeweiligen Felds, z. B. Alt + M fiir "Mandanten
verwalten".

|Mandant kontieren  Drucken  Buchungsda

Mandanten auswahlen Shrg+A
Mandanten verwalten Skrg+
konten verwalten Skrg+k

stewerschlisselrahmen verwalten
Kontenrahmen verwalten
Kostenstellenrabmen wverwalten

Wergleichsdaten bearbeiten Strg+B
DTA-Disketten einlesen Strg+D
Abb.1.2.1

In den einzelnen Dialogen und Meniis gibt es die Kombination Alt + der
unterstrichene Buchstabe des jeweiligen Felds, z. B. Alt + H fiir "Hinzufiigen".

Andern
Hinzufiigen
Léschen

Schlielien

11

Abb.1.2.2

Das Menii "Bearbeiten" passt sich dem jeweils aktiven Dialog an. Hier finden
Sie viele Shortcuts, die das Arbeiten mit Bankboy vereinfachen kdnnen.

Die Statusleiste am unteren Rand des Bankboy-Fensters zeigt Informationen zu
verschiedenen Programmfunktionen an.

Dialoge
Bankboy 6ffnet verschiedene Dialoge. Diese Dialoge konnen Sie — wie alle

Windows-Dialoge — mit der Maus vergrofern oder verkleinern. Klicken Sie dazu
auf die schraffierte Flache in der rechten unteren Ecke der Dialoge.

Hinweis:
Um dem Dialog seine urspriingliche Form zuriickzugeben, klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf diese Flache.

Die Dialoge kdnnen auch auf dem Bildschirm verschoben werden. Position und
GrofBe der Dialoge werden benutzerspezifisch gespeichert.
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Hinweis:
Leere Dialoge (Dialoge die keine Daten enthalten) kdnnen sich von den
Dialogen im Handbuch (alle mit Daten versehen) unterscheiden.

Kombinationsfelder in Bankboy

Die Eingabe von Steuerschliissel, Konto und Kostenstelle erfolgt in der aktuellen
Version von Bankboy (ab Version 5.4.45) in Kombinationsfelder
(Comboboxen). Diese sind eine Mischung aus Textfeld und Listenfeld.

Diese Felder funktionieren wie die Autovervollstindigung unter Windows, z. B.
im Microsoft Internet Explorer (Eingabe von www. ... und automatische
Vervollstindigung der Webadresse).

Die Kombinationsfelder sind zurzeit verfiigbar in
e "Konten bearbeiten",
e "Vergleichsdaten bearbeiten",
e "Aufteilen" und

e "Restbuchung".

Jede Eingabe wird zwischengespeichert, d. h. wird das Feld verlassen, ist ein
neuer Eintrag in dem Listenfeld vorhanden. Diese Zwischenspeicherung ist
temporér und steht nach erneuter Auswahl des Mandanten nicht mehr zur
Verfiigung.

Das Listenfeld 6ffnet sich mit Alt+Pfeil nach unten oder durch Anklicken mit
der linken Maustaste.

Damit ein neuer Eintrag gespeichert wird und somit bei erneuter Auswahl des
Mandanten zur Verfligung steht, muss eine der folgenden Aktionen ausgefiihrt
werden:

e in "Konten bearbeiten": "Sichern", "Ubernchmen",
"Zwangskontierung"

e in "Vergleichsdaten bearbeiten": "Sichern"
e in "Aufteilen": "Ubernehmen", "Sichern", "Andern"
e in "Restbuchung": nach Beenden der "Restbuchung"

Die Verwaltung (Neuanlage, Andern, Loschen) der Steuerschliissel, Konten oder
Kostenstellen erfolgt iiber das Menii "Mandant". Hier ist einfach der
entsprechende Meniipunkt auszuwéhlen, "Steuerschliisselrahmen”,
"Kontenrahmen" oder "Kostenstellenrahmen" verwalten. Die Bedienung ist
identisch mit der des Dialogs "Benutzerverwaltung" und wird dort ndher
erldutert.

Bei Driicken der Taste "Esc" innerhalb dieser Felder wird der Dialog nicht
geschlossen.

Sonderversion

Programmfunktionen mit diesem Symbol sind in einigen Sonderversionen nicht
verfligbar bzw. sind nur dann freigeschaltet, wenn Sie eine Lizenz fiir die
Vollversion des Bankboy-Kontierungssystems erworben haben.
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Sollten Sie eine Sonderversion einsetzen und wiinschen den vollen
Funktionsumfang von Bankboy, setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung, wir
beraten Sie gerne. Teilen Sie uns bei Anfragen bitte die Sonderversion mit, die
Sie im Einsatz haben.

Kontakt unter www.syscomm.de oder per E-Mail: sales@syscomm.de
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Installation

Grundsatzliches

Bevor Sie mit der Installation von Bankboy beginnen, stellen Sie sicher, dass
alle Punkte der Checkliste der Vorarbeiten fiir die Bankboy-Installation erledigt
sind. Die Checkliste haben Sie bereits mit der Auftragsbestitigung erhalten. Ein
weiteres Exemplar liegt dem Bankboy-Paket bei.

Installieren

Bankboy wird in der Regel auf einem Serverlaufwerk installiert. Halten Sie die
Lizenzierungsdiskette bereit.

1. Legen Sie die Bankboy-CD in das CD-ROM-Laufwerk ein.

2. Wenn der Setup-Dialog erscheint, folgen Sie den
Anweisungen zum Installieren von Bankboy.
Wenn der Setup-Dialog nicht automatisch erscheint, klicken
Sie im Windows Explorer auf Ihr CD-Laufwerk und
anschliefend im rechten Fenster des Explorers mit
Doppelklick auf "Setup.exe". Jetzt erscheint der Setup-Dialog.

3. Waihlen Sie bei einer Serverinstallation das entsprechende
Serverlaufwerk mit dem Programmverzeichnis. Fragen Sie
dazu Thren Administrator.
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Desktopverknupfung erstellen

Um Bankboy leichter starten zu kdnnen, sollten Sie eine Desktopverkniipfung
erstellen. Gehen Sie dabei wie folgt vor:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Desktop-
Oberfldche. Es offnet sich ein Auswahlfenster. Wiahlen Sie
"Neu" aus, indem Sie den Mauszeiger auf diesem Feld
positionieren. Klicken Sie im Unterdialog auf "Verkniipfung".

I Srdner
5 Werkniipfung

ﬁ' Aktenkoffer

|_ﬂ Bitrmap

[ corelbraw %3 Graphic

E Corel PHOTO-PAINT #3 Image
| B Microsoft Word-Dokument

Einflagen [Z] Textdokumert
Yerknipfung einflgen

Umbenennen rickgingig machen Strg+2

Symbole anordnen nach
Aktualisieren

|| Wavesound
| E._] Microsaft Excel-Arbeitsblatt
Meu GRE| ZIP-komprimierter Qrdner

Eigenschaften

Abb.2.2.1
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Desktop-
Oberfliache. Es 6ffnet sich ein Auswahlfenster. Wahlen Sie
"Neu" aus, indem Sie den Mauszeiger auf diesem Feld
positionieren. Klicken Sie im Unterdialog auf "Verkniipfung".
Verkniipfung erstellen

it diesem Assiskenten kinnen Sie Yerknipfungen mit
lokalen oder wernetzten Programmen, Dateien, Ordnern,
Computern oder Internetadressen erstellen.

Geben Sie den Speicherort des Elements ein:

C1\Bankboyibbwin,exe|

Klicken Sie auf “weiter”, um den Installationsworgang
fortzusetzen,

Weiter = l [.ﬁ.l:ul:urechen

Abb.2.2.2
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3. Es offnet sich der Dialog "Programmbezeichnung wéhlen".
Geben Sie "Bankboy" ein. Sie konnen auch eine andere
Bezeichnung wihlen.

Programmbezeichnung auswihlen

Geben Sie den Mamen Fir die Yerknipfung ein;

Bankboy

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um die Yerknipfung zu
erskellen.

< Zuriick, ”Fertig stellen] [ abbrechen

Abb.2.2.3

4. Klicken Sie auf den Button "Fertig stellen". Das Bankboy-Icon
erscheint auf Threm Desktop.

Weitere Moglichkeiten, eine Desktopverkniipfung zu erstellen, finden Sie in
Threr Windows-Hilfe.

Parameter

In Bankboy gibt es Funktionen, die iiber Programmparameter gestartet werden
konnen. Ein genaues Verzeichnis der Parameter finden Sie im Anhang im
Kapitel "Programmparameter".

Parameter sollten nur von IThrem Administrator oder Bankboy-
Beauftragten eingetragen werden.

Die Parameter werden beim Aufruf des Programms angegeben. Um Parameter
anzugeben, gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Verkniipfung auf
dem Desktop. Es 6ffnet sich ein Auswahlfenster.
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Offnen
Ausfihren als, ..

Teauf Miren prifen (AVED
&n Starkment anheften

Senden an

Ausschneiden
Kopieren

Yerknipfung erstellen
Léschen
Umbenennen

Eigenschaften

Abb.2.2.4

2. Waihlen Sie "Eigenschaften" aus. Es 6ffnet sich folgender Dialog.

- —

Eigenschaften von Bankboy L b3

| Allgemein | Yerkniipfung | K.ompatibilitat ' Sicherheit |

%ﬂ Bankboy

Zieltyp: Arwwendung

Zielart; Bankboy

Fiel E"-.E -an.ki:u:u_l,l;'\i:ui.:n.-;in.e:-:e .-"El|
Avzfubren in: C:\Bankboy

T astenkambination: l K.eine

Ausfiibrer: | Marmales Fenster ! 1]

K.ommentar: .
Ziel suchen... ] [.-’-‘-.nderes Syml:u:ul...] [ E mnwveitert.. ]
] 4 ] [ Abbrechen ] [Ubernehmen
Abb.2.2.5

3. Tragen Sie die entsprechenden Parameter im Feld "Ziel" ein.
Zum Beispiel: m: \bankboy\bbwin.exe /al

4. Bestitigen Sie Ihre Eingabe mit OK.
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Es ist moglich, mehrere Programmparameter hintereinander anzugeben.
Beachten Sie, dass vor dem Parameter immer ein Leerzeichen stehen muss.

Deinstallation

Die Deinstallation von Bankboy kénnen Sie nur auf dem Computer vornehmen,
auf dem Bankboy installiert wurde.

Wenn Sie Bankboy deinstallieren wollen, gehen Sie wie folgt vor:

1.

Offnen Sie die Systemsteuerung
("Start/Einstellungen/Systemsteuerung") und doppelklicken Sie auf
"Software". Es 6ffnet sich der Dialog "Eigenschaften von
Software".

Markieren Sie hier "Bankboy-Kontierungssystem" durch einen
Mausklick und klicken Sie auf den Button
"Hinzufiigen/Entfernen".

Es erscheint der Deinstallations-Wizard. Er fiihrt Sie durch den
Deinstallationsvorgang. Befolgen Sie alle Anweisungen in den
Dialogen.

Geben Sie im ersten Dialog "Benutzerdefiniert" an. Klicken Sie auf
den Button "Weiter".

Klicken Sie in den folgenden Dialogen immer auf den Button
"Alles markieren" und anschlieend auf den Button "Weiter".

Im letzten Dialog klicken Sie auf den Button "Beenden".

Bankboy-Kontierungssystem Handbuch
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Erste Schritte

In diesem Kapitel werden die Grundeinstellungen von Bankboy beschrieben.
Viele Vorgénge miissen nur einmal nach der Installation durchgefiihrt werden
oder beim Anlegen von neuen Mandanten. Dieses Kapitel richtet sich also vor
allem an Administratoren oder Bankboy-Beauftragte.

Starten von Bankboy

Doppelklicken Sie mit der Maus auf das Bankboy-Icon auf dem Desktop, um
Bankboy zu starten.

Nach (Erst-)Installation

Nach (Erst-)Installation des Bankboy-Kontierungssystems und Starten des
Programms 6ffnet sich der Dialog "Willkommen".

e  Geben Sie das erste Mal den Benutzer ADMIN mit dem Kennwort
admin an.

Nach Installation des Updates

Nach Installation des Updates und Starten des Bankboys 6ffnet sich der Dialog
"Willkommen".

o  Geben Sie das erste Mal den Benutzer ADMIN mit dem
entsprechenden Kennwort an.

Der Benutzername und das Kennwort sind unabhéngig von Grof83- und
Kleinschreibung. Das Kennwort kann in der Benutzerverwaltung geiandert
werden.
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Benutzer anlegen und Rechte vergeben

Wenn mehrere Mitarbeiter mit Bankboy arbeiten, sollten Sie mehrere Benutzer
anlegen und entsprechend Rechte vergeben. Diese Arbeiten sollten nur von
einem Administrator bzw. dem Bankboy-Beauftragten durchgefiihrt werden. Im
Folgenden wird die Ansicht der Dialoge fiir einen Benutzer mit
Administratorrechten beschrieben.

Die Benutzerverwaltung

Um die Benutzerverwaltung zu 6ffnen, gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie im Menii "System" auf den Unterpunkt "Benutzerverwaltung". Es
offnet sich der Dialog "Benutzerverwaltung".

Der Dialog "Benutzerverwaltung" enthélt zwei Registerkarten. Die Registerkarte
"Felder" und die Registerkarte "Liste".

#= Benutzerverwaltung E]@

| Liste

Benutzernarne Kenrmwiart Benutzerstufa
ADMIN 1=
MName Benutzerrechte
Admin ALLE
E-hdail

=]

[ Updatepriifung [ Daten lischen l
[] kKennwort bei der ndchsten Anmeldung &ndern
[ Benutzer kann Kenrnwort andern l flaBonuieczutlickaatzan l
mMehrfache Anmeldung erlauben

Benufzergruppe |
£ Administratoren
L Kanzlei
] | |
I< >
3| X
Abb.3.2.1

Die Registerkarte "Felder" enthélt die Eingabefelder fiir die einzelnen Benutzer
sowie Informationen, welcher Benutzergruppe er zugeordnet ist. Aulerdem
besteht tiber die Kistchen die Mdglichkeit, weitere Optionen festzulegen.
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Ubersicht iiber die einzelnen Felder:

Feld

Beschreibung

Benutzername

Das Kiirzel des Benutzers, mit dem er auch im System (z. B. Novell
oder Windows) angemeldet ist. So braucht der Benutzer kein neues
Kiirzel lernen. Die maximale Feldlidnge ist 32.

Kennwort

Kennwort (Passwort) des Benutzers. Die Eingabe wird mit *
verschliisselt. Die maximale Feldldnge ist 32.

Das Kennwort wird im Bankboy gespeichert. Es ist nicht moglich,
ein vergessenes Kennwort herauszufinden. Es kann immer nur von
einem Benutzer mit der gleichen oder kleineren Benutzerstufe neu
eingegeben, also iiberschrieben werden.

Benutzerstufe

Wert, der die Benutzerrechte regelt. 1 ist der maximale Wert (= alle
Rechte), 99 der minimale (= geringste Zugriffsrechte).

Nibheres lesen Sie bitte unten.

Name

Der Name des Benutzers. Die maximale Feldlénge ist 32.

Benutzerrechte

Kommentar zur Benutzerstufe. Die maximale Feldldnge ist 10. Beim
Benutzer ADMIN kann hier z. B. ALLE angegeben werden (dies ist
der Standardwert beim Update). Alle weiteren Benutzer konnten
dann wie unten angegeben werden.

Email

Emailadresse des Benutzers. Wenn ein neues Update vorliegt, wird
eine Email an diese Adresse geschickt.

Der Button "Daten 16schen" 16scht die benutzerspezifischen Einstellungen zu
GroBe und Position der einzelnen Dialoge.

Der Button "Alle Benutzer zuriicksetzen" 16scht die Einstellungen zu Grée und
Position der einzelnen Dialoge fiir alle Benutzer.

Die Kistchen haben folgende Funktionen:

Kastchen

Beschreibung

Updatepriifung

Dieses Késtchen aktiviert die Internetpriifung auf vorhandene
Updates beim Beenden von Bankboy. Falls ein Update vorhanden
ist, wird eine entsprechende Benachrichtigung per Email an den
Benutzer verschickt. Wenn keine Emailadresse angegeben wurde,
erhilt der Benutzer einen Hinwesis.

Kennwort bei
der néchsten
Anmeldung
dndern

Der Benutzer muss sein Kennwort bei der nidchsten Anmeldung
andern.

Benutzer kann

Der Benutzer darf sein Kennwort selbst, d. h. ohne den

Kennwort Administrator dndern
dndern
Mehrfache Der Benutzer kann an mehreren Arbeitsplédtzen gleichzeitig mit
Anmeldung Bankboy arbeiten.
erlauben
Benutzerstufe

Die hier fiir jeden Benutzer angegebene Zahl ist eine Moglichkeit, die
Zugriffsrechte in Bankboy zu verwalten. Eine weitere Mdglichkeit ist das
Anlegen von Benutzergruppen (siche unten).

Der Benutzer ADMIN hat nach der Installation die Benutzerstufe 1, Sie sollten
diese auf keinen Fall &ndern. Damit hat er vollen Zugriff auf alle Daten und
Funktionen im Bankboy. Der Benutzername ADMIN sollte nur zur
Programmadministration verwendet werden (z. B. Update, Anlegen neuer

Benutzer,...).
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Wie die anderen Benutzer angelegt werden, ist Sache des Systemadministrators
oder des Bankboy-Beauftragten.

Unser Vorschlag:

Fassen Sie mehrere Benutzer in einer Benutzerstufe zusammen.

Benutzerstufe Benutzerrecht

Benutzerstufe 1 ALLE Administrator
Benutzerstufe 2 KANZLEIDATEN Chef
Benutzerstufe 3 MANDANTENDATEN Mitarbeiter

Beschrinken Sie die Anzahl der Benutzerstufen auf ein Minimum, so bleibt ihre
Benutzerverwaltung iibersichtlich.

Ein Benutzer mit niedrigerer Benutzerstufe hat Zugriff auf alle Daten von
Benutzern mit einer hoheren Stufe. In obigem Beispiel kann also der Chef die
Daten aller Mitarbeiter einsehen und verdndern, jedoch nicht die Daten des

Administrators.

Eine Ubersicht tiber alle vorhandenen Benutzer erhalten Sie durch Klicken auf
die Registerkarte "Liste". Mit Doppelklick auf einen vorhandenen Benutzer
koénnen Sie diesen auswihlen und bearbeiten.

-

¥= Benutzerverwaltung Q@
Felder | Liste
Benutzer Benutzername Benutzerstufe 'A
_|ADmIN Admin 11 [l
-] BABBACKIP Administrativer Benutzer 1
_EIAEIEEI Administrativer Benutzer 1
_EIAEINIGHT Administrativer Benutzer 1
_EIAEIREBTORE Administrativer Benutzer 1
-] BABLUFPDATE Administrativer Benutzer 1
_EIUCHHALTUNG Buchhaltung 2
_CHEF Chef 2
_|MEER Meier, Siegiried 3
| InLIEN L ER huallar |isa 2l )
I<| |
Penutzemrupne [ |
1 vl
&= L X

Abb.3.2.2
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Neue Benutzer hinzufiigen

Um neue Benutzer hinzuzufligen, gehen Sie wie folgt vor.

1. Rufen Sie die Benutzerverwaltung auf. Klicken Sie dazu im Menti

"System" auf den Unterpunkt "Benutzerverwaltung".

Klicken Sie in der Symbolleiste am oberen Bildschirmrand auf das Symbol

Es offnet sich der Dialog "Neu-Benutzerverwaltung".

2. Tragen Sie die entsprechenden Angaben ein. Genaueres zu den

einzelnen Feldern finden Sie oben unter "Die Benutzerverwaltung".

¥= Meu - Benutzerverwaltung g@

| Felder | Liste

Benutzername kKenrwart Benutzerstufa
CHEF B =
| Mame Benutzerrechte
: Chef ALLE
| E-Mail

chef@kanzlei.dd =

| [¥] Updateprifung l Daten ldschen ]

kKenmwort bei der ndchsten Anmeldung andern
| [#] Benutzer kann Kenmwart dndern l Alle Benutzer zuricksetzen ]
| mMehrfache Anmeldung erlauben

Fenutzergrpnne A
| B3 Y|
#] | X
Abb. 3.2.3

Durch einen Doppelklick auf die erste Zeile der Tabelle "Benutzergruppe"
konnen Sie einem neuen Benutzer eine bereits bestehende Benutzergruppe
zuordnen.

Fiir mehr als eine Benutzergruppe klicken Sie am unteren rechten Rand des

Dialogs auf das Symbol . Dadurch wird eine weitere Zeile der Tabelle
markiert. Mit einem weiteren Doppelklick auf die markierte Zeile konnen Sie
eine weitere Benutzergruppe auswahlen.

b

Klicken Sie in der Symbolleiste am oberen Bildschirmrand auf das Symbol
um Thre Angaben zu speichern.

Hinweise zu den Symbolen in der Symbolleiste erhalten Sie bei aktivierten
Tooltipps durch Bewegen des Mauszeigers iiber das jeweilige Symbol.

E
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Vorhandene Benutzer loschen

Um einen vorhandenen Benutzer zu 16schen, gehen Sie wie folgt vor:
1. Waihlen Sie den Benutzer aus der Benutzerliste aus.

Klicken Sie in der Symbolleiste am oberen Bildschirmrand auf das Symbol

x,

2. Klicken Sie in der folgenden Abfrage auf "Ja".

Der Benutzer wird geldscht.

Verwaltung von Benutzergruppen

Benutzergruppen

Benutzergruppen sind eine weitere Moglichkeit, Zugriffsrechte zu verwalten.
Hier besteht die Moglichkeit, Benutzer verschiedenen Gruppen zuzuordnen, die
nicht automatisch aufeinander zugreifen konnen.

Um den Dialog "Benutzergruppen" zu 6ffnen, gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie im Menii "System" auf den Unterpunkt "Benutzergruppen". Es
offnet sich der Dialog "Benutzergruppen".

Der Dialog "Benutzergruppen" enthilt zwei Registerkarten, die Registerkarte
"Gruppen" und die Registerkarte "Liste".

¢= Benutzergruppen g@

1:| Liste

Mame

Administratoren

Mitglieder | Rechte

Benutzar [~
ADMIMISTRATOR

" |BrBRACKUR

BABER

BABNIGHT

BABRESTORE

BABLUPDATE

ADMIN

I< [

Abb.3.2.4.
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Die Registerkarte "Gruppen" gibt einen Uberblick iiber die vorhandenen
Benutzergruppen. Im Feld "Name" steht der Name der Benutzergruppe. Die
Liste "Mitglieder" zeigt die dieser Gruppe zugeordneten Benutzer an.

{22 Benutzergruppen 3
Gruppen | Liste _

Mame [
' MAdministratoren |
i_ Mandant 1

__ Mandant 2

:Kanzlei

Mitglieder | Rechte

Benutzer [#]
ADMINISTRATOR

BABBACKUP

BABER

BABMNIGHT

BABRESTORE

BABLUFDATE

ADNIN

< @l
=1 X

Abb.3.2.5

Die Registerkarte "Liste" gibt einen Uberblick iiber alle in Bankboy
vorhandenen Benutzergruppen und ihre Mitglieder.

Neue Benutzergruppen anlegen

Um eine neue Benutzergruppe anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Rufen Sie den Dialog "Benutzergruppen" auf. Klicken Sie dazu im
Menii "System" auf den Unterpunkt "Benutzergruppen".

2. Klicken Sie in der Symbolleiste am oberen Bildschirmrand auf das
Symbol

Es offnet sich der Dialog "Neu-Benutzergruppen".
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#= Neu - Benutzergruppen
Gruppen:| o
Mame
Kanzlef
Mitglieder | Rechte
Benutzer ' el
= ilV-
1< [2]
Abb.3.2.6
3. Geben Sie nun einen Namen fiir die neue Gruppe ein.
4. Durch einen Doppelklick auf die erste Zeile der Tabelle "Benutzer"

konnen Sie einer neuen Benutzergruppe einen bereits bestehenden
Benutzer zuordnen.
Fiir mehr als einen Benutzer klicken Sie am unteren rechten Rand

des Dialogs auf das Symbol . Dadurch wird eine weitere
Zeile der Tabelle markiert. Mit einem weiteren Doppelklick auf die
markierte Zeile kdnnen Sie einen weiteren Benutzer auswéhlen.

b

Klicken Sie in der Symbolleiste am oberen Bildschirmrand auf das Symbol ,
um Thre Angaben zu speichern.

Hinweise zu den Symbolen in der Symbolleiste erhalten Sie bei aktivierten
Tooltipps durch Bewegen des Mauszeigers iiber das jeweilige Symbol.

Benutzergruppen einzelnen Mandanten

Um den Benutzergruppen einzelne Mandanten zuzuordnen gehen Sie wie folgt

Klicken Sie im Menii "Mandant" auf den Unterpunkt "Mandanten
verwalten". Es 6ffnet sich der Dialog "Mandanten verwalten". Eine
genaue Beschreibung dieses Dialogs finden Sie unter "Mandanten
anlegen".

zuordnen
Vor:

1.

2.

Wihlen Sie den entsprechenden Mandanten aus der Liste aus und
klicken Sie auf den Button "Andern". Es &6ffnet sich der Dialog
"Mandanten verwalten Andern".
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&= Mandanten verwalten Andern

=5

Mandantennummer 122

Marne Brenner

Telefon Benutzer

Telefax ADIMN

Firmennumrner Benutzergruppen
keine Angaben

| Benutzerstufe

Kontenrahmen Standard | q =]

Filau-Art IBM-HS ab V360 [ive |

Uhergaheverzeichnis || C

Archivsystern (OMS) | kein DMS v

Ubergabeverzeichnis

\WWeitere Stammdaten

Fibu-wahrung i (OEUR (=) DEM

Wahrung ab . Rundungsdifierenzen berechnen  [Jja
Gutschriten, Eftage  Konto KaT

Lastschritten, Aufwand

Abb.3.2.7

3. Klicken Sie auf den Button "keine Angaben" unter
Benutzergruppen. Es 6ffnet sich der Dialog "Benutzergruppen"

e "l

¢= Benutzergruppen

Yerfliohar Alsgewdhlt

Administratoren
kanzlei
Mandant 1
mMandant 2

1o
]

- ‘* il
'v_ﬁ [ |

J

oK | | Apbrechen

Abb.3.2.8

Im linken Feld werden die verfiigbaren Benutzgruppen angezeigt, im rechten die
fiir diesen Mandanten ausgewahlten.

Die Zuordnung erfolgt mit den Pfeil-Buttons.
Button

Funktion

Wihlt die markierte Benutzergruppe aus und tibertrigt sie in das Feld
"Ausgewdhlt".

Waihlt alle Benutzergruppen aus und iibertrégt sie in das Feld
"Ausgewdhlt".

Ist nur aktiv, wenn bereits Benutzergruppen ausgewahlt wurden.
Entfernt die ausgewihlte Benutzergruppe aus dem Feld
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"Ausgewahlt".

Ist nur aktiv, wenn bereits Benutzergruppen ausgewahlt wurden.
Entfernt alle Benutzergruppen aus dem Feld "Ausgewahlt".

4

4.  Wenn die entsprechenden Zuordnungen erfolgt sind, klicken Sie
auf den Button "Ok". Im Dialog "Mandanten verwalten Andern"
klicken Sie anschlieBend auf den Button "Speichern".
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Elektronische Kontoauszuge

Damit Bankboy arbeiten kann, werden Kontoausziige in elektronischer Form
bendtigt. Sie haben verschiedene Moglichkeiten, Bankboy diese zur Verfiigung
zu stellen. Dies sollte nur von einem Administrator oder Bankboy-Beauftragten
durchgefiihrt werden.

Eine Moglichkeit besteht in der Verbindung mit Electronic Banking
Programmen. Die zweite Moglichkeit in der Benutzung des Bankabrufs
innerhalb von Bankboy.

Sie diirfen nur eine der beiden Méglichkeiten nutzen!

Mit Electronic Banking verbinden

Dazu muss Bankboy an ein bereits installiertes Electronic Banking Programm
angeschlossen werden. Sie sollten mdglichst nicht mehrere Electronic Banking
Programme parallel verwenden.

Zur Drucklegung dieses Handbuchs ist Bankboy mit den meisten géngigen
Electronic Banking Programmen kompatibel. Eine aktuelle Liste finden Sie auf
unserer Internetseite www.bankboy.info.

Weitere Informationen zu den Electronic Banking Programmen finden Sie im
Anhang im Kapitel "Informationen zu Electronic Banking Programmen".

Um Bankboy mit einem Electronic Banking Programm zu verbinden, gehen Sie
wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Menii "System" auf den Unterpunkt
"Konfiguration". Es 6ffnet sich der Dialog "Import-Konfiguration".

Wihlen Sie aus, auf welchem Laufwerk und in welchem Ordner die Daten vom
Electronic Banking Programm bzw. von Cashgirl liegen (siehe "Cashgirl" oder

im Cashgirl-Handbuch). Benutzen Sie dafiir den Button L] am Ende der
Zeilen. Es 6ftnet sich der Dialog "Verzeichnis wihlen". Wéhlen Sie das
entsprechende Verzeichnis aus und klicken Sie anschlieend auf "OK".

Wenn Ihr Electronic Banking Programm auf einer lokalen Arbeitsstation ohne
Netzwerkverbindung installiert ist, kann der Datentransfer iiber eine Diskette
oder einen USB-Memorystick erfolgen. Legen Sie die Diskette ein bzw.
verbinden Sie den USB-Memorystick mit dem Computer. AnschlieBend konnen
Sie iiber den Button das entsprechende Laufwerk auswéhlen.

&= Konfiguration

1. Verzeichnis fir Bankimport:
2 Verzeichnis fiir Bankimport:
1. ¥Werzeichnis filr Cashagirlimport;
2 Werzeichnis fir Cashdirimport:

1. ¥erzeichnis fir Dategoimport:

LB HEE B

QK |[ Abbrechen

Abb.3.3.1
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2. Anschliefend schliefen Sie Bankboy und starten Sie das
Programm neu. Die Daten miissen Bankboy vor jedem
Programmstart zur Verfiigung gestellt werden.

Wenn das Electronic Banking Programm lokal installiert ist, schreibt es in der
Regel die Daten auf die lokale Festplatte. Bankboy muss in diesem Fall nach
Abruf der Daten auf diesem Arbeitsplatz gestartet werden, damit diese fiir alle
Arbeitsplitze im Netzwerk zur Verfiigung stehen.
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Mandanten anlegen

Um Thre Mandanten in Bankboy anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Menii "Mandant" auf den Unterpunkt "Mandanten
verwalten". Es 6ffnet sich der Dialog "Mandanten verwalten".

#= Mandanten verwalten g@

Warhandene Mandanten

mMandant Marme 1A
L 1|Firma mit OP |
H 100 Mustermandant
| 435 Autoscheibenservice GmbH SchlieRen
|| 788 SysCommConsult GmbH 1.4 =
| 4986 |HAMSIORG REITER GMBH i e e
1< 2| ADMIN
Telefon Benutzergruppen
Tl Klick "Benutzergruppen
Fihurmandarnt 100 Benutzerstufe
Kontenrahmen Standard !
Fibu-Art Spectrum.Fl

Uherg-Verzeichnis | CABARKBOY,

Archivaystern (DMS) | kein DS
Uherg -Yerzeichnis

\welters Stammdaten lia

Fibu-\Wahrng &I EUR () DEM
Wiahrung ah 01.01.2002 Rundungsdifferenzen berechnen  [#]ja
Gutschriften, Edrage Konto 15496 KET
Lastschriften, Aufwand 15496
Abb.3.4.1

In diesem Dialog werden alle vorhandenen Mandanten mit den zugehdrigen
Informationen angezeigt. Um einen Mandanten zu markieren, klicken Sie mit
der Maus auf die entsprechende Zeile.

Button Funktion

Andern Mit diesem Button konnen Sie die Angaben des markierten Mandanten
andern.

Hinzufiigen | Mit diesem Button konnen Sie einen neuen Mandanten hinzufligen.

Loschen Mit diesem Button 16schen Sie den markierten Mandanten.

Schlieflen Mit diesem Button schlieBen Sie das Fenster.

2. Klicken Sie auf den Button "Hinzufiigen". Es 6ffnet sich der
Dialog "Mandanten verwalten Hinzufiigen".

Tragen Sie in die Felder die entsprechenden Angaben ein.
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#= Mandanten verwalten Hinzufiigen E]@
Mandantennurmmer a
Telefon Benutzer
Telefax ADMIN
Firmennurnrmer Benutzergruppen

K.eine Angaben
E Benutzerstufe
Kontentahmen Standard | » q Ll
Fibu-Art IBM-HS ab v3.60 2|
[}

Archiveystem (DMS) kein DS jV_
Ubergaheverzeichnis

[ Fibu-wWahrung ®EUR (IDEM
Wahrung ab 01.01.2002 Rundungsdifierenzen berechnen [ja
Gutschriten, Efrage  Konta KST
Lastschriften, Aufwand

Abb.3.4.2

Beachten Sie dabei folgendes:

Die Mandantennummer in Bankboy muss mit der
Mandantennummer in der Finanzbuchhaltung iibereinstimmen.

In speziellen Hausverwaltungsprogrammen entspricht die
Mandantennummer der Anwesennummer.

Den Kontenrahmen wihlen Sie tiber den Button mit einem Pfeil
nach unten aus.

Die Finanzbuchhaltung wihlen Sie {iber den Button mit einem
Pfeil nach unten aus. Bankboy kann nur richtig arbeiten, wenn die
Fibu-Art korrekt festgelegt wird.

Ubergabeverzeichnis auswéhlen: Hier miissen Sie ein Verzeichnis
auswiéhlen, in das Bankboy die Buchungsdateien schreiben soll.
Das ist bei jeder Finanzbuchhaltung anders, fragen Sie Ihren
Administrator oder Bankboy-Beauftragten.

Zu "Weitere Stammdaten Ja" finden Sie unten eine genaue
Beschreibung.

Fibu-Wahrung: Hier ist Euro fest eingestellt, ebenso wie im
Datumsfeld der 1.1.2002. Ab diesem Datum werden alle Konten
auf Euro umgestellt. Neue Umsétze werden ggf. in die neue
Wihrung beim Einlesen umgerechnet.

Wenn Sie "Rundungsdifferenzen berechnen ja" angeklickt haben,
geben Sie die entsprechenden Konten und Kostenstellen an. Die
Konten werden automatisch bei der automatischen Kontierung
gesetzt, ebenso die Kostenstellen.

Die Euroangaben konnen nur einmalig erfolgen. Ein Zuriicksetzen
der Eingaben ist nicht moglich.

In diesem Dialog kdnnen Sie dem Mandanten Benutzergruppen
zuordnen. Eine genaue Beschreibung finden Sie im Kapitel
"Benutzergruppen einzelne Mandanten zuordnen".
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e  Uber die Benutzerstufe konnen Sie einstellen, wer diesen
Mandanten bearbeiten darf. Nur die Benutzer dieser oder einer
niedrigeren Benutzerstufe konnen auf diese Mandantendaten
zugreifen.

e  Mit den Buttons "Speichern" oder "Verwerfen" beenden Sie den
Dialog "Mandanten verwalten Hinzufiigen". Vergewissern Sie sich
zuvor, dass alle Angaben vollstdndig und korrekt sind.

In diesem Dialog erfolgt die Anbindung an die Finanzbuchhaltung und das
Archivierungssystem.

Zur Drucklegung dieses Handbuchs ist Bankboy mit vielen Fibus kompatibel.
Eine aktuelle Liste finden Sie auf unserer Internetseite www.bankboy.info.

OEM-Versionen sind fiir verschiedene Finanzbuchhaltungen erhiltlich. Weitere
Finanzbuchhaltungen konnen iiber die Schnittstelle BOI angebunden werden
(siche Anhang im Kapitel "BOI").

Die Liste wird im Zuge der Weiterentwicklung von Bankboy stetig erweitert.
Wir informieren iiber Anderungen im Update-Info, das mit jedem Update
ausgeliefert wird.

Weitere Informationen zu den Finanzbuchhaltungen finden Sie im Anhang im
Kapitel "Informationen zu Finanzbuchhaltungssystemen".
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Weitere Stammdaten

Wenn Sie "Weitere Stammdaten Ja" anklicken, erscheint der Dialog "Weitere
Stammdaten". Hier konnen Angaben zum Debitoren- und Kreditorenbereich,
sowie diverse Angaben fiir die Skonto-Behandlung eingetragen werden. Je nach
Fibu-Art konnen Sie hier verschiedene Steuerschliissel und Fibukonten fiir die
Erstellung des Skontobuchungssatzes angeben. Sind diese Felder nicht zu sehen,
werden Sie von Threr Finanzbuchhaltung nicht benétigt. Hier sind alle mdglichen
Felder gezeigt, die aber nicht unbedingt auch bei Ihnen zu sehen sind.

#= Weitere Stammdaten, Mandant 1 B@

Ist
Warsteuerar

) Die Skontokohten haben nun sinen eigenan Dialog (Meni *Mandant). Beenden |
[lja Sie "Mandanten verwalten" um den Dialog "Skontokonten verwalten” zu starten.
Wahlen Sie bitte den Mandanten aus und starten Sie dann gof den neuen Dialog

Deh- von his

konta 10000 69999
Kred.-

konto o000 99908

OP-Ausgleich [V]ja  Enweiterter OP-Ausgleich ja

Toleranzen ohne Skonto  Anzahl Tag

Betrag +Tage 700
10,00 90

Toleranzen mit Skonto

% Betrag +Tage

50,00 1,00 3

Allgemeiner Skonto erlaubt [v]ja Op-verzeichnis [ | MABABWINIWMSATZL

Skonta 1 Skonta 2

Tage % Tage % OP-Datei automatisch aklualisisren  [¥]ja  OP-Nr. in Buchungstexten suchen [ ja
a .o a o0 OP-Datei lokal aktualisieren [lja OP-Dateilakal hearbeiten ia

Uberdeckung Gutschriften | Uherdeckung Lastschriften J
’ Standard ] [Standard Ugemehmen] 2 Oia 2 Cia
[ Speichern ] [ Wenverfen ]
Abb.3.4.4

Immer zu sehen sind die Felder "Ist-Versteuerer", "Debitoren- und Kreditoren-
Konto" sowie "OP-Ausgleich" und die Buttons "Standard", "Standard
iibernehmen", "Speichern" und "Verwerfen".

Zu "Ist-Versteuerer" finden Sie unten eine genaue Beschreibung.

Unter "Debitoren- und Kreditoren-Konto" tragen Sie bitte die entsprechenden
Angaben ein. Der Debitorenkontenbereich hat als Vorgabe 10000 — 69999, ist
aber verdnderbar. Der Kreditorenkontenbereich hat als Vorgabe 70000 — 99999,
ist aber auch verinderbar.

Klicken Sie auf "OP-Ausgleich ja", wenn Sie flir den Mandanten eine offene
Posten-Buchhaltung fithren. Dadurch 6ffnen sich fiir den OP-Ausgleich
relevante Felder.

Wenn Sie die Funktion "erweiterter OP-Ausgleich" lizenziert haben, klicken Sie
auf "Erweitert ja". Erweiterter OP-Ausgleich bedeutet, dass Bankboy auch BLZ
und Kontonummer als Zuordnungskriterien fiir den automatischen OP-Ausgleich
beriicksichtigt. Es erscheint das Feld "Anzahl Tage". Geben Sie hier ein, nach
welchem Zeitraum nicht verwendete BLZ und Kontonummern gel6scht werden
sollen. Dies verhindert zu grofle Datenansammlungen. (Weitere Informationen
finden Sie im Kapitel "Automatisch kontieren")

Tragen Sie in die Felder die entsprechenden Angaben ein. Beachten Sie dabei
folgendes:

e Bei "Toleranz ohne Skonto" tragen Sie den Toleranzbetrag und den
Toleranzzeitraum ein. Bei einer Abweichung um diesen Betrag
und/oder Zeitraum kontiert Bankboy noch automatisch.
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Bei "Toleranz mit Skonto" tragen Sie in Prozent die Toleranz auf
den gewidhrten Skonto ein. Ist z. B. bei einem Skonto von 2% eine
Toleranz von 50% eingestellt, akzeptiert Bankboy auch 3% Skonto.
Tragen Sie den Toleranzbetrag und den Toleranzzeitraum ein.

"Allgemeiner Skonto ja" erlaubt das nachtrégliche Erfassen von
zwei verschiedenen Zahlungszielen (Skonto 1 und 2) mit
unterschiedlichen Konditionen, wenn diese in der
Finanzbuchhaltung nicht erfasst wurden.

Bei "OP-Verzeichnis" wihlen Sie das Verzeichnis aus, in dem sich
die offenen Posten der Finanzbuchhaltung befinden. Benutzen Sie
dazu den Button "Verzeichnis wéihlen". Fragen Sie hierzu Thren
Administrator.

Klicken Sie bei "OP-Datei automatisch aktualisieren" auf "ja". Dies
bewirkt die automatische Aktualisierung der OP-Datei in Bankboy
bei der Auswahl des Mandanten, wenn eine neue OP-Datei aus der
Fibu vorhanden ist.

Klicken Sie bei "OP-Nr. in Buchungstexten suchen" auf "ja".
Dadurch wird die automatische OP-Erkennung intensiver.

Mit "Uberdeckung Gutschriften ja" und "Uberdeckung
Lastschriften ja" konnen Sie eine Uberdeckung (z. B. Mahngebiihr)
bis zu einem bestimmten Betrag automatisch kontieren lassen.
Betrag, Konto und Kostenstelle tragen Sie in die unteren Felder
ein.

Beenden Sie die Bearbeitung von "Weitere Stammdaten" mit dem
entsprechenden Button.

Button Funktion
Standard Die Angaben werden als Standardvorgabe gespeichert.
Speichern Die Angaben werden einmalig gespeichert.
Standard {ibernechmen | Die Standardvorgaben werden fiir diesen Mandanten
ibernommen.
Verwerfen Die aktuellen Angaben werden verworfen.
Ist-Versteuerer

Wenn Sie bei "Ist-Versteuerer" auf "ja" klicken, erscheint hinter "Debitoren-
Konto" das Feld "Ist-Stschl."

Bei Mandanten mit OP-Buchhaltung hat immer der aus der
Buchhaltung mitgelieferte OP-Steuerschliissel Vorrang. Werden
aus der Buchhaltung keine Steuerschliissel mitgeliefert, ist die
Eingabe eines Ist-Steuerschliissels hier erforderlich.

Bei Mandanten ohne OP-Buchhaltung hinterlegen Sie den
entsprechenden Steuerschliissel in den Vergleichsdaten (siehe
Vergleichsdaten).
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Bankkonten zuordnen

Den einzelnen Mandanten miissen jetzt die entsprechenden Bankkonten
zugeordnet werden.

Hinweis:
Es konnen nur Bankkonten angezeigt werden, die vorher erfolgreich elektronisch
abgerufen wurden.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Menii "Mandant" auf den Unterpunkt "Konten
verwalten". Es 6ffnet sich der Dialog "Konten verwalten".

#= Konten verwalten g@
¥orhandene Mandanten Bearbeitungvon | Bankkonten e
ke, Mame =
1 Firma mit 0P [ | Zugeordnete Konten
100 Mustermandant 1 BISE Kontonummer Fibukonto
122 Brenner | 38050103 193672 1210 |
435 Autoscheibenservice GmbH
758 SysCommConsult GmbH
2936 HANSJORG REITER GMEH
999 Test Mandant

V
Micht zugeordnete Konten
BLZ Kontonumrmer
36020030 3004222 i~
|
[v] Schlieiien
Abb.3.5.1

2. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Mandanten, dem
Sie ein Konto zuordnen méchten. Klicken Sie danach im
Fenster "Nicht zugeordnete Konten" auf das entsprechende
Konto. Klicken Sie nun auf den Button "Zuordnen".

3. Es offnet sich der Dialog "Fibukonto zuordnen". Tragen Sie
dort die entsprechenden Angaben ein.
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#= Fibukonto Zuordnen, BLZ 36020030, Ktonr. 3004222 |- |03

Eibukonto 1200

Anfangssaldo alter Wert 0,00
Anfangssaldo berechneter Wert 1218172
AUSZUDSHUMIMer TE| vom | 12032004

Sollkonto unkontiert

Habenkonto unkontiert 0

Euroumstellung am 12.03.2004

Ciie bis zu 10stelline £ahl nach dem Vergleichs-
text weird in das Feld OP-MNr. dbernommen.

Uhernahme Lange

mit Text? incl. Test.
Veraleichstextl a9 ¥lja B
vergleichstext2 20 [vlja 6
Vergleichstexta 7 [V]ja §
vergleichstextd [lia 0
vergleichstexts (ia 0
Speichern H Warwarfan I

Abb.3.5.2

Beachten Sie dabei folgendes:

e Im Feld "Fibukonto" miissen Sie die Fibukontonummer des
zugeordneten Bankkontos eingeben.

Hinweis:

Die Kontoauszugsnummern sind nicht unbedingt identisch mit den gewohnten
Auszugsnummern der Kontoausziige auf Papier. Abhéngig vom Electronic
Banking Programm und dem Rechenzentrum IThrer Bank werden
Auszugsnummern iibermittelt oder nicht. Bei fehlender Kontoauszugsnummer
zdhlt Bankboy pro Buchungstag um eins hoch. Wenn gewiinscht, konnen Sie
einen Anfangswert eingeben.

Es besteht keine Verpflichtung, dass die Kontoauszugsnummern auf Papier und
in elektronischer Form iibereinstimmen miissen. Der Geschéftsvorfall muss
lediglich in angemessener Zeit durch einen fachkundigen Dritten nachvollzogen
werden konnen. Dies kann z. B. auch anhand des Datums sein.

e Inden Feldern "Sollkonto unkontiert" und "Habenkonto
unkontiert" geben Sie die Fibukonten ein, auf die Bankboy die
unkontierten Bankbewegungen bei der Ubergabe an die Fibu
zwangskontiert.

e Im Feld "Euroumstellung" erscheint bei Umstellung des
Bankkontos automatisch das Umstellungsdatum.

e Inden Feldern "Vergleichstext 1" bis "Vergleichstext 5" kdnnen
Sie den Anfang Ihrer Rechnungsnummern eingeben. Bankboy
sucht die eingegebenen Texte/ Zahlen und trigt die anschlieBende
Nummer in das Feld "OP-Nr." ein. Es ist sinnvoll, dass die
Rechnungsnummer immer gleich lang ist und die erste(n) Ziffer(n)
immer gleich sind. Thre Rechnungsnummern sollten nicht mit 0
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beginnen.

Wenn Sie "Ubernahme mit Text ja" anklicken, wird auch der
Vergleichstext in das Feld "OP-Nr." eingetragen. Dies ist sinnvoll,
wenn der Vergleichstext Bestandteil der OP-Nr. ist.

Im Feld "Lange" (bzw. "Lénge incl. Text") geben Sie die Anzahl
der Stellen der gesamten OP-Nr. ein. Haben Sie "Ubernahme mit
Text" angekreuzt, wird dieser mit beriicksichtigt.

e Klicken Sie anschlieend auf den Button "Speichern".

4. Es erscheint wieder der Dialog "Mandant Konten verwalten".
Wenn Sie alle nicht zugeordneten Konten einem Mandanten
zugewiesen haben, klicken Sie auf den Button "Schlieen".

Button Funktion

Zuordnen Ordnet einem markierten Mandanten das ausgewéhlte Konto zu.

Andern Erlaubt Anderungen eines bereits zugeordneten Kontos. Es 6ffnet sich
der Dialog Fibukonto zuordnen.

Entfernen Entfernt die Zuordnung eines Kontos. Das Konto erscheint wieder im
Feld "Nicht zugeordnete Konten".

Loschen Loscht das markierte Konto aus dem Bestand.

Zuvor miissen Sie die Ubertragung und Ubergabe dieses Kontos durch
das Electronic Banking Programm eingestellt haben. Beachten Sie bitte,
dass das Konto wieder bei "Nicht zugeordnete Konten" erscheint,
solange es im Electronic Banking Programm noch aktiviert ist.

Schlieflen Schliefit den Dialog "Mandant Konten verwalten"

Damit ist die Administration von Bankboy abgeschlossen und Sie konnen mit
der eigentlichen Arbeit beginnen.

Steuerschlusselrahmen verwalten

In diesem Dialog konnen Sie die von Thnen verwendeten Steuerschliissel mit
Steuerschliisselnummer und -bezeichnung verwalten. Diese Eingaben stehen
Thnen in den jeweiligen Kombinationsfeldern zur Verfiigung. Die
Benutzerfiihrung ist identisch mit der des Dialogs "Benutzerverwaltung".

Hinweis:

Diese Felder werden zurzeit auch aullerhalb dieser Dialoge (d. h., ohne manuelle
Erfassung) folgendermafBien gefiillt:

Wie bereits im Kapitel "Allgemeine Hinweise", unter "Kombinationsfelder"
beschrieben.

Bei der automatischen Kontierung durch die in den Vergleichsdaten hinterlegten
Angaben.

Kontenrahmen verwalten

In diesem Dialog kdnnen Sie die von Thnen verwendeten Konten mit
Kontonummer und -bezeichnung verwalten. Diese Eingaben stehen Ihnen in den
jeweiligen Kombinationsfeldern zur Verfliigung. Die Benutzerfiihrung ist
identisch mit der des Dialogs "Benutzerverwaltung".

Hinweis:
Diese Felder werden zurzeit auch au3erhalb dieser Dialoge (d. h., ohne manuelle
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Erfassung) folgendermalen gefiillt:

Wie bereits im Kapitel "Allgemeine Hinweise", unter "Kombinationsfelder"
beschrieben.

Bei der automatischen Kontierung durch die in den Vergleichsdaten hinterlegten
Angaben.

Kostenstellenrahmen verwalten

In diesem Dialog kdnnen Sie die von Thnen verwendeten Kostenstellen mit
Kostenstellennummer und -bezeichnung verwalten. Diese Eingaben stehen Thnen
in den jeweiligen Kombinationsfeldern zur Verfiigung. Die Benutzerfithrung ist
identisch mit der des Dialogs "Benutzerverwaltung".

Hinweis:

Diese Felder werden zurzeit auch aullerhalb dieser Dialoge (d. h., ohne manuelle
Erfassung) folgendermafBien gefiillt:

Wie bereits im Kapitel "Allgemeine Hinweise", unter "Kombinationsfelder"
beschrieben.

Bei der automatischen Kontierung durch die in den Vergleichsdaten hinterlegten
Angaben.
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Arbeiten mit Bankboy

In diesem Kapitel wird die tigliche Arbeit mit dem Bankboy-Kontierungssystem

beschrieben.

Mandanten auswahlen

Um einen Mandanten zu bearbeiten, miissen Sie diesen zunéchst auswahlen.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

Klicken Sie in der Meniileiste im Menii "Mandant" auf den Unterpunkt
"Mandant auswéhlen". Es 6ffnet sich der Dialog "Mandanten auswéhlen".

e

&= Mandanten auswahlen

BE =

Worhandene Mandanten

M andant Marme

Li 100 Mustermandant

Fibukonto

Bz Konto Fibwionto
¥ 36020030 3004222 1200
| 38050104 1899672 1210

I«

Bearheitung won

Bankkonten W |

Benutzer
ADMIN

Benukzergruppen
klick "Benutzergruppen”

Benutzerstufe
1

Ok

Abhrachen

op
aktualisieren

Abb.4.1.1
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Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den gewiinschten Mandanten oder das
gewlinschte Bankkonto und bestétigen Sie IThre Auswahl mit "OK".

Sie kdnnen den gewiinschten Mandanten auch mit einem Doppelklick
auswihlen.

Bei der Auswahl eines Mandanten mit aktiviertem OP-Ausgleich werden diese -

wenn vorhanden - automatisch eingelesen.

Um in der Finanzbuchhaltung neu erfasste offene Posten in die laufende
Bankboy-Bearbeitung zu tibernehmen, klicken Sie auf den Button "OP
aktualisieren".
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Kontieren

Es gibt prinzipiell zwei Moglichkeiten zu kontieren: "Automatisch kontieren"
und "Konten bearbeiten".

Automatisch kontieren

Dies ist die Hauptfunktion von Bankboy. Mit diesem Befehl kontiert Bankboy
automatisch.

Die vom Electronic Banking Programm iibergebenen Daten werden durch diese
Funktion mit dem Vergleichsdatenbestand verglichen. Falls die
Bankbuchungstexte mit den Vergleichsdaten tibereinstimmen, iibernimmt
Bankboy die hinterlegte Kontierung.

Hinweis:
Wenn Sie noch keinen Vergleichsdatenbestand angelegt haben, kann Bankboy
nicht effektiv automatisch kontieren.

Bei einer offene Posten Bearbeitung kann Bankboy auch ohne Vergleichsdaten
automatisch kontieren. Hierfiir gibt es zwei Mdglichkeiten.

StandardméBig ordnet Bankboy die Belegnummer im Verwendungszweck dem
entsprechenden offenen Posten der Finanzbuchhaltung zu und gleicht sie unter
Berticksichtigung der in "Mandanten verwalten — Weitere Stammdaten"
einstellbaren Toleranzen aus.

Je nach Lizenz kann der OP-Ausgleich auch als "erweiterter OP-Ausgleich" iiber
BLZ und Kontonummer erfolgen. Bankboy durchsucht dabei den Datenbestand
nach bekannten BLZ und Kontonummern. Kénnen Zahlungen anhand dieser
Merkmale eindeutig einem Personenkonto (Gegenkonto) zugeordnet werden,
kontiert Bankboy automatisch. Ist dies nicht moglich, werden die Buchungen mit
dem iiblichen Verfahren automatisch kontiert.

Um automatisch zu kontieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Menii "Kontieren" auf den Unterpunkt
" Automatisches Kontieren". Es 6ffnet sich der Dialog
"Automatische Kontierung".

-,

¢ = Automatische Kontierung @

Automatische Kontierunng starten 7

Alle | | Aduglies | |Agnrechen |

Abb.4.2.1

2. Klicken Sie auf den gewiinschten Button.

Button Funktion

Alle Alle Konten des ausgewéhlten Mandanten.

Aktuelles Das aktuelle Konto des ausgewéhlten Mandanten.

Abbrechen | Bricht den Vorgang ab.

3. Bankboy kontiert automatisch und zeigt anschlieBend die
Trefferquote an. Es wird abgefragt, ob Sie die Ergebnisse
speichern wollen.
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Trefferguote Kontierung: 10,76% won 158 Buchungss&tzen

OF-Nr.: 0.00% wvon 158 Buchungssatzen
OP—-husgleich: 0.00% wvon 158 Buchungssatzen
Bankboy

P

“_./ Soll die Trefferquote in einer Datei gespeichert werden 7

[ Ja ] [ Mein

Abb. 4.2.2

Mit dem Button "Nein" wird die Ansicht beendet.

Klicken Sie auf den Button "Ja", erscheint folgender Hinweis, in dem Bankboy
den Speicherort fiir die Protokolldatei anzeigt. Der Dateiname der Protokolldatei
setzt sich zusammen aus den Buchstaben PRO fiir Protokoll, TQ fiir
Trefferquote, der Mandantennummer und dem Zeitstempel.

-

Bankboy 4

Die Trefferquote wurde in der Datei
_* CHBANKEOY\PROTG 100 20071122 120250.TXT
' gespeichert, Datei anzeigen ¢

[ Ja ] [ =

Abb. 4.2.2a

Mit dem Button "Nein" wird der Hinweis beendet, mit "Ja" wird die
Protokolldatei gedftnet.

Beim ersten Kontieren kann die Trefferquote bei 0% liegen, bei einer OP-
Bearbeitung jedoch schon dariiber.

Nach der automatischen Kontierung miissen die restlichen, noch nicht
automatisch kontierten Bankbuchungen manuell iiber "Konten bearbeiten"
nachkontiert werden.

Konten bearbeiten

Um manuell zu kontieren, gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie im Menii "Kontieren" auf den Unterpunkt "Konten bearbeiten". Es
offnet sich der Dialog "Konten bearbeiten". Er enthilt vier Registerkarten:
"Konten bearbeiten", "Vergleichsdaten bearbeiten", "Aufteilen" und "Offene
Posten".
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Registerkarte "Konten bearbeiten”

#= Konten bearbeiten Q@@
Konten bearbeiten | vergleichsdaten bearbeiten || 2ufiellen || Offiene Posten
Fibukonto | 1200 |ne Unkontiert Buchungsdatum: 12.03.2004 EUR |»
Y B Indiv. Buchungstext Kontoendstand: 21.013,15 LS |
[ []|UKK DIE UNABHANGIGE GESUND- (][] HEmEKassE -8.528,00 |
][] es0s0101 [J[] 10082443 Steuerschiissel [+
[LJ[[)| 758856880 D002552002/0304 [J[[) VBERWEISUNGS-GUTSCHRIFT Gokta. [1742Verhindl. v
[ ][] BEMRAGO3M04 OF-Nr
KBT s
kTR
Skio. 0,0% 0,00
EG-Art 1}
UEHID
Texdfragmente | UKK 0304
[ 1580 ][ Erster ][ Zurick ][ Waop I[ Letrer ][Ube;nehmen][ Sichern ][ Beenden ][ Info?
(2 Unkontierte (2 Ungeklarte O Unkontierte und Ungeklarte & Alle Umsiatze
J Betrag Buchungsdstm |Aufiraggeher Auftraggeher? Auftraggeberbank Auftragge |4
= -8528,00 12.03.2004 UKEK DIE UNABHAMGIGE G HEITSKASSE BE050101 1009244:
-1093,04 12.03.2004 DALUERAUFTRAG 12 320581370 48852323
254 47 12.03.2004 DUBOIS, FRANCOIS 44651 HERME 43240030 TEES400
306,85 12.03.2004 DUMKER ULRICH 47495 RHEINBERG 35451775 47899831 = |
: 311,00 12.03.2004 QITURK, METIMN 45884 GELSEMKIRCHEM 42080082 8646232
! 240 /% 17 12 2004 HEINI FR & WERANGE 3 4A0R4 (31 AMAECK A74R004N 7287074 (¥
3 [ &
Abb.4.2.3

Links oben sehen Sie eine Anzeige fiir das Fibukonto. Wenn Sie das Fibukonto
wechseln wollen, klicken Sie auf den Button mit dem Pfeil nach unten und
wihlen Sie das Fibukonto per Mausklick aus.

Danach zeigt Thnen Bankboy den Status des markierten Vorgangs an.
Statusinformationen enthélt auch die untere Tabelle. Bereits kontierte Vorgédnge
werden griin, unkontierte rot und unklare gelb markiert. Durch Markieren des
entsprechenden Késtchens erhalten Sie in der Tabellenansicht unten alle
Umsitze angezeigt.

Das Buchungsdatum finden Sie in derselben Zeile. Mit einem Mausklick auf
diesen Button 6ffnet sich der Dialog "Suchen", in dem Sie nach einem
bestimmten Buchungsdatum suchen kdnnen. Jetzt werden in der unteren Tabelle
alle Umsétze angezeigt, zuvor waren nur die ungeklarten Umsétze zu sehen.

Hinweis:
Hier werden Gutschriften blau und Lastschriften rot dargestellt.

Ein Mausklick auf den Button unter dem Buchungsdatum schaltet zwischen der
Anzeige des Kontostands und der Anzeige des Kontoendstands hin und her.

Hauptteil dieser Registerkarte sind die Felder in der Mitte. Hier wird ein Umsatz
des Kontoauszugs angezeigt. In der ersten Zeile befinden sich die Felder
"Auftraggeber 1" und "Auftraggeber 2". In der zweiten Zeile befindet sich das
Feld fiir die Bankleitzahl und daneben das Feld fiir die Kontonummer. Die
restlichen Felder entsprechen den 15 moglichen Feldern fiir
Verwendungszwecke. Diese Ansicht variiert je nach Bank.

Rechts befindet sich der Kontierungsblock. Tragen Sie in die Felder
"Steuerschliissel" bis "USt-ID" die entsprechenden Angaben ein. Fiir
Aufteilungen siche "Registerkarte Aufteilen". Die Eingabe erfolgt teilweise iiber
Kombinationsfelder.

Jetzt legen Sie den Buchungstext fest. Hierzu gibt es vier Moglichkeiten.

1. Falls kein Text bearbeitet oder gewahlt wurde, fligt Bankboy
automatisch die erste Zeile als Buchungstext ein.

Bankboy-Kontierungssystem Handbuch Arbeiten mit Bankboy e 4-5



2. Sie kdnnen eine der Zeilen als Buchungstext markieren. Klicken
Sie auf den zweiten Button vor der Zeile. Es erscheint ein Kreuz.

Es konnen so viele Kreuze gesetzt werden wie Buchungstextzeilen
vorhanden sind. Es wird immer nur die Anzahl an Textzeilen an die
Fibu weitergegeben, die die Fibu erlaubt. Die Reihenfolge ist
hierbei von links oben nach rechts unten.

‘ [:] LK DIE UNABHAMNGIGE

Abb. 4.2.3a

3. Buchungstexte lassen sich aus unterschiedlichen Textzeilen als
Textfragmente zu einer Zeile zusammenfiigen. Markieren Sie
hierzu die bendtigten Fragmente in den einzelnen Zeilen und
ziehen Sie diese mit gedriickter linker Maustaste in das Feld
Textfragmente.

Beachten Sie, dass variable Textfragmente jeweils den Inhalt des
aktuellen Geschéftsvorfalls enthalten, z. B. ein aktuelles Datum.

= Konten bearbeiten Q@
Konten bearbeiten | vergleichsdaten hearheiten || Aufeil Offene Posten
Eihukantn | 1200 . v Un.kontier‘t . Buthungsdatum EUR IV'
Y B Indiv. Buchungstest Kontostand: =
[ (X UKk DIE UNABHANGIGE GESUND- (] [ HEmSKASSE -1.000,00
[ ee0sa101 || 1o0s24a3 Steuerschlissel [v]
[J(X 7568566411 0002552002/0304 (]| UBERWEISUNGS-GUTSCHRIFT Cokt. | 1742 Verkingl, f+|
[J[]| memRacoama OF-Hr.
kST ]
KTR
Skin. 0,0% 0,00
EG-Art il
ustio
Teyfragmente | TKK RHEIN-RUHR 03104
[ Erster | zwuex | war ][ Lewter |[Ubemebmen|| sichem |[ Beenden |[  nfoz

Abb. 4.2.3b

4.  Wenn Sie einen selbstformulierten Buchungstext verwenden
wollen, tragen Sie diesen in das Feld "Individueller Buchungstext"
ein. Dieses Feld hat Prioritdt vor den anderen Moglichkeiten, d. h.
dieser Text wird immer als Buchungstext iibernommen (relevant
fiir Buchungsdatei).

Indiv. Buchungstext UK K Marz 04

Abb. 4.2.3¢

Soll kein Buchungstext an die Finanzbuchhaltung {ibergeben werden, kann im
Feld "Individueller Buchungstext" ein " " eingegeben werden.

Bei einmaligen Buchungen klicken Sie auf den Button "Sichern". Bankboy zeigt
Thnen automatisch den nichsten unkontierten Geschéftsvorfall an.

Bei wiederkehrenden Geschiftsvorfillen wie z. B. Miete, Telefon, usw. klicken
Sie nicht auf "Sichern".

RegelmiBig wiederkehrende Geschéftsvorfille kann Bankboy automatisch
kontieren. Dafiir braucht Bankboy jedoch sinnvolle Vergleichsdaten.
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Vergleichsdaten

Bei wiederkehrenden Geschiftsvorfillen, wie z. B. Miete,
Versicherungsbeitrige, usw., die nicht gegen Personen- sondern gegen
Sachkonten gebucht werden, kann es sinnvoll sein, die Kontierung in die
Vergleichsdaten zu iibernehmen.

Hinweis:
Sie kdnnen auch Aufteilungen in die Vergleichsdaten iibernehmen. Siehe
Registerkarte "Aufteilen".

Je groBer der sinnvolle Vergleichsdatenbestand in Bankboy ist, desto effektiver
kann er automatisch kontieren.

Um aus Threr Kontierung einen Vergleichsdatensatz zu machen, gehen Sie wie
folgt vor:

Entscheiden Sie zundchst, welche Zeile als Vergleichstext sinnvoll ist. Der Inhalt
der Zeile dient bei einer spiteren automatischen Kontierung als
Erkennungsmerkmal fiir die Zuordnung der Geschéftsvorfille. Ist eine Zeile
sinnvoll, markieren Sie sie mit einem Haken. Klicken Sie hierfiir auf den ersten
Button vor der entsprechenden Zeile.

W B Indiv. Buchunostest
%! kK DIE UNABHANGIGE GESUND-

:[:][:J BEOS0101

[:][:] 768856691 00025520020304

:[:] D BEITRAGOZ/04

Abb. 4.2.3d

Halten Sie mehrere Zeilen fiir sinnvoll, markieren Sie jede dieser Zeilen mit
einem Haken. Dies trifft zum Beispiel bei mehreren Telefonrechnungen zu. Hier
ist die Vertragsnummer von Bedeutung.

W B Indiv. Buchungstext
1% KK DIE UMABHANGIGE GESUND-

E]E] BEOS0101

][] 7588566810002552002/0304

[V BEITRAGD3M4

Abb. 4.2.3e

Wenn Sie eine Zeile als Vergleichstext markiert haben, werden Sie hadufig
feststellen, dass in dieser Zeile variable Daten, wie z. B. Monat und Jahr
angegeben sind.

Dennoch koénnen die fixen Bestandteile der Zeile wichtig sein. Sie haben die
Moglichkeit, die variablen Bestandteile durch so genannte Wildcards (*und?) zu
ersetzen. Der Stern * und das Fragezeichen ? entsprechen im Wesentlichen ihrer
Funktion in MS-DOS. Als Vergleichstext wird jetzt nur der fixe Bestandteil der
Zeile genutzt.

Die Funktionen * und ? kénnen nur dann eingesetzt werden, wenn die
betreffenden Zeilen zuvor mit einem Haken markiert wurden.
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Sie konnen beliebig viel Text in einer Zeile durch * oder? ersetzen.

YV B Indiv. Buchungstest
[Z Uk K DIE UNABHANGIGE GESUMD-

[:]E] BEOS0101

[:]E] 75885669/ 0002552002/0304

(V][] BEITRAG

Abb. 4.2.3f

Das * ersetzt alles, auch mehrstellige Zahlen oder mehrere Worter.

* rechts vom Vergleichstext | alles folgende wird ignoriert

* links vom Vergleichstext alles davorstehende wird ignoriert

* rechts und links vom sucht den zwischen den * stehenden
Vergleichstext Inhalt, ignoriert alles davor und dahinter.
* zwischen zwei Ignoriert den Inhalt zwischen den
Vergleichstexten relevanten Texten.

Das * muss ohne Leerzeichen direkt vor bzw. nach dem entsprechenden Text
eingefiigt werden. Nicht relevante Inhalte miissen geldscht werden.

W B Indiv. Buchungstext
[z UK K DIE UNABHANGIGE GESUND-

[j[:] BEOS0104

C][:] 758856691 0002552002/0304

[z [:] BEITRAG 77177

Abb. 4.2.3g

Das ? ersetzt genau eine Stelle.

Um den Vorgang abzuschlieBen, klicken sie auf den Button "Ubernehmen".
Durch "Ubernehmen" werden Thre Vorgaben in die Vergleichsdaten
iibernommen und gesichert.

Wenn Sie im Bearbeitungsfenster einen Buchungssatz sichern oder {ibernehmen,
wird Bankboy Thnen automatisch den nichsten ungeklérten Geschiftsvorfall
zum Kontieren anzeigen.

Der Zwangskontierungsbutton
Hier: 1591

Wenn Sie einen Geschéftsvorfall nicht zuordnen konnen, konnen Sie diesen mit
"Vor" iiberspringen. Beim Erstellen der Buchungsdatei wird dieser Geschéfts-
vorfall automatisch auf das jeweilige Soll- bzw. Habenkonto zwangskontiert
(siehe "Konten zuweisen — Fibukonto zuweisen").

Hinweis:
Der Zwangskontierungsbutton zeigt das jeweils hinterlegte
Zwangskontierungskonto an.

Solange Sie noch keine Buchungsdatei erstellt haben, zeigt Bankboy beim
Aufruf von "Konten bearbeiten" automatisch den ersten unkontierten
Geschiftsvorfall an. Um dies zu verhindern, konnen Sie mit dem
Zwangskontierungsbutton eine gezielte Zwangskontierung vornehmen.
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Die Buttonleiste

1591 | Erster | Zurick | Wor | Letzter |Ubemehmen| Sichern | ﬁeendenl Info?. |

Abb.4.2.3h

Button Funktion

1591 Zwangskontierungsbutton

Erster Mit diesem Button wird der erste vorhandene Umsatz angezeigt.

Zuriick Mit diesem Button wird der vorherige Umsatz angezeigt.

Vor Mit diesem Button wird der nidchste Umsatz angezeigt.

Letzter Mit diesem Button wird der letzte vorhandene Umsatz angezeigt.

Ubernehmen Mit diesem Button werden Ihre Vorgaben in die Vergleichsdaten
iibernommen und die aktuelle Kontierung dieses Geschéftsvorfalls
gespeichert.

Sichern Mit diesem Button wird die aktuelle Kontierung dieses
Geschiftsvorfalls gespeichert.

Beenden Mit diesem Button beenden Sie den Dialog "Konten bearbeiten".

Info Mit diesem Button wird der Status des aktuellen Geschéftsvorfalls
angezeigt.

Unter der Buttonleiste befindet sich eine Tabellenansicht, in der alle ungeklarten
Umsitze angezeigt werden.

Durch Anklicken einer Zeile wird der Vorfall in "Konten bearbeiten”" angezeigt.

Wenn Sie die Tabellenansicht mit einem Mausklick aktiviert haben, konnen Sie
sich darin bewegen. Benutzen Sie dafiir die Tasten "Pfeil nach oben" und "Pfeil
nach unten" oder klicken Sie mit dem Mauszeiger auf die kleinen Pfeile am
rechten Rand des Fensters. Mit einer Scroll-Maus konnen Sie in der Tabelle
scrollen.

Um sich nach links und rechts zu bewegen, benutzen Sie die Tab-Taste oder die
Pfeile am unteren Rand.

Mit einem Doppelklick auf die Uberschrift einer Spalte (schwarzer Pfeil) konnen
Sie die Inhalte auf- und absteigend sortieren.

Um einen bestimmten Geschéftsvorfall zu suchen, geben Sie den
Anfangsbuchstaben oder die Anfangszahl in der entsprechenden Spalte ein.
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Registerkarte "Vergleichsdaten bearbeiten”

Durch Anklicken der Registerkarte "Vergleichsdaten bearbeiten" kdnnen Sie
abgespeicherte Vergleichsdaten dndern oder 16schen.

#= Yergleichsdaten bearbeiten Q@

Konten hearheiten | ¥ergleichsdaten hearbeiten

Ind. Buchungstest
[T (7] | UKK DIE UNABHANGIGE GESUND-

E] 758856691 0002552002 Lastschrift
DG BEITRAG® Steuerschlissel
Gokto. | 1742 Verhindl {
KST
KTR
EG-Art 0
USHD
Texffragmente | LIKK 03f04

Erster ” Zurick ” aor ” Letzter H Léschen ” Dirucken H Beenden H Info?
Alle Wergleichsdaten, sorier nach AGNWE (Standard)
Gegenkonto Auftraggebert Auftraggeber? Auftraggeberbank Auftraggeberkonto 3_A.
4321 TELEAKTIY SERVICE GMBH
TKK RHEIMN-RUHR
1742 TkK RHEIN-RUHR
1742 UKEK DIE UNABHANGIGE G
4321 WODAFONE D2-MOBIL
™
1< >

Abb.4.2.4

Wenn Sie diese Registerkarte anklicken, sind alle Felder zunéchst grau unterlegt.

In der Mitte sehen Sie dieselben Felder der Verwendungszwecke wie in der
Registerkarte "Konten bearbeiten". Rechts davon befindet sich der
Kontierungsblock. Hier werden Thnen nur Ihre als Vergleichsdaten
iibernommenen Vorgaben angezeigt.

Empfehlung: Wenn der im Vergleichsdatensatz vorhandene Text nicht
ausreicht, sollten Sie den Datensatz 16schen und die entsprechenden
Vergleichsdaten unter "Konten bearbeiten" neu anlegen und wieder in den
Vergleichsdatenbestand iibernehmen.

Geringfiigige Anderungen (Angaben im Kontierungsblock, vergessenes Datum
im Text,...) kdnnen hier vorgenommen werden. Klicken Sie dazu auf den Button
"Andern". Er befindet sich iiber dem Kontierungsblock. Dort befinden sich auch
die Buttons "Sichern" und "Abbrechen". Die Eingabe erfolgt teilweise iiber
Kombinationsfelder.

Andern Sie Ihre Angaben und klicken Sie auf "Sichern".

4-10 ¢ Arbeiten mit Bankboy Bankboy-Kontierungssystem Handbuch



Die Buttonleiste

[ Erster H Zuriick " War ” Letzter " Lischen ” Drucken " Beenden H Infa?

Abb.4.2.4a

Button Funktion

Erster Mit diesem Button wird der erste Vergleichsdatensatz angezeigt.

Zuriick Mit diesem Button wird der vorherige Vergleichsdatensatz angezeigt.

Vor Mit diesem Button wird der nichste Vergleichsdatensatz angezeigt.

Letzter Mit diesem Button wird der letzte Vergleichsdatensatz angezeigt.

Loschen Mit diesem Button wird der aktuelle Vergleichsdatensatz geldscht.

Drucken Druckt alle Vergleichsdatensitze entsprechend der eingestellten
Sortierung aus.

Beenden Mit diesem Button beenden Sie den Dialog.

Info Mit diesem Button werden Informationen zum Benutzer angezeigt.

Unter der Buttonleiste befindet sich eine Tabellenansicht, in der alle
Vergleichsdaten angezeigt werden.

Niheres zu Tabellenansichten finden Sie unter "Registerkarte Konten
bearbeiten".
Registerkarte "Aufteilen”

Durch Anklicken der Registerkarte "Aufteilen" konnen Sie einen Betrag auf
verschiedene Konten, Kostenstellen, Kostentrédger mit unterschiedlichen
Buchungstexten aufteilen.

= Aufteilen =0}
nten bearbeite - hsd: stheiten | Aufeilen B
Buchungstexte - Betrag 760,31 EUR vom 12.03.2004 Konto 1200 1
MOELLER BAU GMBH 44731 BOGHUM 43070061 478999300 BEGLEICHUMNG DER RECHN. UBERWEISUNGS-GUTSCHRIFT 2483 -~

87 + 248388 KD-NR: 12310

=
Alle Aufteilungen

FProzent iRest)Betrag Stschl Gegenkonto Buchungst! [Buchungst2 Buchungst? [OP-MR. KET. KTR. Skonta EG-Al»
2460 181,88 Do0012310 MOELLER BA 248387 oool o
75,40 588,33 DO0012210 MOELLER BA 248388 0,00 o
v
1< i 2]
Prozent (Rest)Befrag Stschl.  Gegenk, Buchungstest
0,00 0,00 ||| DO0012310 Moeller »| | NOELLER BAU GMBH Loy
| “Wergleichsdaten:
(O prozentual
@ nach Betrag
| GP-Nurnmer Kostenstelle Kostentrager Skonto 0,0% EG-Art USt1D
248387 | 0,00 a
Lischen ][ Abbrechen H Beenden

Oben rechts auf der Registerkarte wird der Betrag, das Datum und das Fibukonto
angezeigt.

Im oberen Feld "Buchungstexte" sind die Auftraggeberinformationen und
Verwendungszwecke der Bank zusammengefasst abgebildet.

Darunter befindet sich die Tabellenansicht "Alle Aufteilungen". Hier werden alle
bisherigen Aufteilungen des Betrags angezeigt.

Darunter befinden sich die Eingabefelder "Prozent", "(Rest-)Betrag",
"Steuerschliissel", "Gegenkonto", "OP-Nummer", "Kostenstelle",
"Kostentrdger", "Skonto", "EG-Art" und "USt-ID". Im Feld "Buchungstext 1"

Bankboy-Kontierungssystem Handbuch Arbeiten mit Bankboy e 4-11



konnen Sie entweder den Text der Bankbuchung iibernehmen, iiberschreiben
oder ergédnzen. Die Eingabe erfolgt teilweise iiber Kombinationsfelder.

Aufteilungen kénnen Sie sowohl prozentual als auch nach Betrag vornehmen.
Verrechnungen, die den Zahlbetrag iibersteigen, konnen ebenfalls vorgenommen
werden.

Rechts unten befindet sich ein Kasten, in dem Sie bei Ubernahme in die
Vergleichsdaten zwischen prozentualer Aufteilung und Aufteilung nach Betrag
wihlen konnen.

Um einen Betrag aufzuteilen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Tragen Sie den Prozentsatz bzw. den Betrag in das entsprechende
Feld ein. Nachdem Sie in den iibrigen Eingabefeldern die
entsprechenden Angaben gemacht haben, kénnen Sie die
Aufteilung mit dem Button "Sichern" speichern. Die Aufteilung
erscheint in der Tabellenansicht "Alle Aufteilungen".

2. Diesen Arbeitsschritt wiederholen Sie, bis im Feld "(Rest-)Betrag"
bzw. im Feld "Prozent" 0,00 steht.

3. Ist diese Aufteilung ein einmaliger Vorgang, klicken Sie auf den
Button "Beenden". Wenn Sie die Angaben in die Vergleichsdaten
iibernehmen wollen (z. B. bei Miete), klicken Sie auf den Button
"Ubernehmen".

4. Bei "Ubernehmen" erscheint der Hinweis, dass noch
Vergleichsdaten angelegt werden miissen. Klicken Sie auf "OK".
Es erscheint wieder die Registerkarte "Konten bearbeiten". Legen
Sie hier die Vergleichsdaten an (siehe "Vergleichsdaten").

Hinweis:

Bei der Ubernahme in die Vergleichsdaten miissen Sie festlegen, ob diese
prozentual oder nach Betrag erfolgen soll. Verwenden Sie dazu die
Auswahloption im Kasten unten rechts.

Um eine Aufteilung zu dndern, gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie in der Tabellenansicht "Alle Aufteilungen" auf
den entsprechenden Datensatz.

2. Andern Sie Thre Angaben in den Feldern unten

3. Bestitigen Sie Ihre Anderungen durch den Button "Andern".
Die Anderungen werden iibernommen. AnschlieBend fahren
Sie oben bei Punkt 3 fort.

Hinweis:
Wenn Sie einen Datensatz in den Aufteilungen 16schen und neu anlegen, miissen
Sie auch die zugehorigen Vergleichsdaten 16schen und neu anlegen.
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Die Buttonleiste

[ Ubernehmen ” Sichern ” Andarn ” Lischen ” Ahbrechen H Beenden
Abb.4.2.5a

Button Funktion

Ubernehmen | Ubernimmt die Angaben in die Vergleichsdaten und speichert die

Aufteilung.

Sichern Speichert die Aufteilung.

Andern Erlaubt die Anderung einer vorhandenen Aufteilung.

Loschen Loscht die aktuelle Aufteilung.

Abbrechen Bricht die Aufteilung ohne zu speichern ab.

Beenden Beendet und speichert die Aufteilung.

Registerkarte "Offene Posten"

Bei einem Mandanten mit aktiviertem OP-Ausgleich konnen Sie durch
Anklicken der Registerkarte "Offene Posten" eine nicht automatisch kontierte
Debitoren- oder Kreditorenzahlung nachkontieren.

In dieser Registerkarte werden die OP-Daten aus der Finanzbuchhaltung
angezeigt. Bankboy zeigt alle OP-Daten der Debitoren und Kreditoren des
Mandanten an.

= Offene Posten E]@
Kaonten hearheiten C El t Offene Posten
Buchungstexe Betrag: 340,29 EUR varm 12.03.2004
H. MUELLER: & SOEHNE MALERFACHBETRIER RECHN -NR.24823% vOM UBERWEISUNGS-GUTSCHRIFT 10.02.04 KD-NR 116 |»]
04
|»
=Gegenkonto Name Buchungstext
D0o0011205 Wiollenweher Gerd
Alle offene Posten Skio.-Stschl Skto-KST
| OP-Nummer RechnungsZahlungszieSkontol%  Zahlbetrag AJ Skontobetrag % Zahibeirag AJ
1249059 04.03.200418.03.2004 8,44 200 413451 =1L
249059 04.03.2004 03.042004 0,00 0,00 421,95 Il
2409064 04.03.200418.03.2004 2,50 2,00 12228 .|
249064 04.03.2004 03.04 2004 0,00 0,00 124,88 I
2449065 04.03200418.032004] 0,34 2,03 16,45 I
2449065 04.03.2004 03.04.2004) 0,00 0,00 16,79 I
148998 04.1220021812.2002) 4,79 2,00 234,92 ]
148898 04.12.2002 03.01.2003 0,00 0,00 2381 I
249197 08.03.2004 22.03.2004 3,56 200 17423 I
249197 08.03.2004 07.04.2004 0,00 0,00 177,89 Il
249198 09.03.2004 23.03.2004 8,98 200 489,14 .|
249198 08.03.2004 08.04.2004 0,00 0,00 49912 I
249202 10.03.2004 24.03.2004) 0,15/1,95 7408 e 1] =
T PYEPr——! Pyeer— B P == i -
t Ahbrechen ] [ Bericht ] [ Differenzbetray: 340,23

Oben rechts auf der Registerkarte wird der Betrag, das Datum und das Fibukonto
angezeigt.

Im oberen Feld "Buchungstexte" sind die Auftraggeberinformationen und
Verwendungszwecke der Bank zusammengefasst abgebildet.

Darunter befinden sich die Felder "Gegenkonto", "Name" und "Buchungstext".
Im Feld "Buchungstext" wird der OP-Text angezeigt.

In der Tabellenansicht "Alle offenen Posten" wird jeweils ein OP-Datensatz,
bestehend aus OP-Nummer, Rechnungsdatum, Zahlungsziel, Skonto in DM,
Skonto prozentual und der Zahlbetrag angezeigt.

Um einen bestimmten OP zu suchen, haben Sie folgende Moglichkeiten:
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1.

Wihlen Sie aus, ob Sie alle OPs oder nur die mit
iibereinstimmendem Zahlbetrag angezeigt bekommen
mochten. Klicken Sie dazu auf das Menii "Bearbeiten".

Bearbeiten  Mandant  Kontieren  Drucks

Resk Alk+R,

abbrechen Alk+a

Oiff, ausgleichen AlE+D |

alle offenen Posten Steg+Q |

offene Posken Strg+T ‘

Sortierung Strg+5 » 1'
Abb. 4.2.6a

Sie konnen die Daten in der Tabellenansicht nach OP-
Nummer, Rechnungsdatum, Zahlungsziel, Skonto und
Zahlbetrag sortieren. Die Sortierung erreichen Sie durch einen
Doppelklick auf die entsprechende Spalteniiberschrift. Die
aktuelle Sortierung wird mit einem unterstrichenen Feldnamen
angezeigt. Weitere Moglichkeiten zur Sortierung finden Sie im
Menii "Bearbeiten/Sortierung".

Sie konnen in ein Feld der angezeigten Spalten z. B. die
gesuchte OP-Nr. eintragen. Thre Eingabe wird unten links
angezeigt. Ist die gesuchte Zahl in den offenen Posten
vorhanden, wird diese Zeile hinterlegt. Die Suche ist in jeder
Spalte moglich, es werden keine Eintrdge verdndert.

Sie konnen in die Felder "Gegenkonto", "Name" und
"Buchungstext" etwas eintragen. Es werden Thnen dann nur die
entsprechenden Daten angezeigt (z. B. nur Vorfalle mit diesem
Gegenkonto). Hier kdnnen Sie — wie in "Vergleichsdaten" —
wieder mit * arbeiten.

Um einen OP zu bearbeiten, gehen Sie wie folgt vor:

1.

Wihlen Sie den entsprechenden OP aus. Markieren Sie dazu
die entsprechende OP-Nummer durch einen Mausklick in das
Auswabhlfenster in der Zeile. Der Zahlbetrag erscheint im
rechten Fenster. Darunter wird der Differenzbetrag angezeigt.

Tragen Sie einen eventuellen Skontobetrag ein. (siche "Skonto
bei offenen Posten").

Soll eine Raten- oder Rest-Bearbeitung erfolgen, so nehmen
Sie sie jetzt vor. (siche "Rate", "Rest").

Wenn die OP-Bearbeitung abgeschlossen ist, muss der Differenzbetrag null

sein!

4. Beenden Sie die OP-Bearbeitung mit dem Button "OK". Es

wird Thnen der ndchste Umsatz in der Registerkarte "Konten
bearbeiten" angezeigt.

Es kann durchaus sein, dass in der Tabelle mehrere OPs mit der gleichen OP-
Nummer, aber unterschiedlichem Datum und verschiedenen Zahlbetrdgen
angezeigt werden. Das liegt daran, dass in einigen Finanzbuchhaltungssystemen
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verschiedene Zahlungskonditionen fiir Personenkonten und somit fiir die
zugehorigen OPs hinterlegt werden konnen. Dies ist in Bankboy ebenfalls iiber
Parameter allgskto=ja moglich (siche "Weitere Stammdaten"). Diese
verschiedenen Variationen bzw. Zahlungsziele werden fiir den OP in der Tabelle
aufgelistet.
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Skonto bei Offenen Posten

Der Skonto wird von einigen Fibus an Bankboy iibergeben. In Bankboy wird
mehrmals dieselbe OP-Nummer angezeigt. Es sind bis zu vier davon mit Skonti,
bei einer wird der Betrag ohne Skonto angezeigt.

Wenn die Finanzbuchhaltung keinen Skonto iibergibt, besteht die Mdglichkeit,
im Dialog "Mandanten verwalten-Weitere Stammdaten" den Skonto anzugeben.

Um einen Offenen Posten mit Skonto zu bearbeiten, gehen Sie wie folgt vor:

Markieren Sie den Offenen Posten mit dem passenden Zahlbetrag. Sollte ein
Differenzbetrag angezeigt werden, haben Sie folgende Mdglichkeiten:

e Bei einem OP klicken Sie auf den Button "Differenzbetrag".
Bankboy weist einen entsprechenden Skontobetrag zu.

e Bei mehreren OP konnen Sie den Differenzbetrag prozentual oder
nach Betrag zuordnen. Klicken Sie an die entsprechende Stelle und
geben Sie den Betrag oder den Prozentsatz manuell ein.

Sie konnen mehreren Offenen Posten dasselbe Skonto zuordnen. Gehen Sie
dabei wie folgt vor:

1. Markieren Sie die entsprechenden Offenen Posten durch einen
Klick in das Késtchen am Anfang der Zeile.

2. Die Offenen Posten werden in die rechte Seite des Fensters
iibernommen.

3. Klicken Sie auf das Kédstchen mit dem %-Zeichen. Es 6ffnet
sich der Dialog "Skontoprozent".

= Skontoprozent

Eingahe Skantoprozent fir alle markierten’?

0,00

ok || Awbrechen |

4. Tragen Sie den gewiinschten Skontoprozent ein und klicken
Sie auf "Ok".

Rate

An- und Teilzahlungen auf Offene Posten konnen Sie als Rate kontieren.

Markieren Sie dazu den entsprechenden Offenen Posten und klicken Sie auf den
Button "Rate".

Die Informationen iiber Gegenkonto, OP-Nummer und ggf. Skonto erhalt
Bankboy automatisch durch den vorher ausgewéhlten OP.

Rest

Sowohl Uber- als auch Unterzahlungen auf einem OP kénnen manuell als Rest
kontiert werden. Dabei sind einerseits Buchungen direkt vom Bankkonto und
andererseits vom jeweiligen Personenkonto méglich.

Markieren Sie dazu den entsprechenden OP und klicken Sie auf den Button
"Rest". Es 6ffnet sich der Dialog "Restbuchung". Tragen Sie die entsprechenden
Angaben ein.

Es ist moglich, den Rest auf mehrere Buchungssitze zu verteilen. Die
Vorgehensweise ist dieselbe wie in der Registerkarte "Aufteilen".

Klicken Sie auf "OK".
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F:“ Restbuchung von 1200

Prozent % Betrag Stschl. Gegenk Buchungstext
100,00 340,29 ¥/ %]
OP-Hr. KET KTE Skonto  EG-At USEID
| ooo| ol |

Abbrechen

Abb.4.2.6b
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Kontieren — Sammeluberweisung

Sammeliiberweisungen sind zwar sehr praktisch, haben aber grundsitzlich den
Nachteil, dass sie mit der Gesamtsumme als ein Umsatz auf dem Kontoauszug
erscheinen.

Ausgehend davon, dass die Sammeliiberweisung nicht durch Thre
Finanzbuchhaltung erzeugt und automatisch gebucht wird (funktioniert nur in
wenigen Finanzbuchhaltungen), bleiben vier Moglichkeiten der Kontierung der
Einzelbuchungen.

1. Moglichkeit:
Aufteilung des Gesamtbetrags in "Konten bearbeiten Aufteilen". Siehe dort.
2. Moglichkeit: Aufteilung in der Finanzbuchhaltung

Diese Moglichkeit ist fiir Sie sehr zeitaufwendig. Sie buchen in der
Finanzbuchhaltung die Einzelbuchungen gegen ein Geldtransitkonto. In
Bankboy lassen Sie die Sammeliiberweisungen gegen das Geldtransitkonto
automatisch kontieren. Nachteil: Die Einzelbuchungen miissen in die
Finanzbuchhaltung "eingehackt" werden. Empfehlenswert bei Mandanten, die
nur sehr wenige Sammeliiberweisungen mit wenigen Buchungen durchfiihren.

3. Moglichkeit:

Sie konnen bei vielen Banken die Bereitstellung sémtlicher Buchungen der
Sammeliiberweisungen als Einzelbuchungen auf den Kontoausziigen beantragen.
Dieses hat selten den Nachteil, dass die Banken hierfiir u.U. Gebiihren
berechnen — stellt jedoch die einfachste Methode der Datenbeschaffung und der
Kontierung dar, weil diese Daten in die normalen Buchungen einfach eingereiht
werden. Da die Banken immer mehr das Online-Banking-Verfahren forcieren,
um Zeit und Geld zu sparen, sollte man versuchen, die Bereitstellung der
Einzeldaten kostenlos zu erhalten. Dieses ist auch im Zeitalter der totalen
Elektronisierung oft von einem guten personlichen Kontakt zu den Banken und
deren Mitarbeitern abhéngig.

Achtung:
Gehaltszahlungen, die in der Regel iiber Sammeliiberweisungen abgewickelt
werden, konnen bei dieser Moglichkeit einzeln sichtbar werden!

4. Moglichkeit: Datentrageraustausch DTA

Annahme: | Ihr Fibukonto 1200 ist das Bankkonto 123123123

bei der Irgendwobank, BLZ 10010010

Wenn Sie Thr Bankkonto in der Finanzbuchhaltung als Konto 1200 fiihren, dann
legen Sie ein Unterkonto 1201 (oder dhnlich) an. Lassen Sie sdmtliche
Sammeliiberweisungen von 1200 gegen 1201 kontieren. Nun bendtigen Sie die
Daten der Sammeliiberweisungen in elektronischer Form, also entweder als
Kopie der DTA-Diskette oder als Sicherungskopie der Online-Banking-
Software. Die letzten liegen z. B. bei SFirm32 im Verzeichnis ..\sfirm\sic als
Datei sicl, sic2 usw. Wenn Sie die benétigte Datei suchen, achten Sie im
Explorer auf das Datum der Erstellung dieser Datei. Sie kdnnen die Dateien mit
einem Texteditor 6ffnen und {iberpriifen, ob es sich um die korrekte Datei
handelt.
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Wenn Sie diese gefunden haben, gehen Sie in Bankboy wie folgt vor:

1.

10.

11.

12.

13.

Wihlen Sie den Meniipunkt "Mandant" — "DTA-Disketten
einlesen".

Als nichstes wihlen Sie die einzulesende Datei aus dem
entsprechenden Verzeichnis.

Nach dem Einlesen kénnen Sie noch weitere Disketten einlesen.

Nachdem das erste Mal Daten eingelesen wurden, miissen diese,
genau wie die Kontodaten, einmalig zugeordnet werden.

Wihlen Sie dazu im Menii "Mandant" den Unterpunkt "Konten
verwalten" an. Im nun folgenden Dialog finden Sie oben rechts den
Auswahlpunkt Bearbeiten. Wéhlen Sie "Diskettenkonten" aus.
Néheres dazu finden Sie unter "Bankkonten zuweisen".

Unter den nicht zugeordneten Konten (links unten) finden Sie nun
die Konten, von denen Sammeliiberweisungen getitigt wurden und
deren Dateien eingelesen wurden.

Wihlen Sie nun das Konto 123123123 mit der BLZ 10010010
(siehe Beispiel oben) aus und klicken Sie auf den Button
"Zuweisen".

Nun erhalten Sie das bekannte Fenster "Konto zuweisen". Als
Fibukonto geben Sie hier nun 1201 ein. (Denken Sie auch bitte an
die Zwischenkonten fiir unkontierte Buchungen).

Bei der Mandantenauswahl haben Sie nun auch die Moglichkeit,
zusitzlich zu den Bankkonten die Diskettenkonten auszuwahlen.

Diese Konten konnen Sie nun genau wie Bankkonten kontieren;
Sie konnen Vergleichstexte anlegen und offene Posten ausgleichen.

AnschlieBend tibergeben Sie dieses Konto 1201 an die
Finanzbuchhaltung. (siche "Ubergabe der Buchungsdatei™)

Ob alles korrekt eingelesen wurde, erkennen Sie daran, dass das
Konto 1201 logischerweise einen Saldo von 0,00 DM aufweisen
muss.

Beim néchsten Einlesen der Dateien vom gleichen Konto sind die
Daten automatisch in Bankboy unter dem néchsten
Buchungsdatum vorhanden. Das Konto muss also dann nicht mehr
eingerichtet werden.

Diese Methode hat bei den Kanzleikonten den groBen Vorteil, dass die Dateien
vorhanden sind und nicht erst beschafft werden miissen. Lassen Sie sich von
Thren Mandanten die Dateien zur Verfligung stellen (per Diskette oder Email).

Drucken

Ausdruck der Bankbewegungen

In Bankboy ist es mdglich, einen Bankauszug zu drucken, mit allen von der
Bank zur Verfligung gestellten Kontoinformationen.

Um einen Bankauszug zu drucken, gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie in der Meniileiste auf das Menii "Drucken". Sie
konnen nun zwischen "Bankauszug 1fd. Konto" und
"Bankauszug alle Konten" wihlen.
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2. Bewegen Sie den Mauszeiger auf die gewiinschte Funktion. Es
erscheint eine weitere Auswahlmdoglichkeit, die jedoch bei
beiden identisch ist.

Meniibefehl

Beschreibung

von .. bis ..

Druckt die Bankbewegungen des laufenden, d. h., des von
Thnen ausgewahlten Bankkontos, fiir einen bestimmten
Zeitraum aus.

Im Feld "von" ist standardméBig der Anfang des Zeitraumes,
ab dem der Bankauszug noch nicht gedruckt wurde,
eingetragen.

Neue Ausziige

Druckt alle neuen, noch nicht gedruckten Kontoausziige

Ungeklarte Umsétze

Druckt alle ungeklarten Umsétze.

Mit "Bankauszug alle Konten" konnen Sie in einem Arbeitsschritt alle Konten
eines Mandanten ausdrucken lassen.

Danach erfolgt der Ausdruck der Bankbewegungen.

Ausdruck der Buchungsliste

Parallel zu den Bankausziigen konnen Sie die Buchungslisten ausdrucken lassen.
Auf diesen sind die automatischen Kontierungen aufgelistet. Soweit Bankboy
keine Kontierung vornehmen konnte, bleibt das Feld des Gegenkontos zur
Bankkontierung unbeschrieben, damit Sie diese Falle schnell erkennen konnen.

Um eine Buchungsliste zu drucken, gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie in der Meniileiste auf das Menii "Drucken". Sie
konnen nun zwischen "Buchungsliste 1fd. Konto" und
"Buchungsliste alle Konten" wéhlen.

2. Bewegen Sie den Mauszeiger auf die gewiinschte Funktion. Es
erscheint eine weitere Auswahlmoglichkeit, die jedoch bei
beiden identisch ist.

Meniibefehl

Beschreibung

von .. bis ..

Druckt die Buchungen des laufenden, d. h., des von Thnen
ausgewdhlten Bankkontos, fiir einen bestimmten Zeitraum.

Im Feld "von" ist standardméfig der Anfang des Zeitraumes,
ab dem die Buchungsliste noch nicht gedruckt wurde
eingetragen.

Neue Buchungen

Druckt alle neuen, noch nicht gedruckten Buchungen

Ungeklirte Umsétze

Druckt alle ungeklarten Umsitze.

Hinweis:

Voraussetzung fiir den Ausdruck einer fertig kontierten Buchungsliste ist
allerdings, dass Sie zuvor die Kontierung beendet haben.
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Kontoauszug gruppiert

Diese Funktion ermoglicht den Ausdruck eines nach Gegenkonto sortierten
Kontoauszugs des aktuellen Kontos iiber einen bestimmten Zeitraum. Gehen Sie
dafiir wie folgt vor:

1. Klicken Sie im Menii "Drucken" auf den Unterpunkt
"Kontoauszug gruppiert". Es 6ffnet sich der Dialog
"Zeitangabe von.. bis..". Im Feld "von" ist standardméaBig der
Anfang des Zeitraumes, ab dem noch nicht gedruckt wurde,
eingetragen.

2. Tragen Sie im Feld "bis" das gewiinschte Datum ein und
klicken Sie auf "Starten". Der gruppierte Kontoauszug wird
gedruckt.

Ubergabe der Buchungsdatei

Zur Ubergabe der kontierten Bankbewegungen eines Mandanten an die
Finanzbuchhaltung gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie mit einem Mausklick das Menii "Buchungsdatei". Es gibt nun
mehrere Auswahlmoglichkeiten.

Meniibefehl Beschreibung

1fd. Konto von .. bis ... Ubergibt die Bankbewegungen eines Bankkontos fiir
einen bestimmten Zeitraum an Thre Finanzbuchhaltung.

Im Feld "von" ist standardméBig der Anfang des Zeit-
raumes, ab dem die Bankbewegungen noch nicht
tibergeben wurden, eingetragen.

1fd. Konto neue Umsitze Ubergibt alle noch nicht iibertragenen Bankbewegungen.

alle Konten von .. bis .. Ubergibt die kontierten Bankbewegungen aller Bank-
verbindungen eines Mandanten fiir einen bestimmten
Zeitraum.

Im Feld "von" ist standardméBig der Anfang des Zeit-
raumes, ab dem die Bankbewegungen noch nicht
tibergeben wurden, eingetragen.

Alle Konten neue Umsiitze | Ubergibt alle noch nicht iibertragenen Bankbewegungen
aller Bankkonten eines Mandanten. Unkontierte
Bankbewegungen werden zwangskontiert.

Druck eines Ubergabeprotokolls

Bei der Ubergabe an die Finanzbuchhaltung kann ein Ubergabeprotokoll der
Buchungsliste gedruckt werden. Falls sich im iibergebenen Zeitraum noch
unkontierte Bankbewegungen befinden, werden diese jetzt zwangskontiert. Die
entsprechenden "Soll- und Haben-Konten unkontiert" haben Sie im Meniipunkt
"Konten verwalten" angelegt. Zur Kontrolle erhalten Sie eine Liste der von
Bankboy zwangskontierten Bankbewegungen.

Hinweis:
Die Buchungsdatei kann mehrmals aus Bankboy ausgelesen werden. Sie darf
allerdings nur einmal in die Finanzbuchhaltung eingelesen werden.
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Bankboy InternetUpdate

Allgemeines

Ab Bankboy Version 5.4.6 hat jeder Kunde mit Software-Service-Vertrag die
Maoglichkeit, die neuste Version von Bankboy iiber das Internet herunterzuladen.
Sie werden dabei vom Bankboy InternetUpdate-Assistenten unterstiitzt.

Bevor Sie das Update starten, stellen Sie sicher, dass alle Anwender das
Bankboy-Kontierungssystem verlassen haben. Das Update braucht immer
exklusiven Zugriff auf alle Dateien, um sie ggf. an eine neue Struktur anpassen
zu kdnnen bzw. auszutauschen.

Der InternetUpdate-Assistent

Der InternetUpdate-Assistent fiihrt Sie durch den Update-Vorgang. Lesen Sie
deshalb alle Anweisungen in den Dialogen genau durch.

Um den InternetUpdate-Assistenten zu starten, gehen Sie wie folgt vor:
Klicken Sie im Menii "Extras" auf den Unterpunkt "InternetUpdate".

Bankboy tiberpriift, ob ein Update vorliegt. Liegt ein Update vor, erscheint
folgender Dialog.

Bankboy

9 Meue Updates worhanden,
-H-"/ Soll das InternetlUpdate jetzt ausgefiihrt werden?

[ Ja l [ Mein

Abb.5.1.1

Klicken Sie auf den Button "Ja", um den InternetUpdate-Assistenten zu starten.
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Dieser Assiztent uberpriift das Internet auf neue Updates vom

B ankbaoy-F.ontigrungssystem. Sie mussen uber einen kanfigurierten
Intermetzugang und eine funktionsfahige wWinSock-5chicht
verfigen, um diesen Azsistenten auzfiihren zu konnen,

Starten Sie ggf. jetzt noch die Yerbindung mit dem [nternet,

klicken Sie auf "weiter', um daz Internet nach der neusten Version

zu durchsuchen. Bevor Sie auf "Weiter' klicken, vergewizzemn Sie
zich, daft lhre Internetverbindung hergestellt worde.

‘ i~ Enweiterte Einstellungen—

- Flicken Sie aut die Schaltflache 'Enveitert’, wenn Sie eingn
Prosy-Server verwenden.

E nweitert

Abbrechen

Abb.5.1.2

Stellen Sie bitte sicher, dass von Threm Rechner eine aktive Verbindung zum
Internet besteht.

Klicken Sie anschlieend auf den Button "Weiter".

Klicken Sie auf den Button "Erweitert", wenn Sie Angaben zur Verbindung iiber
einen Proxyserver machen mdchten.

Erweiterte Einstellungen

{7 Standard-Proxg-Server verwenden
—{* Proxy-Servennformationen festlegen

Prosy-Server: ]

Paort-Murmmer; 1
Prowutyup: J _:__]

ok | .-“-‘-.I::I::reu:henj

Abb.5.1.3

Tragen Sie hier die entsprechenden Angaben zum Proxyserver ein. Fragen Sie
hierzu Thren Administrator.

Wenn eine neue Version zum Herunterladen bereitliegt, erscheint der Dialog
Update-Info. In diesem Dialog wird eine kurze Beschreibung der Anderungen
angezeigt. Nach der Installation des Updates finden Sie diese Beschreibung im
Ordner "...\bankboy\doku\upd7.0001.0003.rtf". Die Nummer im Dateinamen ist
die Versionsnummer des Updates. Die hochste Nummer ist die aktuellste. Sie
konnen diese Datei anschlieBend z. B. mit Microsoft Word 6ffnen und
ausdrucken.
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‘22 Update-Info

Achtung:
ab Version 7.0.1 gilt als Mindestvorausetzung an das
Betriebsystem Windows 2000 Service Pack 4!

IME

Version 7.0001.0003:

Allgemein:
+  erbesserungen in der newen Benutzerverwaltung
+  erbesserungen beim manueller Cashairlimport

Version 7.0001.0002:

Allgemein:

+  Werbesserungen beim InternetUpdate

+  Merbeszerungen in der newen Benutzerverwattung
+ Fehlerkorrektur in "Waonten bearbeiten” beim "Sichern”

Version 7.0001.0001: v

< Zulick

Abbrechen ]

Abb.5.1.4

Klicken Sie auf den Button "Weiter". Es 6ffnet sich ein Hinweis. Bitte lesen Sie
diesen sorgfaltig durch.

7 Wichtiger Hinweis

ACHTUNG !

Beachten Sie. dass Sie nur zum Download eines Updates
berechhigt sind, wenn Sie uber einen aktuellen
Saftware-ServiceWertrag mit der Firma SyzCommCaonzult GmbH
verfigen und die jahrlichen Servicegebuhren entrichtet haben,

Ywhenn Sie zich nicht zicher sind, informieren Sie zich bei der Hotline
ob Sie zum Download berechbigh zind.

Sallken Sie nicht Lber ginen aktuellen Software-Serviceertrag
verfiigen und den Download dennoch fortzetzen, erklaren Sie sich
damit einverstanden, die jgweiligen Lizenzgebiibren zu tragen.
Beachten Sie, dass die Rechnung hierfiir automatizch anhand lhrer
Lizenzinformationen erstelt wird.

£ Zuriick Ahbbrechen

Abb.5.1.5

Klicken Sie auf den Button "Weiter". Es 6ffnet sich der Dialog "Herunterladen
vom Update starten".
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P Herunterladen vom Update starten &

Sie konnen jetzt mit dem Laden des Llpdates vom
B ankboy-Kontierungssysten beginnen.

Flicken Sie auf "Weiter', um mit dem Herunterladen zu beginnen:
Machdem das Update heruntergeladen wurde, werden Sie
autgetardert, die Installation auszufubren. um Thre Software mit der
neugsten VYersion zu aktualizieran.

ACHTUNG!

Starten Sie die Installation erst, nachdem alle Benutzer das
Frogramm verlazsen haben.

< Zunick

Abbrechen |

Abb.5.1.6
Klicken Sie auf den Button "Weiter", um das Herunterladen des Updates zu
starten.

Die Dauer fiir das Herunterladen ist abhéngig vom Internetzugang und der Grof3e
des Updates (derzeit ca. 14 MB).

Croe oo mE x|

‘e

—Aktuele Date

Downloading [nteretl pdate;
C:ATemphiafizetmp.exe

|

—A&lle Dateien

Yerbleibende Zeit: 0 Minuten, 40 Sekunden

£ Zurick Wweiter s

Abb.5.1.7

Wenn das Herunterladen des Updates beendet ist, erscheint folgender Dialog:
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@":D'uwnlnad beendet

Update vom B ankboy-Fontierungsaystem wurde erfolgreich
heruntergeladen.

Flicken Sie auf "weiter', um daz Update zu inztallisren.

Zur Aktualizsierung unserer Datenbark wurde eine kail an
SyzCommConsult GmbH geschickt.

ACHTUNG !

Starten Sie die [nztallation erst, nachder alle Bernutzer daz
Bankboy-Kantierungsaystem verlazsen haben.

| eiter>

Abb.5.1.8

Das Installationsprogramm

Nach dem Herunterladen kdnnen Sie mit "Weiter" das Installationsprogramm
des Updates fiir das Bankboy-Kontierungssystem starten. Lesen Sie deshalb alle
Anweisungen in den Dialogen genau durch.

Das Installationsprogramm fiihrt Sie durch den Installationsvorgang.

Melden Sie sich nach dem Neustart in Bankboy als ADMIN an.
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Fehler

Wenn ein Fehler aufgetreten ist 6ffnet sich der Dialog "Suchen nach neuem
Update vom Bankboy-Kontierungssystem — Fehler".

fs;;a Suchen nach neuem Update vom Bankboy-Kontierungssystem

Fehler beim Yerzuch ein Update vom B ankboy-Fontierungzsystemn
zu zuchen. Mogliche Urzachen dafiir zsind, dab Sie Uber keine
aktive Internetverbindung wverfligen, der Host-Server nicht
auzgefiibrt wird, Sie keinen Zuariff auf den Host-Server haben oder
die Einztellungen [hres Prosy-5ervers ungiiltig zind.

Klicken Sie auf die Schaltflache Zuriick’, um die Einztellungen fur
Ihren Prosy-Server auszuwahlen, oder auf die Schaltflache
‘Bbbrechen’. um das Programm zu beenden.

- Interneteeite aktualizigren

Flicken Sie auf die Schaltflache 'Internetzeite’, um Kontakt mit
der SysCommConzult GmbH aufzunehmen.

£ Zurnick SEitEr Ahbbrechen

Abb.5.1.9

Klicken Sie in diesem Fall auf den Button "Internetseite", um mit der
SysCommConsult GmbH Kontakt per Mail aufzunehmen.

Folgende Griinde konnen die Ursache fiir einen Fehler sein:

1. Es besteht keine aktive Verbindung zum Internet. Dann
erhalten Sie bei dem Versuch, mit der SysCommConsult
GmbH Kontakt per Mail aufzunehmen, einen Fehler, wenn Thr
Browser nicht automatisch eine Verbindung zum Internet
herstellt.

2. Sie haben keine Berechtigung das InternetUpdate zu nutzen.
Eine Berechtigung haben nur Kunden mit Software-Service-
Vertrag. Lassen Sie sich in diesem Fall bei uns registrieren und
schlieBen Sie einen Software-Service-Vertrag mit uns ab.

3. Das betrifft nur Updates von Bankboy und seinen verwandten
Versionen. Unsere Kundendaten stimmen mit Thren im
Bankboy nicht iiberein. Nehmen Sie auch in diesem Fall
Kontakt mit uns auf. Klicken Sie in Bankboy im Menii "Hilfe"
auf den Unterpunkt "Info" und teilen Sie uns Thre Lizenzdaten
mit.
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Bankboy-Night

Allgemeines

Bankboy Night ist eine Funktion in Bankboy. Uber diese Funktion kénnen die
Daten aus dem Electronic Banking Programm schon in der Nacht abgerufen
werden. Anschlieend startet Bankboy die automatische Kontierung. Bei
Arbeitsbeginn stehen fiir Sie bereits alle Bankbewegungen des Vortages zur
Verfligung, die regelméBigen Geschiftsvorfille sogar als fertige Buchungssitze.

Das Night-Modul erlaubt Bankboy mit dem Parameter /auto aufzurufen. Dieser
Parameter lasst Bankboy automatisch ablaufen. Er liest gegebenenfalls die neuen
Bankdaten ein. Die automatische Kontierung lduft fiir alle Mandanten
automatisch ab. Meldungen und Hinweise werden in die Datei autoerrf.txt im
Bankboy-Programmverzeichnis geschrieben.

Um die Bankboy Night Funktion zu nutzen, brauchen Sie ein Timerprogramm.
Dieses ist in der Lage, Programme zeitgesteuert zu starten. In der Folge zeigen
wir Thnen das Vorgehen unter Windows XP.
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Taskplaner in Windows XP

Um den Taskplaner zu starten rufen Sie iiber den Button "Start" die
Windowssystemsteuerung auf. Klicken Sie auf das Icon "Geplante Tasks"

& Systemsteuerung

Datei  Bearbeiten  Ansicht

2
G- Zur Kategorieansicht wechseln
Siehe auch R

% Wwindows Update
(7)) HilFe und Support

Abb.6.1.1

€] - @ - ? /..-.:Suchen =

Favoriten  Extras 7

Ordner -

5

Adobe Gamma

Anzeige

e P

CMI Audio Config

&

Energieoptionen

Eingabehilfen

Daturn und Uhrzeit

%

x e

Hardware

-
Metzwerkverbindun. ..

=3 ¥

Schriftarten

Scanner und Kameras

@ (57

Internetoptionen

Ordneroptionen

4

! — 1 Wechseln zu
] -

Automatische Updates Benutzerkonten
) i
- =2
Drahtlosnetzwerkins. .. Drucker und
Faxgerite

Gamecontroller

{=
q
Lo

=
o
=
o
f=
=

O 9

Program Updates Regions- und
Sprachoptionen
=
Sicherheitscenter Software

Mit einem Doppelklick auf "Geplanten Task hinzufiigen" wird der Assistent fiir

geplante Tasks gestartet.

..j Geplante Tasks

Datei  Bearbeiten  Ansicht

@Zumck v s ?

") such
7 chen

Favoriten  Extras

Erweitert 7

i © Ordner v

Adresse d Geplante Tasks

ol

Andere Orte

G- Systemsteuerung
D Eigene Dateien

‘-j Metzwerkumgebung

@

Details

(=

iGeplanten Task hinzufige:

Zeitplan

]
| Wechseln zu

Machste Lauf... | Letzte Laufzeit | Status

Der Assistent flihrt Sie durch den Vorgang. Folgen Sie den Anweisungen in den

Dialogen.
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‘Assistent fiir geplante Tasks

Diezer Azzistent hillt Ihnen beim Planen eines Tasks.

“Wwighlen Sie daz auszufiibrende Programm, und legen
Sie einen Zeitpunkt fest.

Klicken Sie auf ""weiter”, um den Yorgang fortzusetzen.

=]

ok, Wielter > ] [.l'l'«bl:urechen

Abb.6.1.3

Klicken Sie auf den Button "Weiter".

=

(' o e > v - o L Y -.
Assistent fiir geplante Tasks

klicken Sie auf das auszufubrende Programm.

klicken Sie auf "Durchzuchen'’, um weitere Programme
anzuzeigen.

Anwendung Yersion [AJ
.-'-‘«EEW FineReader for Scar... =
% Adobe Bridge 1.0
[ﬂ’.-‘-‘«du:ul:ue Download Manager 2.0.0.43
7 Adabe Help Center 1.0.1.50
50 Adobe lustrator C52 £52
[ 4dobe Reader - Schnellstart F.0.5.200509... iv]
Ll - ' - Ao

[ £ Zurick, ][ Wweiter » ] [.-'-‘-.I::I:uechen]

Abb.6.1.4

Klicken Sie auf den Button "Durchsuchen".
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—

.Prngraﬂim fiir die Planung auswahlen

Suchen ir; | |3 Bankboy ;\d (e s s N

A [ skrukkur bbhelp. dbf r:=j derr

| 23 ) STSRAHMEN bbhelp. Ft DIsl

ZFuletzt [CTIUMSATZ bbhelp. Fxp disk

wenwendete D | [Z] 1000p.bxt bbuser.dbf driv

= E._J 122.xls bbuser.Fpt‘ dta |

i [£] auszug.bxt E ] L{E’] dun

Deskiop BANK.CDY "B bbwin.ini & dz_

bank.dbf bbwinhip. Fxp %] dzip

: BAMKEOY Ebtrieve.exe Edzpﬂ

__f Fbankboy.bat C40Faxa0 Fl Eeirf

. . Ebankboy.exe config.dbf E ferr

Eigetic Delefen = bankboy ico config.fp FIBL

i S bankbory.ini [FloeL100.BAT fibu

i fébankingexport.exe EDELKTO.EXE Fane

= [*]banner_1.g¥ [£] pELKTO.THT Foe

Arbeitzplatz A

[#] | i | [>]

— D ateinarne: |bbwin.e:-:e iV] [ Offren ]

Metzwerkumgeb  Dlateityp: | Programme iv] [ Abbrechen l

Abb.6.1.5

Es oftnet sich der Dialog "Programm fiir die Planung auswéhlen". Wahlen Sie
hier die Datei "bbwin.exe" aus dem Bankboy-Ordner aus. Klicken Sie auf den
Button "Offnen". Es erscheint wieder der Assistent fiir geplante Tasks.

~,

(= " = o
Assistent fiir geplante Tasks

Geben Sie einen Tazknamen ein. Der Tazk- und der
Frogrammname konnen identisch zein.

Bbwin

Tazk auzfubren:
{1 Taglich

{1 Wischentlich
{1 Monatlich

{3 Einmalig
(" Beim Starten des Computers

{3 Beim &nmelden

Abb.6.1.6

Tragen Sie hier den Tasknamen ein und legen Sie fest, wie oft der Task
ausgefiihrt werden soll. Klicken Sie auf den Button "Weiter".
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Assistent fiir geplante Tasks

Wahlen Sie die Uhrzeit und den Tag.

Startzeit:
oo
T azk ausfubren:

() Taglich

(%1 Werktags
(Cideden |1 |teri Tag

Startdatum:
(28112007 [w]

[ < Zuriick ][ Wieiter > ] [Abbrechen

Abb.6.1.7

Im néchsten Fenster wéhlen Sie die Uhrzeit und den Tag und klicken Sie auf den
Button "Weiter".

Assistent fiir geplante Tasks

Geben Sie den Mamen und das Kennwart eines
Benutzerz ein. Der T azk wird 20 ausgefihrt, alz ob er
von diezem Benutzer gestartet wurde.

Benutzemame:
K.enrwmort:
K.enmwort bestatigen:

Die geplanten T asks werden moglichenweize nicht
auzgefiihrt, fallz kein Kennwort eingegeben wird.

Abb.6.1.8

Geben Sie hier den Windows-Benutzernamen und das Windows-Kennwort fiir
den Benutzer an, der die Daten abruft.
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Assistent fiir geplante Tasks

Folgender Task wurde geplant:

= bbwin

Diezer T aszk wird ausgefuhit:

Idrn 00: 00 wiochentlich jeden Mo, Di, Mi, Do, Fr, ab
dem 28.11.2007

E nweiterte Eigenzchaften fur diesen T ask beim
Klicken auf "Fertig stellen' offnen.

Klicken Sie auf ' Fertig stellen’’, um diezen T azk
hinzuzufLigen.

< Zuriick “ Fertig stellen ] l Abbrechen

Abb.6.1.9

Waihlen Sie hier "Weitere Eigenschaften fiir diesen Task beim Klicken auf
"Fertig stellen" 6ffnen" aus und klicken Sie auf den Button "Fertig stellen".

-

Bankhny-Kunlierungssystem '1

Task | Zeitplan .. _I-Zinstellungeﬂ-_ﬁi_chaheit.

Boam  CAWINDOWSAT askstbbwin job

Ausfiibren: EE:\Eankboy\bbwin.e:-:e autd]

Ausfihren in; :!::'\Bankboy

K.ommentar;

Ausfuhren als: ;BﬁDEN\iUHkET . K.ennwort festlegen. .

] Nur ausfiihren, wenn angemeldet

Aktiviert [geplanter Tazk wird zur angegebenen Zeit auzgefiihrt)

Ok ] [ Abbrechen ] [Uhemehmen

Abb.6.1.10

Geben Sie den Programmparameter /auto an, um Bankboy Night zu aktivieren
(siehe "Parameter")

Im Taskplaner-Fenster erscheint der neue Task "bbwin".
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] Geplante Tasks

Q Zuriick =

adresse | Geplante Tasks

Andere Orte

[ Systemsteuerung
D Eigene Dateien
%3 Netzwerkumgebung

Details

Abb.6.1.11

Datei  Eearbeiten  Ansicht

Extras Erweitert 7

Ordner -

Mame - Zeitplan

(52 bbwin ) Um 00:00 wichenth. .,

Machste Lauf... | Letzte Laufzeit | Status

S %)

v a “echseln zu

00:00:00 29.... Hie

Weitere Informationen zum Taskplaner finden Sie in der Windows-Hilfe.
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Weitere Funktionen

Allgemeines

In diesem Kapitel werden weitere Funktionen von Bankboy erldutert. Diese
Funktionen sind in der Regel nur fiir Administratoren und Bankboy-Beauftragte
von Bedeutung.

Menu "System™”

Konto neuer Index

Bei "Konto neuer Index" muss zwangsweise ein Bankkonto eines Mandanten
ausgewdhlt sein. Diese Support-Funktion erneuert die Indexdateien des
ausgewdhlten Kontos.

Konto reorganisieren

Bei "Konto reorganisieren" muss zwangsweise ein Bankkonto eines Mandanten
ausgewdhlt sein. Bei diesem Konto priift Bankboy dann auf Datensétze mit
gleichem Text, Betrag und Buchungsdatum. Findet Bankboy solche "doppelten'
Datensitze, werden die mehrfachen Umsétze geldscht.

Kontoumsatze loschen

Sie konnen iiber diese Funktion bei einem bereits ausgewéhlten Bankkonto nicht
mehr relevante Zeitrdume 16schen. Bankboy setzt Ihnen das Anfangsdatum auf
den ersten vorhandenen Datensatz. Sie miissen nur noch das Enddatum (..bis..)
eingeben. Diese Daten sind dann unwiederbringlich geldscht.

Reorganisation

Bei der Reorganisation indiziert und komprimiert Bankboy seine Datenbanken
neu und 16scht nicht mehr aktuelle Informationen. Diese Funktion sollten Sie bei
Bedarf aufrufen.
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Umsatzbeschrankung und Verbrauchte Umsatze

Diese Funktionen haben bei der Bankboy-Vollversion keine Bedeutung. Hier ist
die Eingabe des Codes fiir die Freischaltung weiterer Umsétze sowie die Anzahl
der verbrauchten Umsétze abrutbar.

Datensicherung

Bei der Datensicherung wird ein Archiv im ZIP-Format erstellt und im
Verzeichnis .../bankboy/sicher gespeichert.

Beachten Sie bitte bei der Datenriicksicherung, dass Daten, die nach der
Datensicherung eingegeben wurden, iiberschrieben werden kdnnen. Wenn Sie in
der Abfrage "Uberschreiben Nein" angeben, werden die Daten in ein anderes
Verzeichnis geschrieben. Sie sind dann allerdings nicht in Bankboy verfiigbar.

Eine andere Mdglichkeit ist, die aktuellen Daten vor dem Einlesen der
gesicherten Daten in ein anderes Verzeichnis zu kopieren und sie nach dem
Einlesen wieder zuriickzukopieren.

Meniibefehl Beschreibung

Datensicherung Mandant Erlaubt die Sicherung von Daten des ausgewahlten
Mandanten. Sie haben die Mdglichkeit alle oder nur
das aktuelle Konto des Mandanten zu sichern.

Datenriicksicherung Mandant Liest die gesicherten Daten fiir diesen Mandanten
wieder ein.

Komplette Datensicherung Sichert alle Daten von Bankboy. Das heift alle
Dateien des Ordners ...\ bankboy\

Komplette Datenriicksicherung | Hier ist ein Uberschreiben der aktuellen Daten nicht

moglich, da Bankboy geodftnet ist.

Menu "Bearbeiten"

Dieses Menii steht Thnen in verschiedenen Masken zur Verfligung und bietet
Ihnen je nach Maske verschiedene Funktionen an. Hier finden Sie auch
elementare Windows-Funktionen wie Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen
und andere.
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Menu "Mandant”

Steuerschliisselrahmen verwalten

Es offnet sich der Dialog "Steuerschliisselrahmen verwalten", in dem Sie die
entsprechenden Angaben machen kdnnen.

Kontenrahmen verwalten

Es 6ffnet sich der Dialog "Kontenrahmen verwalten", in dem Sie die
entsprechenden Angaben machen kdnnen.

AuBlerdem haben Sie die Moglichkeit, iiber den Button "Import" einen
Kontenrahmen aus der Fibu zu importieren.

Kostenstellenrahmen verwalten

Es offnet sich der Dialog "Kostenstellenrahmen verwalten", in dem Sie die
entsprechenden Angaben machen kdnnen.

Avisabzige verwalten

Es offnet sich der Dialog "Avisabziige verwalten", in dem Sie die
entsprechenden Angaben machen kdnnen.

Erweiterter OP-Ausgleich verwalten

Es offnet sich der Dialog "erweiterter OP-Ausgleich verwalten", in dem Sie die
entsprechenden Angaben machen kdnnen.

Skontokonten verwalten

Vergleichsdaten bearbeiten

Es offnet sich der Dialog "Vergleichsdaten bearbeiten". Eine genaue
Beschreibung finden Sie im Kapitel "Arbeiten mit Bankboy" unter "Kontieren —
Konten bearbeiten".

DTAUS-Datei(en) einlesen

Menu "Extras"

InternetUpdate

Diese Programmfunktion wird in einem eigenen Kapitel "InternetUpdate”
beschrieben.
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Avisimport

- je nach Lizenz —

AVIS-Scansystemimport

Falls Sie iiber ein AVIS-Scansystem verfligen und die Schnittstelle dazu in
Bankboy lizenziert haben, konnen Sie iiber diese Funktion die entsprechenden
Daten in Bankboy einlesen.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

Waihlen Sie unter "Extras/AVIS-Scansystemimport/RecOffice". Es 6ffnet sich
ein Dialog. Hier konnen Sie Dateiname und Speicherort der gescannten Datei
angeben.

Bankboy importiert die Daten. Um die Daten zu kontieren wihlen Sie im Dialog
"Konten verwalten" aus den nicht zugeordneten Konten das AVIS aus.
Kontieren Sie die entsprechenden Buchungen wie gewohnt.

Cashgirlimport

Erlaubt —je nach Lizenz — das Importieren der Daten aus Cashgirl fiir den
aktuellen Mandanten

EPA-Import

- je nach Lizenz —

Fehlerreport

Hier werden evtl. aufgetretene Programmfehler dokumentiert und erleichtern
Thnen und der Hotline die Ursachenforschung und garantieren so eine
schnellstmdgliche Problemldsung.

Wichtig: Dieser Service steht IThnen zu, wenn Sie eine entsprechende
Software-Service-Vereinbarung mit uns getroffen haben. Setzen Sie eine
Sonderversion ein, wenden Sie sich bitte an den fiir IThre Version
zustindigen Support!

Sollten Fehler aufgetreten sein, gehen Sie bitte in folgender Reihenfolge vor:
e  Starten Sie ggf. das Programm neu

e  Waibhlen Sie ggf. den Mandanten aus, bei dem der Fehler aufgetreten ist
e Erstellen Sie eine "Datensicherung fiir Hotline"

e Senden Sie uns, falls wir der fiir Sie zustidndige Software-Service-Partner
sind, die erstellte Sicherungsdatei mit einer moglichst detaillierten
Fehlerbeschreibung (wann tritt der Fehler auf, welche Arbeitsschritte
wurden zuvor ausgefiihrt, ist der Fehler reproduzierbar...) per Email zu.
Unsere Mailadresse: hotline@syscomm.de Geben Sie bitte unbedingt alle
Angaben zu der von Thnen eingesetzten Version an, diese Angaben finden
Sie im Menii "Hilfe", Unterpunkt "Info".

e  Damit sind wir in der Lage, den Fehler zu analysieren und somit Abhilfe zu
schaffen.

Datensicherung fur Hotline

Datensicherung fiir Hotline Hier werden aufBler den Dateien noch fiir die Hotline

relevante Informationen gespeichert.
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Hierbei wird standardméaBig im Ordner . . . bankboy\sicher\ eine zip-Datei
erstellt. Diese Datei heifit <mandantennr>ho.zip.

Menu "Hilfe"

Nach Aufruf des Meniis "Hilfe" 6ffnen sich verschiedene Unterpunkte.

Meniibefehl | Beschreibung

Hilfethemen Hier sind wesentliche Ausziige des Handbuches hinterlegt. Im
laufenden Bankboy-Betrieb konnen Sie diese Erléduterungen durch
Betitigen der "F1-Taste" abrufen.

Onlinehilfe Ermoglicht das Starten der Online-Hilfe.

registrieren

Einfithrung

Kontakt

Fernwartung Startet die Fernwartung durch SysCommConsult GmbH

starten

Info Es offnet sich der Dialog "Info". Hier werden Informationen zum
Programm, wie Lizenz, Versionsnummer und installierte Module
angezeigt.
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Ubersicht iiber die einzelnen Module:

Abkurzung | Beschreibung

G Grundmodul (immer installiert)
(0] OP-Modul

S spezial Parameter

N Night-Modul

E Euro

CG Cashgirl

18] Internetupdate

DS Datensicherung

EB Bankabruf

EO erweiterter OP-Ausgleich

RI Kontenrahmenimport

RO Import Daten aus AVIS-Scansystem RecOffice

Spezial-Module:

Diese Module geben die jeweils eingestellten Parameter an. Nahere
Informationen zu den einzelnen Parametern finden Sie unter
"Programmparameter”. Bei den Modulen, die Namen von anderen Programmen
tragen, handelt es sich um anwenderbezogenen Spezial-Einstellungen.

Abkiirzung | Beschreibung
NOCOMBO /combo=no
CHIEF /chief
STAT /status=ja
OPBT /bt=opbt
OPNAME /bt=opname
KTI /ktl

KT2 /kt2

RHHS /reuterhh
GWT /gwt
NAGEL /nagel
KNEER /kneer
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Cashgirl

Cashgirl

Cashgirl ist ein auf Excel basierendes Kassenbuch. Cashgirl finden Sie auf der
Bankboy-CD im Ordner "Cashgirl". Auerdem konnen Sie Cashgirl kostenlos
von der SysCommConsult-Homepage (www.syscomm.de) herunterladen. Dort
finden Sie ebenfalls ein ausfiihrliches Handbuch.

Ist die Kasse des aktuellen Monats fertiggestellt und rechnerisch in Ordnung,
kann der Export in Bankboy vorgenommen werden. Dazu wird zunéchst die
Aufbereitung zum Druck vorgenommen.

Um die Daten aus Cashgirl in Bankboy zu tibernehmen, gehen Sie wie folgt vor:

e Vergewissern Sie sich, dass das Ubergabeverzeichnis fiir Cashgirl-
Daten in Bankboy und in den Cashgirl-Stammdaten iibereinstimmt.
Wie Sie das Verzeichnis in Bankboy festlegen, lesen Sie unter "Mit
Electronic Banking verbinden".

e  Gehen Sie in die Excel-Datei.

e Klicken Sie im Menii "Cashgirl" auf den Unterpunkt "Export
Bankboy". Die Daten werden exportiert.

Mit diesem Programm werden die Bewegungen des aktuellen Monats fiir
Bankboy bereitgestellt. Die Bereitstellung erfolgt auf das in den Stammdaten
angegebene Laufwerk / Verzeichnis.

Nach dem Export an Bankboy sind weitere Korrekturen nicht mehr sinnvoll.

Sollte es trotzdem erforderlich sein, noch einmal Korrekturen vorzunehmen, ist
dies mit dem entsprechenden Meniipunkt "Riickgingig Druckaufbereitung" noch
moglich. Auch eine erneute Ubertragung an Bankboy kann durchgefiihrt werden.
Jedoch kann ein bereits erfolgter Export an Bankboy und eine Ubergabe an
eine Finanzbuchhaltung nicht mehr riickgingig gemacht werden!

Tipp:

Héandigen Sie Cashgirl an Thre Mandanten aus und lassen Sie sich die erfassten
Kassendaten auf Diskette oder per Email zusenden. Somit sind Sie in der Lage,
auch die Kassenbuchungen Threr Mandanten zu automatisieren.
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Anhang

Allgemeine Informationen zur Zugriffsberechtigung

Dieses Thema betrifft die Anwender, die fremde Bankkonten abrufen und deren
Bankbewegungen verarbeiten. Fiir diesen Personenkreis, insbesondere
Steuerberater und Wirtschaftspriifer, sowie fiir die Kontoinhaber ist es aus
naheliegenden Griinden von hdochster Wichtigkeit, dass ein Missbrauch ginzlich
ausgeschlossen ist. Ein solcher Missbrauch kann vor allem darin bestehen,
unzuldssige Kontenverfligungen vorzunehmen.

PIN und

TAN Die Sicherheit vor dem Missbrauch gewahrleistet die sogenannte

PersonenldendifikationsNummer (PIN) und die
TransAktionsNummer (TAN) als streng vertrauliche
Geheimnummern, wie sie etwa auch von den Scheckkarten her
bei der Geldausgabe von Geldautomaten bekannt sind.

Die PIN berechtigt lediglich zum Kontenabruf und birgt demnach keinerlei
spezifische Gefahren. Der Abrufberechtige erhélt entsprechend der bisherigen
Arbeitsweise nicht mehr Informationen als auf den konventionellen
Bankausziigen auf Papier, nur eben {iber den Bildschirm (nur Leseberechtigung).

Anders verhilt es sich bei der TAN. Mit dieser individuell dem Bankkunden
vergebenen Nummer, genauer gesagt Nummernliste, lassen sich in Verbindung
mit der PIN einzelne Transaktionen zwischen Bank und Kunden, unter anderem
auch Kontoverfiigungen, vornehmen und betrifft daher den sensiblen Teil der
Datenferniibertragung im Bereich zwischen Bank und Kunde.

Sollte es nun bei der dateniibertragenden Bank mdoglich sein, den Kontenzugriff
auf den bloBen Kontenabruf iiber die PIN einzuschrinken, sind keine
spezifischen Sicherheitsvorkehrungen notwendig.

Selbstverstandlich sind auch hierbei die bei Standesberufen iiblichen
MalBnahmen gegen den allgemeinen Informationsmissbrauch, wie sie auch bei
den konventionellen Bankausziigen auf Papier erforderlich sind, einzuhalten.

Es kann sich bei einzelnen Banken aber auch die Konstellation ergeben, sowohl
die PIN als auch (eine bestimmte) TAN kennen zu miissen. So wird dem
Bankkunden die vom Bankrechenzentrum vergebene vorldufige PIN mit dem
Anliegen mitgeteilt, diese nach seinen Vorstellungen abzuéndern, um eine
hohere Sicherheit hinsichtlich des Geheimnischarakters zu erlangen. Fiir diese
Anderung, d. h. fiir diese Transaktion, bedarf es einer TAN aus der TAN-Liste.

Von grofiter Wichtigkeit ist jedoch, dass die anderen Nummern der TAN-Liste
geheim gehalten werden, weil mit diesen unter anderem auch Kontoverfiigungen
moglich sind.

Am besten ist es daher, wenn der Kontoinhaber allein iiber deren Kenntnis
verfligt. Die mit dem Kontenabruf beauftragten Personen sollten nach alledem
darauf hinwirken, dass ihnen nur die Anderungs-TAN mitgeteilt wird; die
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(ungewollte) Kenntnis iiber die anderen Nummern etwa bei versehentlicher
Zusendung der TAN-Liste durch die Bank bedarf hochster Vertraulichkeit.

Generell fehlt es unserer Erfahrung nach auf diesem Gebiet des Ofteren noch an
einer gewissen Sensibilisierung, so dass hier besondere Sorgfalt geboten ist.

Informationen zu Electronic Banking Programmen

In diesem Kapitel finden Sie Informationen zu verschiedenen, mit Bankboy
kompatiblen Electronic Banking Programmen. Im Folgenden werden v.a. die fiir
den Datenexport zu Bankboy notwendigen Einstellungen beschrieben. Weitere
Informationen finden Sie in den jeweiligen Handbiichern bzw. der jeweiligen
Onlinehilfe.

Drecash

tl

siehe "Omikron’

Dretec

tl

siehe "Omikron’

Genocash

]

siehe "Omikron’

Multicash

siehe "Omikron"

Omikron

Zur Installation bendtigen Sie folgende Disketten:
a. Basismodul oder Basismodul mit Cash Management Plus
b. ZVDFU-Diskette
c. 1ZV Modul
d.  AZV Modul (mit oder ohne TIPANET)

e. je nach Bedarf auch das Modul FTAM, EU, MT100 (AZV fiir Dreba),
Netzwerkinstallation, BLZ-Suche oder FLAM-Komprimierung
(Einzellizenz!)

f.  eine leere Diskette fiir die Werte des ADMIN2 General-Master-Users

Fiihren Sie mit a:install oder b:install die Installation aller Module durch. Modul
a. und b. werden zusammen installiert, ansonsten i. d. R. pro Diskette erneut
aufrufen.

Einstellungen im Programm

Der erste Start muss mit dem User "ADMIN2" ohne Passworteingabe erfolgen.
Legen Sie eine leere, formatierte Diskette ins Laufwerk; das Programm legt
darauf Thre Masterdiskette an.
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Bewahren Sie diese Diskette sicher auf und beschriften Sie sie eindeutig. (Sie ist
die letzte Moglichkeit, an die Daten zu kommen).

Starten Sie anschlieSend das Programm mit dem User "ADMIN2" nochmal neu
und legen Sie die Masterdiskette als Passwort ein. Sie haben nun generellen
Zugang.

Benutzer anlegen
Legen Sie weitere Benutzer liber das Menii "Benutzer/Verwaltung" an.
Zwei besondere Benutzer:

An den Benutzer "SYSADMIN" werden bei den Zugriffsrechten automatisch
alle Zugriffsrechte vergeben.

Der Benutzer "STANDARD" kann mit entsprechenden Zugriffsrechten angelegt
werden. Allen neuangelegten Benutzern werden diese Zugriffsrechte
zugewiesen.
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Zugriffsrechte vergeben

Die Zugriffsrechte fiir die einzelnen Benutzer kdnnen Sie iiber das Menii
"Benutzer/Zugriffsrechte" vergeben.

Die fiir den Benutzer "STANDARD" hinterlegten Werte gelten dann sofort fiir
alle neuangelegten Benutzer.

Eventuell kdnnen Sie nach Anlage der Mitarbeiter den Benutzer "STANDARD"
16schen.

Weitere Anpassungen / Einstellungen

Systemparameter

Nehmen Sie im Menii "Verwaltung/Systemparameter” folgende Einstellungen
vor:

PaBwortgiiltigkeit auf 0  damit erfolgt keine automatische
Anderungsaufforderung

Backup-Typ auf "ALT"  damit ist er iiber Batch steuerbar
bei FTAM = Info- und Protokollmanager einschalten
DFU automatisch starten einschalten
Empfehlung:
Fiihren des Systemprotokolls fiir die Fehlersuche
Evtl. auch der Pflichtdruck bei Loschaufforderung

Systemparameter Cashmanagement

Nehmen Sie im Menii "Verwaltung/Systemparameter Cashmanagement"
folgende Einstellungen vor:

Plandaten auf 0

Loschen der Kontoinformationen nach z. B. 90 Tagen (0 Tage bedeutet
niemals l0schen)

Loschen der Kontoinformationen in AUTOMAT einschalten

Automat pflegen

Nehmen Sie im Menii "Verwaltung/Automat pflegen" VERWALTUNG >
AUTOMAT PFLEGEN folgende Einstellungen vor:

DFU ausfiihren
MT940 einlesen
WVD Automat
Weiterverarbeitungsdateien UMSATZ- und AUSZUG.TXT

Bankboy benétigt die beiden Weiterverarbeitungsdateien UMSATZ.TXT und
AUSZUG.TXT.

Den Aufbau dieser Dateien erstellen Sie einmalig iiber das Menii
"Verwaltung/WVD/WVD pflegen".

Wihlen Sie zunéchst die Datei AUSZUG.TXT aus und bestitigen mit OK.
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Geben Sie im nichsten Dialog folgendes ein:
Trennzeichen: \
Felder nicht in Hochkomma
Felder komprimieren

Die Reihenfolge der Felder wird nicht verdndert, da sie nach der Installation
standardmédfig vorhanden ist.

Waihlen Sie nun die Datei UMSATZ.TXT aus und nehmen Sie dieselben
Einstellungen vor wie fir ASUZUG.TXT.

Wihlen Sie nun das Menii "Verwaltung/WVD/WVD Parameter" an. Wéhlen Sie
hier als Datei, in die die Ausziige geschrieben werden, die AUSZUG.WVD-
Datei an.

Wihlen Sie anschlieBend als Datei, in die die Umsétze geschrieben werden, die
UMSATZ.WVD-Datei an.

Zur Bestdtigung bekommen Sie dieses nochmals angezeigt.

Starten Sie anschliefend das Programm noch einmal neu, um alle Einstellungen
wirksam werden zu lassen.
Einrichten der Konten / des automatischen Abrufes

Fiir die automatische DFU-Ausfiihrung werden fiir j edes Konto eine *.BPD
(Bank-Parameter-Datei) angelegt und in eine DAD (DFU-Auftragsdatei)
eingestellt.

Starten der DFU-VERWALTUNG

Starten Sie die DFU-Verwaltung. Die DFU-Verwaltung kénnen Sie nur iiber die
Icons (Symbole) unter der Meniileiste starten. Stehen sie mit dem Mauszeiger
auf einem Icon, so wird in der untersten Zeile dessen Funktion angezeigt.

Anlegen einer BPD Datei / Bankkonto
In der DFU-Verwaltung wihlen Sie das Menii "Einstellungen/BPD Dateien.

Wihlen Sie nun das DFU-Verfahren, das fiir Ihr Konto in Frage kommt aus.
(BTX fiir BTX / T-Online und FTAM fiir ISDN). Wihlen Sie sich {iber eine
ISDN-Karte in T-Online ein, so ist die Auswahl BTX zu treffen.

Nach der Auswahl des DFU-Verfahrens klicken Sie auf "Datei pflegen” und
vergeben einen Namen fiir diese Datei.

Sie bendtigen fiir die Anlage des Bankkontos folgende Informationen:
Dialogart
BLZ
Kontonummer
Wihrung
Region
Abrufgateway
BTX-PIN

Tragen Sie diese Informationen in die entsprechenden Felder ein, nicht genannte
Felder konnen frei gelassen werden.

Falls diese Daten mit der Benachrichtigung der Freischaltung Ihres Kontos nicht
mitgeliefert wurden, konnen Sie sie bei Ihrer Bank erfragen.
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DAD erstellen
Wiihlen Sie in der DFU-Verwaltung das Menii "Datei/Pflege DAD".

Vergeben Sie nun einen Namen "xxxxxxxx" fiir diese Datei und klicken Sie auf
OK.

Im nichsten Dialog fiigen Sie iiber den Button "NEU" Thre angelegten *.BPD
Dateien hinzu.

Das System fragt nun automatisch nach der gewiinschten Auftragsart. Wahlen
Sie hierzu die Auftragsart "STA G Swift Tagesausziige abholen" z. B. durch
die Eingabe °S’.

Bestitigen Sie mit OK. Der Cursor steht nun im Feld "Passwort". Geben Sie die

PIN fiir das jeweilige Konto ein, damit beim Automaten die PIN hinterlegt ist.

Treffen Sie nun iiber den Button "HAUFIGKEIT" die Auswahl "Einmal tiglich"
oder "Einmal pro Woche".

Speichern Sie mit OK und beenden {iber ENDE.

DAD in den Automaten stellen
Wiihlen Sie in der DFU-Verwaltung das Menii "Datei/ausfiihren DAD".
Waihlen Sie Ihre "xxxxxxxx"-DAD aus und bestétigen Sie durch OK.

Stellen Sie hier die HAUFIGKEIT auf "Einmal tiglich" oder "Einmal pro
Woche".

Fiir die Timer-Funktion geben Sie in der nichsten Zeile bei "Erstmalig" zunichst
das Datum und im zweiten Eingabefeld die Uhrzeit an.

ALLE Konten, die in dieser DAD-Datei stehen, werden automatisch beim Start
des Automaten (beim Start des Programmes) unter Beriicksichtigung der
Haufigkeit abgerufen.

Bei der Kontodatei (BPD-Datei) sollte "Einmal pro Woche" ("Dreimal pro
Woche") angegeben werden. Bei der DAD sollte dann "Dreimal pro Woche"
(taglich) angegeben werden. Damit werden diese bei Fehlversuchen beim
néchsten Abruf wieder versucht.

Allgemein gilt: Haufigkeit vom Konto (BPD) < Hiufigkeit der DAD-Datei.
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Proficash

Nehmen Sie folgende Einstellungen in Proficash fiir den Datenexport an

Bankboy vor:

Wihlen Sie unter "Datei/Ausfiihren Export/Bankboy Datei erstellen". Es 6ffnet

sich folgender Dialog:

Bankboy-Dateien UMSATZ. TXT und AUSZUG.TXT erstellen

Auftraggeberkonten

70091500 8.142.681 D 0478vB
70010080 309.812.807 D 2356PO0
72020070 548.976 D 0478VOBA
66050101 368.742 D 8310KSK
66190000 68.220.009 D 8310¥0BA
-]
von |l]1 .01.00 " Ansi-Zeichensatz
bis [05.02.00
Beenden I
Abb.9.2.1

Treffen Sie hier durch Markieren mit der Maus die Auswahl der

Bankverbindungen.

Geben Sie den entsprechenden Zeitraum von - bis an und bestétigen Sie "Datei

erstellen". Es 6ffnet sich folgender Dialog:

PROFI cash [ X |

c:\profildaten

I..| =
[0001]

5

el =

0K

Abbrechen

Abb.9.2.2

Proficash schlédgt Thnen hier ein Verzeichnis vor, dieses Verzeichnis muss in
Bankboy unter "System/Konfiguration" identisch eingestellt werden.

Bestitigen Sie mit "OK".

AnschlieBend erhalten Sie diese Erfolgsmeldung:
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PROFI cash I

1) Dateien UMSATZ.TXT und
AUSZUG.TXT erstellt!

Abb.9.2.3

SFirm32

Dieses Kapitel enthélt Begleitdokumentation tiber SFirm32-Funktionen und
Parameter im Hinblick auf die Verwendung mit dem Bankboy-
Kontierungssystem. Diese Beschreibung bezieht sich auf die aktuelle Version
von SFirm32.

Voraussetzungen fiir SFirm32
Folgende Voraussetzungen miissen fiir das Arbeiten mit SFirm32 erfiillt sein:
Freischaltung der Konten durch Sparkasse/Bank

Konfiguration der ISDN-Karte bzw. des Modems sowie der
notwendigen DFU-Verfahren

Nach der Installation von SFirm32 sind die folgenden Arbeitsschritte in der
vorgegebenen Reihenfolge durchzufiihren, damit Sie einen problemlosen
Einstieg und eine vollstdndige Konfiguration erreichen. Wenn Sie bereits mit
SFirm32 arbeiten, sollten Sie vor der Definition einer Schnittstelle zu Bankboy
priifen, ob alle Schritte vollstandig und erfolgreich durchgefiihrt wurden.

Abholen der Kontoausziige

Das Abholen der Kontoausziige erfolgt in SFirm32 fiir ein einzelnes Konto oder
iiber den "Rundruf” fiir mehrere Konten bei verschiedenen Instituten.

Die Vorgehensweise wird hier nur kurz beschrieben. Weitere Informationen
finden Sie in der Dokumentation zu SFirm32.

Auftraggeber

Ein Mandant in Bankboy entspricht einem Auftraggeber in SFirm32. Wenn Sie
also in Bankboy mehrere Mandanten bearbeiten, sollten Sie auch in SFirm32
mehrere Auftraggeber anlegen. Aus Vereinfachungsgriinden konnen Sie bei
einer geringen Anzahl von Konten diese vollstdndig einem Auftraggeber
zuordnen, wenn SFirm32 nur flir den Transfer der Kontoausziige genutzt wird.

Der Auftraggeber enthélt im Bereich Datenbanken die Firmenangaben und die
Kontoverbindungen bei den Kreditinstituten. Fiir die Bankkonten werden die
Parameter fiir die Datenferniibertragung per T-Online bzw. FTAM hinterlegt.

Fiir das Abholen der Kontoinformationen wird der "Rundruf" empfohlen, der
einen Transfer fiir mehrere Konten bei mehreren Instituten ermoglicht. Ein
aufwendiger Transfer fiir einzelne Bankkonten kann somit entfallen. Bei der
Definition der Bankkonten sollte daher der Rundruf aktiviert und die PIN fiir die
Autorisierung von T-Online bzw. von FTAM hinterlegt werden.

Benutzer
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Der Masterbenutzer "SFIRM” kann als Administrator im Menii "Extra" neue
Benutzer definieren und fiir diese die Zugriffsrechte und Passworter vergeben.

Wenn Anwender mit SFIRM und auch mit Bankboy arbeiten, sollten fiir beide
Anwendungen die gleichen Benutzernamen vom Administrator vergeben
werden. Auch die Beschriankung auf einzelne Auftraggeber in SFirm32 bzw. auf
Mandanten in Bankboy sollte identisch sein. Der Anwender kann iiber die
Anderung des Passwortes selbstverstindlich in beiden Programmen die gleichen
Kennungen hinterlegen.

FTAM

Wenn der Transfer mit den Kreditinstituten iiber das Verfahren FTAM erfolgt,
sind die DFU-Parameter und die Bankparameter pro Institut zu konfigurieren.
Die Erstellung des Schliisselpaares usw. ist nur fiir einen Transfer von DTA-
Dateien relevant.

Zahlungsordner

In diesem Kundenleitfaden wird vorausgesetzt, dass die Zahlungsauftrage mit
SFirm32 (oder iiber die Finanzbuchhaltung) vom Kunden und nicht vom
Steuerberater erstellt werden. Die DTA-Dateien konnen vom Kunden an den
Steuerberater per Mail (oder Diskette) weitergeleitet werden.

Optionen einrichten

Fiir die Aufbereitung der Kontoinformationen sind die Umsatz- und Auszug-
Dateien an die Parameter von Bankboy mit folgenden Arbeitsschritten
anzupassen. Fithren Sie hierfiir in SFirm32 folgende Arbeitsschritte durch:

Aufruf

In der aktuellen Version von SFirm32 sind die Dateiformate bereits in Dateien
konfiguriert worden und miissen nur noch zugeordnet werden. Hierflir wéhlen
Sie im Menii "Extra" die Funktion "Optionen" aus und klicken Sie auf das
Register "Kontoausziige". Fiir Bankboy sind nur die Optionen "Kontoausziige
exportieren" im rechten Bereich von Bedeutung. Die Optionen "Kontoausziige
anzeigen" benétigen Sie nur, wenn die Ausziige auch in SFirm32 eingelesen
werden.

Optionen

"Kontoausziige importieren":

Nach einem Transfer werden die Kontoinformationen in SFirm32 eingelesen,
wenn sie diese Option markieren. Wenn das Einlesen (aus Zeit- und
Ressourcengriinden) nicht erfolgen soll, markieren Sie die Option
"Kontoausziige importieren" nicht (Feld leer). Sie kdnnen jedoch die Ausziige
fiir Kontrollzwecke einlesen.

— K.ontoauzzlige abholen
¥ Kontoausziige importieren
[™ Kontoausziige diucken
™ | it Y ametipasten
¥ Kontoauszlige exportieren
™ mit Yormerkposten

[+ Expaortdateien] Uberschreiben
Scriptdateien fir den Export

Auszlige  |AUSZUG-BANKED 7
Umgatze  [UMSATZE-BANKEI 7|

Abb.9.2.16

"Kontoausziige drucken":

Sie konnen auch iiber die Optionen von SFirm32 bei Bedarf das Ausdrucken der
Kontoausziige direkt nach dem Transfer auswéhlen. Dies ist jedoch fiir die
Exportdatei nicht relevant.
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"Kontoausziige exportieren":

Die Kontoausziige werden nach dem Abholen vom Institut automatisch in eine
Export-Datei ausgegeben, indem Sie die Option markieren.

Wenn das Kreditinstitut nicht nur die Kontoumsitze bis zum Vortag liefert,
sondern auch bereits fiir den aktuellen Tag gebuchte Umsétze als sog.
Vormerkposten zur Verfiigung stellt, konnen Sie mit der Auswahl der Option
diese Umsitze in die Verarbeitungsdatei ausgeben. Fiir die Weiterverarbeitung
Bankboy ist zu beriicksichtigen, dass diese Option nicht markiert wird (Feld
leer).

"Exportdatei liberschreiben"

Mit dieser Option wird die Datei automatisch erstellt und ohne Hinweis
iiberschrieben. Wird die Option nicht markiert, wird vor der Erstellung der TXT-
Dateien ein Hinweis angezeigt, ob die Datei {iberschrieben werden soll.
Beachten Sie auch, dass bei mehrmaligem Transfer an einem Tag die Dateien
evtl. tiberschrieben werden und Thnen nicht mehr zur Verfligung stehen. Bei
einem terminierten und automatisierten Transfer ist grundsétzlich die Option zu
markieren, weil eine Bestitigung durch den Benutzer in diesem Fall nicht
moglich ist.

"Scriptdateien zuordnen":

In der aktuellen Version von SFirm32 sind die definierten Dateien fiir Bankboy
bereits vorhanden und miissen nur noch zugeordnet werden. Wéhlen Sie im Feld
"Ausziige" die Datei "AUSZUG-BANKBOY" und im Feld "Umsétze" die Datei
"UMSATZE-BANKBOY" aus. Die Script-Dateien haben die Endung "SCR".

Wenn die Scriptdateien nicht in der Auswahlliste angezeigt werden, sind diese
noch nicht in Threr Version hinterlegt und miissen manuell definiert
werden(siehe unten).

Weiterverarbeitungsdateien definieren
Arbeitsschritte

Wenn die Scriptdateien nicht in den Optionen zur Auswahl angezeigt werden,
sind diese noch nicht in Threr aktuellen Version hinterlegt und miissen manuell
mit folgenden Arbeitsschritten definiert werden. Bankboy liest zwei
Weiterverarbeitungsdateien ein. Fiir die Definition der Schnittstellendatei sind
daher folgende Schritte erforderlich:

Scriptdatei fiir Umsatzdatei definieren
Scriptdatei fiir Auszugsdatei definieren
Datei den Optionen zuordnen

Umsatzdatei definieren

Waihlen Sie im Menii "Extra/Import/Export" die Funktion "Scriptdateien" aus.
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Import/Export

Optionen

Scriptname: |B-'5«B_L| MSATZ

+ “windows Zeichenzatz

Bezchreibung: |um$atz. bt fiir B ankboy

Feldtrenner:

it > | Feldbegrenzer: |<keiner> -

" DS Zeichenzatz

[~ Masimale Feldlange
ol

D atenbestand |Kontoumsétze

|

(* Ezportieren

Ziel: |.\tlansfer\U MSATZ TRT e
Felder
Formatvorlage | Standard 45011 -> BAB_UMSATZ FLD =]
Mogliche Felder Ausgewahlte Felder
?uszugsde‘iltum (| Al -3 Eanrleitzahl EA_:
anstante ohtonummer il
Konstante? Auszugsnunmmer
Konstante3 Alle << Waluta
Konstanted Primariota
Kaonstanteh = Wi Zeile 1
K.ontobezeichnung A—_I Buchungstext
K.antainhaber [LEER]
k.ontoklasse i Tentschllizzel
Laufende Murnmer Schecknummer
Schiufsaldo T 12 Betrag
i it o) _Les | [P i
Speichern | Abbrechen |
Abb.9.2.17

Markieren Sie in der Ubersicht die Datei UMSATZ.SCR mit einem Doppelklick
bzw. dffnen Sie die Datei mit dem Button "Bearbeiten”. Die Auswahl und die
Anordnung der Felder entsprechen den Vorgaben von Bankboy und muss nicht

mehr angepasst werden.

Im Eingabebereich "Optionen" der Scriptdatei geben Sie folgende Werte (analog

dem o. g. Beispiel) ein.
Feldtrenner: \

Feldbegrenzer: <keiner>

Max. Feldldnge: Feld nicht markieren (leer)

Windows-Zeichensatz (fiir Bankboy in der Windows-Version)

Den Scriptnamen und das Feld "Beschreibung” kénnen Sie anpassen. Die
Einstellungen in den Feldern "Datenbestinde" (Kontoausziige) und
Formatvorlage diirfen nicht geandert werden.

Die Anderungen werden mit "Speichern" hinterlegt.

Vergessen Sie nicht, im Bankboy im Menii "System/Konfiguration" das
Verzeichnis SFirm32\TRANSFER bzw. das bei der Definition der SCR-Dateien
angegebene Verzeichnis auszuwéhlen, damit Bankboy automatisch beim Start

die Dateien einlesen kann.
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Feldanordnung UMSATZ-Datei

Die Auswahl und die Anordnung der Felder der Datei UMSATZ.SCR
entsprechen den Vorgaben von Bankboy und muss i.d.R. nicht mehr angepasst
werden. Wenn diese versehentlich verdndert wurden, miissen die Datenfelder in
folgender Reihenfolge angeordnet werden:

Feldnr. | Typ | Bezeichnung in SFirm32

1 A | Bankleitzahl

2 A | Kontonummer

3 N | Auszugsnummer

4 D | Valuta (Auszugsdatum)

5 N | Primanota

6 A | VWZ Zeile 1

7 A | Buchungstext

8 N | (LEER) (Klicken Sie auf <Leer ->, weil Feld Uhrzeit nicht relevant
ist)

9 A | Textschliissel

10 A | Kundenref./Schecknummer

11 N | Betrag

12 N | (LEER) (Klicken Sie auf <Leer ->, weil Sammlerposten nicht
relevant ist)

13 N | Anzahl Umsitze

14 D | Buchungstag

15 A | (LEER) (Klicken Sie auf <Leer ->, weil Zusatzfeld 1 nicht
relevant)

16 A | (LEER) (Klicken Sie auf <Leer ->, weil Zusatzfeld 2 nicht
relevant)

17 A | VWZ2

18 A |VWZ3

19 A | VWZ4
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20 A |VWZ5S
21 A | VWZ6
22 A |VWZ7
23 A |VWZS8
24 A | VWZ9
25 A | VWZ 10
26 A | VWZ 11
27 A | VWZ12
28 A | VWZ13
29 A | VWZ 14
30 A | Auftraggeberzeile 1
31 A | Auftraggeberzeile 2
32 A | AG Bankleitzahl
33 A | AG Kontonummer
34 A |GVC
35 A | (LEER) (Klicken Sie auf <Leer ->, weil Feld Storno nicht relevant
ist)
A = alphanumerisch; N = numerisch; D = Datum TT.MM.JJ

Auszugsdatei definieren

Wihlen Sie im Menti "Extra/Import/Export" die Funktion "Scriptdateien" aus.
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Import/Export
 Optionen
Scriptharne: |B.-'1‘~E_.~’-'I.USZUG & wWindows Zeichenzatz
Beschreibung: ]auszug.b:t fiir Bankboy " DOS Zeichersatz
[~ Maximale Feldls
Feldtrenner: 4 * | Feldbegrenzer J(keiner) - SRS e
R
Datenbestand ii -
Datenbestar IKontoauszuge __J Qe
Ziel: | MransferaUSZUG. TXT
i Felder-
Fomatvorlage | Standard ASCI -> BAB_&SZUG.FLD =
togliche Felder Auzgewahlte Felder
Konstantel Alle 3> BLZ Auftraggeber |
F.onstante? ;| Kaontanurnmer Auftraggeber 1
Fongtanted Auszugznummer
k.onstanted Alle << Auzzugsdatum I
F.onstanteh Wahrung
Kontaklazse s Startzaldo
Laufzeit — Summe Sall
T agezdatum Summe Haben
£ Schiubzalda
K.ontainhaber
Lear--» F.ontobezeichnung
| = ILEER1 [::5
Speichern | Abbrechen |

Abb.9.2.18

Markieren Sie in der Ubersicht die Datei UMSATZ.SCR mit einem Doppelklick
bzw. 6ffnen Sie die Datei mit dem Button <Bearbeiten>. Die Auswahl und die
Anordnung der Felder entsprechen den Vorgaben von Bankboy und muss nicht
mehr angepasst werden.

Im Eingabebereich "Optionen" der Scriptdatei geben Sie folgende Werte ein:
Feldtrenner: \
Feldbegrenzer: <keiner>
Max. Feldlange: Feld nicht markieren (leer)
Windows-Zeichensatz (fiir Bankboy in der Windows-Version)

Der Scriptname und das Feld "Beschreibung" kdnnen Sie anpassen. Die Felder
"Datenbesténde" (Kontoausziige) und "Format" diirfen nicht geéndert werden.

Die Anderungen werden mit "Speichern" hinterlegt.
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Feldanordnung AUSZUG-Datei

Die Auswahl und die Anordnung der Felder der Datei AUSZUG.SCR
entsprechen den Vorgaben von Bankboy und muss i.d.R. nicht mehr angepasst
werden. Wenn diese versehentlich verdndert wurden, miissen die Datenfelder in
der folgenden Reihenfolge angeordnet werden:

Feldnr. | Typ [ Bezeichnung in SFirm32
1 A | BLZ Auftraggeber
2 A Kontonummer Auftraggeber
3 N | Auszugsnummer
4 D | Auszugsdatum
5 A | Wiahrung
6 N [ Startsaldo
7 N | Summe Soll
8 N [ Summe Haben
9 N | Schlusssaldo
10 A | Kontoinhaber
11 A | Kontobezeichnung
12 D Laufzeit von (Button <Leer> anklicken)
13 D | Laufzeit bis (Button <Leer> anklicken)
14 N | Zinsen (Konstant)
15 A | Kontoart (Button <Leer> anklicken)
16 N | Kontoklasse (Button <Leer> anklicken)
17 D | Update (Button <Leer> anklicken)
18 N [ Anzahl Umsitze

A = alphanumerisch; N = numerisch; D = Datum TT.MM.JJ

Nach der Definition der Scriptdateien miissen diese noch den Optionen von
SFirm32 im Menii "Extra" zugeordnet werden.

Vergessen Sie auch nicht, im Bankboy im Menii "System/Konfiguration" das
Verzeichnis "SFirm32\TRANSFER" bzw. das bei der Definition der SCR-
Dateien angegebene Verzeichnis auszuwidhlen, damit Bankboy automatisch beim
Start die Dateien einlesen kann.

Bankboy-Kontierungssystem Handbuch

Anhang e 9-15



Kontoinformationen abholen und einlesen

Voraussetzung

Das Abholen der Kontoausziige erfolgt in SFirm32 fiir ein einzelnes Konto oder
iiber den "Rundruf" fiir mehrere Konten bei verschiedenen Instituten.

Beim Auftraggeberkonto miissen Sie den Rundruf markieren und die PIN
eingeben, damit diese automatisch iibergeben werden kann.

B ankverbindung andern

Kontoverbindungl vl I FTah  Rundrufdefinition |

¥ Kontoauszugabholauftrag zum Bundruf hinzufligen.

Kennwart: I *****

Abb.9.2.19

Weitere Detailbeschreibungen entnehmen Sie bei Bedarf dem Kundenleitfaden
von SFirm32 oder der Online-Hilfe, die alle Schritte im Detail beschreibt. Fiir
die Weiterverarbeitung Bankboy werden hier der Transfer der Kontoausziige
und die Erstellung der TXT-Dateien beschrieben.

Rundruf

Der Kontorundruf wird im Ordnerfenster unter DFU-Auftriige oder iiber das
Menii "Datei/Kontoausziige" aufgerufen. Es ist auch in der Symbolleiste ein

Aufruf mit einem Mausklick auf das Icon mdglich. Sie konnen die
verschiedenen DFU-Verfahren T-Online und FTAM kombinieren.

SFirm32 zeigt ein Hinweisfenster an. Mit "Ja" wird der Rundruf fiir alle Konten
ausgefiihrt. Mit "Nein" konnen Sie zunichst die einzelnen Konten in der ersten
Spalte auswihlen (M) bzw. vom Rundruf zuriickstellen (O0) und starten dann
iiber das Kontextmenii (rechte Maustaste) den Rundruf.

-2 Kontomndruf - SFIRM 32 BEE
Datei ‘Wechseln 2u Auspabe  Auswertung Eatia Ansicht 2

=] e Ll e = N A L

Kontorundruf

FIRM32
Inlandszahlungen ann ] a
Zahlungsauftiage (Inland / T-Online

w ARkreditive ALERE S SFIRM 32 E T-Online 945436

B Meldedaten 2420 geméh | | X] Max Mus E MUSTERSTADT FTAM 12345
& h
& LEANGIEERRUNGEN @ Rundruf jetzt susfiihien?

E ﬁ Kontainfamnationen
Mein |

B Sparkasse Uberdl
&8 Landeshank - Fimenko
& 8pk Musterstadt
-3 DEM 12345, SPARKAS
DFU-wftrige

Standard Aufrage

Abb.9.2.20

Es werden i.d.R. fiir alle Konten automatisch alle Ausziige seit dem letzten
Kontoumsatz abgeholt und der Zeitraum wird automatisch eingestellt. Fiir
FTAM werden alle von den Kreditinstituten seit dem letzten Transfer zur
Verfiigung gestellten Umséitze abgeholt. Eine manuelle Eingabe des Zeitraums
ist zum wiederholten Abruf von Kontoinformationen, z. B. iiber den Abruf beim
Einzelkonto mdglich.

SFirm32 stellt als Datum und Uhrzeit die Systemzeit des PCs ein. Mit "OK" im
Hinweisfenster wird der Transfer dadurch sofort gestartet. Bei Bedarf kann der
DFU-Auftrag im Bereich Kontoausziige auch zu einem spéteren Termin
ausgefiihrt werden.

Wenn ein Kreditinstitut keine Kontoinformationen zur Verfiigung stellen kann,
z. B. weil der Bankrechner nicht aktiv ist, wird fiir dieses Konto nach der
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Anwahl ein entsprechender Hinweis angezeigt. Fiir den erneuten Abruf starten
Sie den Transfer entweder fiir das einzelne Konto oder Sie starten den Rundruf,
indem Sie nur das gewiinschte Konto auswihlen. Wurden fiir einzelne Konten
bereits Umsétze abgeholt und sollen diese Institute nicht mehr angewéhlt
werden, werden diese Konten - entsprechend der obigen Beschreibung - vom
Rundruf ausgeschlossen.

Terminierter Rundruf

Wenn der Rundruf nicht nur einmalig, sondern nach einem regelméfigen
Ausfiihrungsrhythmus erfolgen soll, wird der Rundruf einmalig definiert und im
Ordner DFU-Auftrige wird im Bereich Kontoausziige jeder Kontoauftrag
angepasst.

Sie konnen einen regelméBigen Ausfithrungsrhythmus auch alternativ auf
einfachere Weise definieren. Hierfiir wéhlen Sie die einzelnen Konten im Ordner
Kontoinformationen aus und geben Sie dort den Auftrag fiir das Abholen von
Kontoinformationen (iiber das Kontextmenii - rechte Maustaste) vor.

Der Ausfiihrungsrhythmus sowie das Beginn-Datum und die Zeit fiir die Anwahl
des Kreditinstituts wird erfasst. Wenn fiir alle Konten die gleiche Zeit (z. B. 7:30
Uhr) ausgewihlt wird, werden alle Konten als DFU-Auftriige gespeichert und
automatisch als Rundruf ausgefiihrt.

Kontoauzug abholen
Kaonta: Landesbank
Unnstze vor [rap2z0m  =| b 19022001 =]
Ausfidhrung am: 19.02.20011 - ab: o730 =
Ausfiibrangzthwthmus: I tglich j
Abbrechen |

Abb.9.2.21

DFU-Protokoll

Der Ubertragungsvorgang schlieft mit einer Meldung iiber die erfolgreiche/nicht
erfolgreiche Ubertragung ab. Nicht erfolgreiche Transfers werden mit einem
Hinweistext im DFU-Protokoll (Menii "Auswertung") gespeichert. Der Auftrag
wird unter "DFU-Auftriige/Kontoausziige" gespeichert und zeigt in
Fehlersituationen den aktuellen Status an. Zusétzlich erhalten Sie Hinweise im
DFU- bzw. Automaten-Protokoll. Die Protokolle werden im Menii
"Auswertung/Protokolle" aufgerufen.

In den Optionen des Meniis "Extra" konnen Sie die Parameter "DFU-Protokoll

anzeigen" bzw. "Automaten-Protokoll anzeigen" markieren und erhalten direkt

nach dem Transfer die gewéhlten Protokolle fiir das Abholen der Kontoausziige
angezeigt.

Die Protokolle sollten immer gepriift werden, damit die Vollstindigkeit der
Kontoausziige gewéhrleistet wird. Dort werden auch Hinweise angezeigt, wenn
keine Umsitze fiir ein Konto vorhanden sind oder der Bankrechner nicht
verfligbar war. Wenn z. B. die Kontoausziige fiir ein Konto nicht verfligbar sind,
kann der Transfer nach den o. g. Schritten fiir das Einzelkonto wiederholt
werden.

Einzelabruf

Fiir das Abholen von Kontoinformationen einer Bankverbindung (z. B. bei nicht
erfolgreichen Transfer fiir dieses Konto) markieren Sie in der Ordnerleiste die
Kontoverbindung. Offnen Sie mit der rechten Maustaste das Kontextmenii und
wihlen Sie die Funktion "Kontoauszug abholen" aus. Geben Sie anschliefend
noch das Datum ein. Fiir FTAM wird kein Datum erfasst. Hier werden nur die
beim Institut verfiigbaren Ausziige abgeholt.
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Im Elektronischen Handbuch SFirm32 erhalten Sie in Kapitel 3.3 weitere
Detailhinweise fiir das terminierte Abholen von Ausziigen im Rundruf. Die
DFU-Auftriige werden dort in Kapitel 12 beschrieben.

DTA-Dateien weiterleiten

Zielsetzung

In Bankboy kénnen Sie im Menii "Mandant" DatenTrégerAustausch (DTA)-
Disketten bzw. DTA-Dateien einlesen. Wenn mit SFirm32 Dateien vom Kunden
erstellt wurden und diese z. B. an den Steuerberater weitergeleitet werden sollen,
erfolgt dies mit folgenden Arbeitsschritten:

Archiv DTA-Dateien

Die mit SFirm32 iibertragenen DT A-Dateien werden auf der Festplatte im
Ordner DTAUS von SFirm32 gespeichert und kénnen iiber die Ordnerleiste im
Archiv erneut aufgerufen und ausgegeben werden. Alternativ erfolgt der Aufruf
iiber das Menii "Wechseln zu" mit der Funktion "Archiv".

Die DTA-Dateien werden im Archiv unter Ausgang gesichert. Die Ausgabe fiir
den Steuerberater kann auf Diskette erfolgen.

Ausgabe Diskette

Markieren Sie in der Ubersicht die Datei mit einem Doppelklick. Die
Summenwerte werden angezeigt.

Waihlen Sie im Menii "Datei" die Funktion "Erneut ausgeben" aus. Mit der
Ausgabeart "Diskette" {ibertragen Sie die Datei auf den Datentréger.

Den Diskettenbegleitzettel und das Ausgabeprotokoll konnen Sie bei Bedarf
drucken.

& Archiv [Ausgang) M=l &3
Datei Ansicht 2

Dirucken.. Strg+P ‘

Seitenansicht

Druckerginrichtung... radatai

Lazchen Lite
Anzeigen

Eneut ausgeben
Diskettenbegleitzettel drucken
Auzgabeprotokoll drucken

Schliefen Alt+F4
Originaldatei: C:ASFIRM3ZWDTAUSADTADDODT. bt
Sicherungsdatei: C:ASFIRM3ZNSICNZV00001 .12y

Druckt das aktive Dokument. SFIRM i
Abb.9.2.22

|E| oder |§| Alternativen

Wenn Sie mehrere Dateien ausgeben wollen, konnen Sie die Dateinamen und
das Verzeichnis dem Ausgangsarchiv entnehmen und die Dateien iiber den
Explorer auf Diskette kopieren bzw. in eine E-Mail einfligen.

win-data

Diese Beschreibung ist giiltig fiir win-data 2000, Version 6.02.0005

Um aus win-data Daten zu exportieren, gehen Sie wie folgt vor:

Wihlen Sie im Menii "Extra/Export". Es 6ffnet sich folgender Dialog:
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i win-data 2000 x|
exportieren

Dieses Programmmadul unterstiitzt Sie bei der Dateniibergabe an andere Programme

\wiahlen Sie aus der Liste der verfiigbaren Expartformate das gewiinschte Format aus und
bestatigen Sie [hre Auswahl mit Weiter >

2u exportierende Daten
Fontoauszug j

Exportformate

Ahbrechen |

Abb.9.2.23

Waihlen Sie hier aus der Liste "zu exportierende Daten" "Kontoauszug" aus.
In der Liste "Exportformate" wéhlen Sie "Bankboy".

Bestitigen Sie ihre Angaben mit dem Button "Weiter".

Es oftfnet sich folgender Dialog:

H win-data 2000 x|

M‘%

Wiahlen Sie aus den untenstehenden Giro-/Kontokomentkonten mit vorhandenen Kontoauszugsinformationen die gewiingchten Konten aus

Alle demarkieren | Anzahl: 1 ) rur Ausziige seit letztem Export
) fwsziige expoitisten von ﬂ >| big (01.08.2001 H >|
Werarbeitung...
Die Ausgabe der Daten erfolgt auf: | |
CAPROGRAMME \NWIN-DATA 20004\ msatz.txt .. =
Zuriick el Abbrech
CAPROGRAMMESWIN-DATA 2000\uszug.th S Weiters | _bbiechen |

Abb.9.2.24

Wihlen Sie hier das entsprechende Konto fiir den Export zu Bankboy durch
einen Mausklick aus der Liste aus. Fiir den ersten Export des gewéhlten Kontos
geben Sie von Datum bis Datum ein.

Hinweis:

Win-data hat zur Zeit noch die Eigenschaft, Daten nur tageweise zu exportieren.
Sprich, wenn um 12:00 mittags Daten exportiert werden fehlen beim néchsten
Mal die Daten des Nachmittags, weil der Tag als erledigt gilt. Aus diesem
Grunde sollten Daten nur bis zum Vortag exportiert werden. Wird vom
Hersteller bis zum nichsten Update gedndert.

Bestitigen Sie ihre Angaben mit dem Button "Weiter".
Es offnet sich folgender Dialog:
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exportieren

CAPROGRAMME WIN-DATA 2000 o
Abbrechen

als Standardordner
V]
Hemenden

2 3

Abb.9.2.25

Stellen Sie hier den Zielordner des Exports ein. Dieser Ordner muss auch in
Bankboy hinterlegt werden. (siche: "Mit Electronic Banking verbinden")

Bestitigen Sie Ihre Angaben mit "OK". Der Export wird gestartet.
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Satzaufbau UMSATZ.TXT und AUSZUG.TXT

Festes Format AUSZUG.TXT

Bezeichnung in Bezeichnungin | Typ | Feldnr. | k/m
SFirm32 MultiCash

BLZ Auftraggeber Bank a 1 m
Kontonummer Kontonummer a 2 m
Auftraggeber

Auszugsnummer Nummer 3 k
Auszugsdatum Datum d 4 m
Waihrung Waihrung a 5 k
Startsaldo Startsaldo n 6 m
Summe Soll Summe Soll n 7 m
Summe Haben Summe Haben n 8 m
Schlusssaldo- Schlusssaldo- n 9 m
Kontoinhaber Inhaber a 10 k
Kontobezeichnung Bezeichnung a 11 k
Laufzeit von (Laufzeit von) d 12 k
Laufzeit bis (Laufzeit bis) d 13 k
Zinsen (Konstant) (Zinssatz) n 14 k
Kontoart Kontoart a 15 k
Kontoklasse Klasse n 16 k
Update Update 17 k
Anzahl Umsétze Umsitze n 18 m
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Festes Format UMSATZ.TXT

Bezeichnung in Bezeichnung in Typ | Feldnr. | k/m
SFirm32 MultiCash

Bankleitzahl Bank a 1 m
Kontonummer Kontonummer a 2 m
Auszugsnummer Auszug n 3 k
Valuta Valuta d 4 m
Primanota Primanota n 5 k
VWZ Zeile 1 Verwendungszweck a 6 k
Buchungstext Buchungstext a 7 k
Uhrzeit Uhrzeit n 8 k
Textschliissel Textschl. a 9 k
Kundenref./Schecknummer | Kundenref. a 10 k
Betrag Betrag n 11 m
Sammlerposten Sammlerposten n 12

Anzahl Umsitze Umsitze n 13

Buchungstag Buchungsdatum d 14 m
Zusatz 1 Zusatz 1 a 15 k
Zusatz 2 Zusatz 2 a 16 k
vzZ2 VWZ 2 a 17 k
VZ3 VWZ3 a 18 k
VZ4 VWZ 4 a 19 k
VZ5 VWZ5 a 20 k
VZ6 VWZ 6 a 21 k
\v i VWZ7 a 22 k
VZ38 VWZ 8 a 23 k
VZ9 VWZ 9 a 24 k
VZ 10 VWZ 10 a 25 k
VZ 11 VWZ 11 a 26 k
VZ 12 VWZ 12 a 27 k
VZ 13 VWZ 13 a 28 k
VZ 14 VWZ 14 a 29 k
Auftraggeberzeile 1 Auftraggeber a 30 k
Auftraggeberzeile 2 Auftraggeber 2 a 31 k
AG Bankleitzahl AGBLZ a 32 k
AG Kontonummer AG Konto a 33 k
GVC GVC a 34 k
Storno Storno a 35 k
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Im Bankprogramm ggf. einstellen:

Trennzeichen: \

Felder: komprimieren

Felder nicht: in "Hochkomma" (Anfiihrungszeichen)
Max. Feldldnge: ausschalten

Feld begrenzen <keiner>

*= Die maximale Feldlange wird durch die Zahl vor dem
Punkt angegeben. Die maximale Feldldnge beinhaltet das
Trennzeichen fiir die Dezimalstellen und die Anzahl der
Dezimalstellen. Die Anzahl der Dezimalstellen entspricht
der Zahl nach dem Punkt.

k= Kann-Feld
Bei einem leeren Kann-Feld muss das Trennzeichen
unbedingt vorhanden sein.

m=  Das Muss-Feld muss gefiillt werden.
a= Alphanumerisch
d= Datum TT.MM.JJ

n= Numerisch

Informationen zu Finanzbuchhaltungssystemen

In diesem Kapitel finden Sie Informationen zu verschiedenen, mit Bankboy
kompatiblen Finanzbuchhaltungssystemen. Im folgenden werden v.a. die fiir den
Datenexport zu Bankboy notwendigen Einstellungen beschrieben. Weitere
Informationen finden Sie in den jeweiligen Handbiichern bzw. der jeweiligen
Onlinehilfe.

Aus Bankboy iibernommene Buchungen kénnen im Finanzbuchhaltungssystem
nochmals bearbeitet werden.

10it

Export der Offenen Posten

Hierfiir gibt es drei Moglichkeiten:
1. Export mit opexport . exe (Default)
2. Export mit BankingExport . exe
3. Export im RTF-Format

Der Export mit opexport .exe oder BankingExport . exe erfolgt
automatisch. Dafiir wird Zugriff auf die Fibu-Datenbank benétigt.
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1. Export mit opexport.exe (Default)

Durch das Zusatzprogramm opexport . exe konnen die Offenen Posten aus
10it bzw. SBS Rewe/32 in Bankboy eingelesen werden.

Das Programm wird bei der Installation von Bankboy automatisch in das
Bankboy-Verzeichnis installiert. Es wird bei der Auswahl eines Mandanten mit
aktiviertem OP-Ausgleich in Bankboy automatisch gestartet.

Wenn das Programm aktiv wird, erscheint in der Systray-Leiste (in der Task-

Leiste neben der Windows-Uhr) folgendes Symbol tf'@ .

Die Offenen Posten werden in das Verzeichnis von 10it geschrieben, also i.d.R.
nach:

x:\programme\wago-curadata\10it\expcsv\
x bezeichnet hier das entsprechende Laufwerk.
Zur Technik:

Nachdem opexport . exe gestartet wird, priift das Programm iiber die

wac . ini, auf welchem Laufwerk [tse:nit] bzw. Rewe32 installiert ist und liest
dort entsprechend die Offenen Posten fiir den ausgewéhlten Mandanten aus. Die
wac . ini befindet sich normalerweise im Windows-Verzeichnis.

Es wird eine Datei mit folgendem Namen erzeugt:
Offene Posten {Mandanten-Nummer}.csv

Diese Datei wird in dem Verzeichnis abgelegt, in dem die Fibu installiert ist
(i.d.R. ..\10it\expcsv\). Stellen Sie sicher, dass dieses Verzeichnis in Bankboy
unter "Mandanten verwalten/weitere Stammdaten" hinterlegt ist.

Sollte Bankboy die Datei nicht finden, suchen Sie diese {iber den Windows-
Explorer.

Hinweis:

Die Einstellungen, die Sie fiir einen Mandanten lokal an Threm Arbeitsplatz
vorgenommen haben, kdnnen u. U. dann nicht mehr giiltig sein, wenn dieser
Mandant von einem anderen Arbeitsplatz aus bearbeitet werden soll und die Fibu
an diesem Arbeitsplatz auf einem anderen (lokalen) Laufwerk installiert wurde.

Wenn Sie mit einem Terminal-Server arbeiten, sollten Sie die Einstellungen
gem. obigen Angaben iiberpriifen (wo befindet sich die wac.ini bzw. wohin wird
die Offene Posten {Mandanten-Nummer}.csv geschrieben?).

2. Export mit BankingExport.exe

Durch das Zusatzprogramm BankingExport . exe kdnnen die Offenen
Posten aus 10it bzw. SBS Rewe/32 in Bankboy eingelesen werden.

Das Programm wird bei Installation von Bankboy automatisch in das
Verzeichnis von Bankboy installiert. Es wird bei der Auswahl eines Mandanten
mit aktiviertem OP-Ausgleich in Bankboy automatisch gestartet.

Wenn das Programm aktiv wird, erscheint in der Systray-Leiste (in der
Taskleiste neben der Windows-Uhr) folgendes Symbol b .

Die Offenen Posten werden in das Verzeichnis von 10it geschrieben, also i.d.R.
nach:

x:\programme\wago-curadata\10it\expcsv\

x bezeichnet hier das entsprechende Laufwerk.
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Hinweis:

Um den Export der Offenen Posten mit BankingExport . exe zu
ermdglichen, muss die Datei ...\bankboy\opexport.exe umbenannt oder geldscht
werden.

Durch die Installation eines Updates von Bankboy wird die Datei
opexport . exe wieder installiert und muss somit wieder umbenannt / geldscht
werden.

3. Export im RTF-Format

Um Offene Posten im RTF-Format zu exportieren, gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie unter "Jahresakte" die "OP-Buchhaltung". Wihlen Sie anschlieBend
"Offene Posten Liste" aus.

Abb.9.3.1

Es offnet sich folgender Dialog:

Offene Posten Liste

Offene Posten Liste

01.Jan 1939 - 31. Dez 1939

[oenee Sl |

Dk (B asis)

Abb.9.3.2
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Uberpriifen Sie hier die Angaben. Stellen Sie sicher, das in der Registerkarte
"Druck" als Druckvorlage "OP-ListeQUER.Ist" (ab 10it Version 2.74 wieder
verfiigbar) eingestellt ist. Bestdtigen Sie Ihrer Angaben mit "OK".

Es offnet sich die OP-Liste:

2000 R
e
I T T
. 4 11288 1 1200 800,00 200003
: s s0m s 100 | 25000 250000 H
Coa2a ai0m +oea00 A0S 1 E00N0- | |
©o24 308 1234 840D 30408 250000-
. 3093 | 1200 |
0w 1z amo | 360000 30000 H
©oS W08 1235 840D A0S 3S0000- | 3smp0 W
1m0 129 400 311089 450000~ | asmpo n
. 123 3i10m 1233I 1200 | Zﬁmm-l 2500003 |
© i@ ai0m 120 800 31108 250000- | zsmm M
| | | | | | OP-Saldo (DM} 1390000 W
mm 1390000 H
R o s Hontenst e,
Coa anie 4T dm0 | 200000 | op0 H
. 4712 3011 3I 2400 m.‘"ml 1250000 | |
©oapz amiim ami| 1o | 1250000 | 000 H
CaT3 300189 4Tz 8400 301189 25000 | |
Coam3 e aTe dm0 | 250000 | op0 H
. 4714 301183 47‘13. 2400 m.‘"ml 1.500,00 | |
toAMa F0m lHll 1200 | 15mm'
P T ST TY P ) | sm00- sm00s |
| [ | | | | OP-Saldo (OM) sms
O
| mmoims  00mm |
| | 1000000 | am H
1200000 | 1200000 H
w0 309w 100w O tomms | ‘
N
Abb.9.3.3

Wihlen Sie im Menii "Datei" den Meniipunkt "Seitenansicht". Thnen wird eine
Seitenansicht angezeigt:

B | 3| =] | @) | | = | 2 0 | ) 0 | B 2| T | ] LTSI
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1
A
e
e
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1
18
=

ggEeEgist
[ SESRES 2

Abb.9.3.4
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Waihlen Sie im Menii "Seitenansicht" den Meniipunkt "RTF-Export" aus. Bei
groflen OP-Listen kann es etwas dauern, bis der RTF-Export zur Verfiigung
steht. Speichern Sie diesen wie folgt:

Speichern unter

Speichen jn: | 2 Eigene Dateien

= 5| @l o = i

Bankboy
BB_Unterlagen

Datename:  [10007]

Speichem I

Datelyp: — [RTF-Dokument (* 1]

[~ Mit Scheibschutz dffnen

~] _Abbrechen |

Abb.9.3.5

Geben Sie im Dialog "Speichern unter" das gleiche Verzeichnis an, das in
Bankboy als OP-Verzeichnis in "weitere Stammdaten" hinterlegt ist.

Als Dateiname geben Sie hier bitte die Nummer des Mandanten ein, mit dem Sie

gerade arbeiten.

Hinweis:

Um den Export der OPs im RTF-Format in Bankboy einlesen zu kdnnen, miissen
die Dateien ...\bankboy\opexport . exe und
...\bankboy\BankingExport . exe umbenannt oder geloscht werden.

Durch die Installation eines Updates von Bankboy werden die Dateien
opexport .exe und BankingExport . exe wieder installiert und muss
somit wieder umbenannt / geloscht werden.
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Import der Buchungsdatei

Um eine in Bankboy erstellte Buchungsdatei nach 10it zu importieren, gehen Sie

wie folgt vor:

Waihlen Sie unter "Jahresakte" "Finanzbuchhaltung" "Buchungsliste" aus.

o [10001] - Buchur
Dl Beabelen Akle Ferster  Hife

D =2 = A E- Y Ea

fiir Dktober 2

-

000 P 7| S =] ) ] ] o S =] 2 0V ) 20 | ] e R =TT
|

[ Dauesakte
[ Jahiesakte
[ Rechrungswesen
[ Stammdaten
| Konteratam

2 Jarus

[ Faboua

[ Marz

[ Api

[ Mai

[ Juri

[ Juk

[ August

[ September
[ Dkrober

[ Mowvember
[ Dezambes

T
[=]
(=)

[ Jabresshschhb
[ Schiftverkehi
Steuem

[CRRCE::

Betnebsprufung
Allgemeines

K] |

oRoNc

=1 [ Finanzbuchhakung

Farilei B
= Summen- urd Sak
= Buchungsisle
Buchhakung
Difere Pasten Liste
Konlnauszug/S akdenb

[ Zahurgeverkeke
[ Arlagentuchhakung

m

21

N W |

Betrag B 5| GegenkKio

Boleg1 Beleg2 Datum| §

| Buchungstste - vorlsulige Buchungen fur Oklaber 2000

Abb.9.3.6

Konto |

Skonto S| Test

Wihlen Sie unter im Menii "Bearbeiten/Import" aus. Es 6ffnet sich folgender

Dialog:

1 Buchungen importieren

Import won

Abbrechen |

Optiohen I

Abb.9.3.7

Waihlen Sie hier im Kombinationsfeld "[tse:nit] Austauschformat" aus. Es 6ffnet
sich folgender Dialog:

1l Importdatei auswahlen

— [tzeznit] Mandantenangaben

[kze:it] er 100071
Kurzname I_ GmbH

Dratey Mr I

Mame I

Yormame I

— Zeitraum fiir die Ubernabme von Buchungen

Yon I 01.10.00

Biz

I 3.10.00

- Zu verarbeitende D

Impartieren |
Suchen |
Abbrechen |

atel

EF’I arschau |

Abb.9.3.8

Um die entsprechende Datei auszuwéhlen, klicken Sie auf das Ordnersymbol.
Wechseln Sie ins entsprechende Exportverzeichnis (das in Bankboy in
"Mandanten verwalten als Ubergabeverzeichnis hinterlegt ist). Wihlen Sie die
Datei BUCHUNG META {Mandanten-Nummer}.mta aus.

Der obige Dialog sieht anschlieBend wie folgt aus:
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Dateien fiir Import auswahlen
Suchen in: I“ﬁ,j trp j | “p

Dateiname: IBUCHUNG_META_435 Offren I
Dateityp: I [tse:nit] Austauschiormat [Buchung_* mta) j Abbrechen |
v

Abb .9.3.9

Agenda

Agenda 32

Anbindung von Bankboy an Agenda Fibu32

Waihlen Sie als Fibuart im Bankboy "Agenda32" aus.

Das Ubergabeverzeichnis fiir die Fibu sollte das folgende sein:
x:\agenda\winfibu\prog\transfer

x bezeichnet hier das entsprechende Laufwerk.

Andern des OP-Verzeichnisses nach Anlage eines neuen Buchungsjahres

In der Agenda Fibu32 gibt es fiir jedes Jahr ein Transferverzeichnis. Dieses muss
bei Anlage eines neuen Buchungsjahres aktualisiert werden. Wihlen Sie dazu im
Bankboy unter den weiteren Stammdaten den Button "Verzeichnis wéhlen":

=101 x|

Weitere Stammdaten

Istversteusrer [ ja

Deb- wvon his

kanto | 10000 | 59993
Kred-

konto | 70000 | 99999

OP-Bearheitung W ja

Toleranzen ohne Skonto
Betrag +Tage

[ 250 oo

Taleranzen mit Skanto
Betrag + Tage

%
[ 25,00 750 [ 988

Allgemeiner Skonto erlaubt [~ ja

OP-Yerzeichnis  |\VAAGENDAWFLDATEMKTMI003TI01.01.2001-31.12 200N TRANSFER)

OP-Datei automatisch akiualisieren W ja  OP-Nr. in Buchungstexten suchen W ja

Uberdeckung Gutschrifien [~ ja Uberdeckung Lastschriften [~ ja
Standard Standard dhernehrmen
Speichern | Wenwerfen |
;
Abb.9.3.19

Export der Offenen Posten aus Agenda Fibu32

Zur Kontierung benétigt Bankboy eine OP-Datei des jeweils zu bearbeitenden
Mandanten. Diese Datei muss in Agenda Fibu32 jeweils manuell erstellt werden:
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Waihlen Sie in der Agenda Fibu32 den folgenden Meniipunkt: "Auswertungen/
Offene Posten/Zahlungsverkehr/ Offene Posten —Liste":

AGENDA FIBU 32 - 23045/2002  ~ Miinchen GmbH [ 3|
Bestand Bearbeitung  Stammdsten | Auswertungen Transfer Optioren Tools Hife
2y | Dog| 2ag| DL | A | Moy FibU-AUsWertung/Bwa v i | | ﬂl!l 7|n2 ﬂ
] ] ) g 3 r::
rLinks ———————————— Buchungserfassung » 5 OPKonta ~ Rechts
Buchungser  Kestenrechnung » &b Mahrungenjkontoauszige | & Primanota |
Jahresabschluss » & zahlungslsten. . | |
Periodenver: & stapeldiuck &b Daveradfrige... & Kassenbuch
Abrechnungsnummern bearbeiten | & belenlit
— S raligkeitsliste
& op-Jahresibersicht | &b Summen-und Saldenliste |
Mandanten-Auswah| i & Joumnal |
[ Mandantneu... | Bl Kurse der wahmngen | & B, |
tandantan bearbeiten | éQmsatzslauarf\/nranma\dung |
&} Stapeldruck |
B] Schnellsinsteg
32 e ™
FIBU* Finanzbuchfilhrung  23045/2002 (Euro)
SINFORMATIONSSYSTEVE -

[Angemeldst als Benutzer: pca

il start H [f|Deskiop anzeigen >

Abb.9.3.20

karelei: 1 Steuerkanzlei

| Mandant: 230452002 W Miinchen GrbH

| ez, | Ly exstun...|[Fig 20045/ gmBankboy ...| By Ransrer | Goffene...|

Es 6ffnet sich folgender Dialog:

S| wr| g

AGENDA FIBU 32 - 23045/ 20(...)GmbH - OF

[-5]

=101 %]

[verbindung mit ZMIV-DOS

JEDAAG R 139

[T Sachkaonten
¥ Dehitaren
¥ Kreditoren

Diatuen:

I¥ nurofftene Fosten

WO

&5 Drucken |

B| 3| i|@|A|®| 7| X|

his

I 99494
I B99494

[ oo
-
__ Optoren._|

Optionen...

Abb.9.3.21

Waihlen Sie hier den Bereich der Debitoren und Kreditoren ohne Angabe eines
Datums aus. Da Bankboy nur die offenen Posten bendtigt, klicken Sie diese
Auswabhl ebenfalls an. Wahlen Sie das Format .csv iiber den entsprechenden
Button aus.
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Es offnet sich folgender Dialog:

Datei speichern unter

2%

Speichem I 5 Transfer

=l

= [ £F FE-

Dateiname:

Dateityp:

%j230450p.csv

ozten-Lizte.

Offene-P

Speichern

ExcelCSV-Dateien (. C5V)

Abbrechen

=

]

Hilfe
P

Abb.9.3.22

Die Agenda Fibu32 schldgt automatisch das eigene Transferverzeichnis vor:

Datei speichern unter

Speichermn

5 Transfer j

21 x|
+ [ % EE-

% 230450p.

Dateinamne:

Dateityp:

%

m Desktap
£ Eigene Dateien
E.D;]. Arbeitzplatz
= tsDiskette (4]
=3 Lakaler Datentrager [C:]
Lakaler Datentrager [0:)
DATINFOCD [E:)
= F auf "Pe2" [F)
=2 G oauf "Pe2 [G:)
=2 Kanzlei_Daten auf "Fileserver [V
=2 Public auf "Fileserver' [w)]
=2 Agenda auf '"Filsserver" (1]
[C] AGEMDA
[ AFLDATEN
LKl
£ M23045
[C3 01.01.2002-31.12.2002
anzfer
=2 Agenda_Sich_3 auf '"Fileserver [
Metzwerkumaebung
[ Metzlaufrerk

Speichemn

Abbrechen

5]

Hile

Dptionen... |

i

A

Abb.9.3.23

Hinweis:

Denken Sie bitte daran bei der Anlage eines neuen Wirtschaftsjahres das OP-
Verzeichnis im Bankboy zu édndern!

Das hier ausgewéhlte Verzeichnis muss mit dem OP-Verzeichnis in Bankboy
unter den erweiterten Stammdaten iibereinstimmen.
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Andern Sie anschlieBend den Dateinamen Of fene-Posten-Liste.csvin

{Mandantennr} op.txt

Datei speichern unter o e |
Speichern Ia Transzfer j L |‘j‘€ E-
D ateinarne: I23I]45u:p.t:-:t Speichern I
D ateityp: | ExcebCSv-D ateien [C5Y) | Abbrechen |
Hilfe: |
4

Abb.9.3.24
Als Dateityp belassen Sie es bei "Excel-CSV-Dateien (*.CSV) und speichern
dann die Datei.

Wenn Sie nun in Bankboy den Mandanten auswéhlen wird die o. g. Datei
automatisch eingelesen und steht [hnen zur Bearbeitung zur Verfiigung.

Hinweis:

Sollte Bankboy die Datei nicht eingelesen haben, kontrollieren Sie bitte das
eingestellte OP-Verzeichnis unter den weiteren Stammdaten zum Mandanten in
Bankboy und vergleichen Sie dieses mit dem Export-Verzeichnis.

Einlesen der Buchungsdatei aus Bankboy in die Fibu

Nach der Bearbeitung eines gewissen Zeitraumes im Bankboy haben Sie eine
Buchungsdatei erstellt, die Sie nun in die Agenda Fibu32 einlesen miissen.

9-32 ¢ Anhang
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Wihlen Sie dazu den Meniipunkt "Transfer/Daten einlesen/Einlesen

"n.
Buchungen":
AGENDA FIBU 32 - 23045/2002  Miinchen GmbH -8 x|
Bestand Bearbeitung  Stammdsten Auswertungen | Transfer Optioen Tools Hife
2y Do | 20| Deg | | Moy Daten eiflesen »|  Einlesen Buchungen ilE|alm 2| x
_I Daten auslesen »  Einlesen Sachkonten J
rlinks —————————————— Datenkonvertisrung DATEY  * Einlesen Parsonenkonten - Rechis
i Buchungserfaseuny Eilesen Schemata > Einkesen Summen- und Sakdenliste & Primancta |
Deteniibernshme aus D05 ¥ |J
Periodenverarkeitung ey o I ks Steuerschllissel | &) Kassenbuch |
Abrechnungsnummern bearbsiten | U Debitoren-Erfassung |
KRg Kreditoren-Erfassung | & Summen- und Saldenliste |
Iandanten-Auswahl. | & Joumal |
[ Mandantneu... | Bl Kurse der wahmngen | & B, |
tandanten bearbeiten... | &b Umnsatzsteuer-voranmeldung |
& Stapeldruck |
B] Schnellsinsteg
32 = ™
FIBU?? Finanzbuchfilhrung 230452002 (Euro)
SINFORMATIONSSYSTEME -

[Angemeldst als Benutzer: pca

il start H [f|Deskiop anzeigen >

[karelei: 1

Steuerkanzlel

|Mar\dar\t: 230452002 NI Minchen GrbH

[verbindung mit ZMIV-DOS

| “Aranzer.. | LEy isTun...| gmBankboy ...| B)trnster | ElExport d.., |[Fig za045,.. Gsaszns.. | [ EACDA RGBS 1603

Abb.9.3.25

Es offnet sich folgender Dialog:

AGENDA FIBU 32 - 23045,2002

@l

then GmbH -

Buch: =0l x|
il@A(| 2w x|

Dateiname: ||

3|

Abar-Mr: I

1 ¢[00z &| [0117 2002301 2002

Bl

Buch Kreis: I

Starten |

Abb.9.3.26
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Wihlen Sie nun die Datei aus:

2l x|
+ @ cf EB-

Suchen in: I =5 Transfer

Dateiname:; |BAB2SD45.CSV {ffen I
Dateiyp: [ &lle Dateien [~ »|  Abbrechen |

Abb.9.3.27

4

Klicken Sie nun auf 6ffnen und lesen Sie die Datei ein.

Hinweis:
Sollte die Datei nicht automatisch sichtbar werden, kontrollieren Sie auch hier,
ob Sie das korrekte Ubergabeverzeichnis gewéhlt haben.

Datev

Export der OP-Daten aus Kanzlei-REWE unter DOS

Im Handbuch zu Kanzlei-REWE ist im Kapitel "OPOS-Daten exportieren" der
Export der OP-Daten beschrieben.

Bankboy braucht
Export-Umfang 5 mit dem Dateiformat 4
Trennzeichen ist das Semikolon
Dateiname fiir Bankboy zwingend:

{Mandanten-Nummer }op. txt

Export der OP-Daten aus Kanzlei-REWE unter Windows

Um die OP-Dateien zu exportieren, gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie in der Meniileiste auf das Menii "?" (enthilt auch die Hilfe)
Wihlen Sie hier "Info" aus. Es 6ffnet sich ein Dialog.

Klicken Sie hier auf den Button "Anwenderinfo". Es erscheint eine
Ordneriibersicht.

Waihlen Sie hier ganz unten den Ordner "Explorer" aus. Er enthilt weitere
Ordner. Offnen Sie den Ordner "Datenpfad" und in diesem den Ordner
"Standarddatenpfad". Suchen Sie in diesem Ordner den Ordner mit Ihrer
Beraternummer. Offnen Sie diesen und klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf die Mandantennummer (mit Jahr) des entsprechenden Mandanten.

Es offnet sich ein Dialog. Klicken Sie hier auf den Button "OPOS-Daten
exportieren”.

Es offnet sich ein Dialog. Klicken Sie auf den Button "Satzart (SA) 10 bis 30 in
gemeinsamer Datei". Automatisch wird nun der Pfad angezeigt.

Uberpriifen Sie den Dateinamen:
.../{Mandantennummer }op.txt

Lassen Sie die {ibrigen Angaben unverandert:
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Trennzeichen Semikolon (;)

Starten Sie anschlieend den Vorgang mit dem Button "Export".

GDI

Export der OP-Datei fiir Bankboy
Sie sollten die OP-Datei immer exportieren, wenn neue OPs erzeugt wurden.

Waihlen Sie dazu in GDI im Menii "Zusatz", den Meniipunkt "DBase-Export"
aus.

[B GDI-Fibu 5.70 - 2000/Demomandant (Hauswéhrung DM)
Datei Stammdaten Bearbeitung  Auswertung  Abschiul

Formulanserwaliung

GOl - Facturibemahme
Standardschnittstelle
Datenauslagering
Dateniibernahime

OPF-Listen

QP*Andern
Mahnwesen (Standard)

Mahnwesen (Abg.Ordn.)
Kostenrechnung

Finanzbuc  preyyom

Abb.9.3.28

Es 6ftnet sich folgender Dialog:

Base - Export

Protokollausgahe

Bildschirm [#]

Sachkonten Personenkonten | Buchungen |

Bei der DBase-Kopie wird eine 1:1 Kopie der markierten
Daten des aktuellen Mandanten im DBase-Format in dem
angegebenen Datenpfad angelegt.

Basisdaten ] Kostenrechnung ]

Sachkonten [ Zahlungsverkehr [ -

Personenkonten [x Buchungen x| Datenexport

Umsatzwerte [ =

Datenpfad | D:\WINFIBU\DATENY [2 ] Abbruch
Abb.9.3.29

Wihlen Sie hier die Registerkarte "DBase-Kopie" aus.

Markieren Sie "Personenkonten" und "Buchungen" setzen und klicken Sie auf
"Datenexport".

Quittieren Sie ggf. den folgenden Hinweis mit "OK".
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DBase - Export m

In dem Yerzeichnis befinden sich bereits kopiere
Daten. Machten Sie diese Daten uberschreiben ?

OK | | Abbrechen

Abb.9.3.30

Der OP-Export lauft ...

I Drucken !Elm

Ausdruck auf Bildschirm

| 100 % |

Abb.9.3.31

Der OP-Export ist mit der Anzeige des Ergebnisses beendet.

+ Bildschirmausgabe b3
BBase—Expnrt von 18.A3.2883 13:58 Seite — 1- =
> SCHNUPPER—UERSION »x< Mandant : 2808-Demonandant
= SCHNUPPERVERSION *

e nicht zum Verkauf hestimmt * *

Datenpfad: D:“WINFIBUSDATEN-

[Personenkonten:
PERSK.GDD —» PERSK_.DBF  <0K)
BPERSK.HDK —> PERSK_.MDX COK>

uchungen =

BUCHUNG.GDD —> BUCHUNG_.DBF {(OK)
BUCHUNG.MDX —> BUCHUNG_.MDX <{OK>
BUCHIDX.GDD —> BUCHIDX _.DBF <OK)
BUCHIDX.MDX —> BUCHIDX_.MDX <OK>

4

2 A

Abb.9.3.32

Die Datei befindet sich im ausgewéhlten Ordner (hier D:\WINFIBU\DATENV).
Dieser Ordner ist unbedingt auch im Bankboy in den weiteren Stammdaten
einzutragen (s. Handbuch oder Onlinehilfe), denn nur damit ist der Import der
OP-Datei bei Auswahl des Mandanten in Bankboy gewiahrleistet.
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& DBase po

Sachkonten Fersonenkonten | Buchungen DBase-Kopie

Bei der DBase-Kopie wird eine 1:1 Kopie der markierten
Daten des aktuellen Mandanten im DBase-Format in dem
angegebenen Datenpfad angelegt.

Protokollausgabe

Bildschirm [ %]

i s

Basisdaten [ Kostenrechnung [

Sachkonten [ Zahlungsverkehr [ H

Personenkonten = Buchungen = IW_

Umsatzwerte [

Datenpfad  |D:\WINFIBU\DATENY [ L] Abbruch
Abb.9.3.33

Addison

Export der OP-Datei fiir Bankboy

Um die OP-Dateien flir Bankboy zu exportieren, gehen Sie wie folgt vor:

Wihlen Sie im Menti "Listen/OP-Listen" aus. Es 6ffnet sich folgender Dialog:

Ausdruck in folgender Wahrung
2 #| Deutschiand

Druckvariatite
OP-Liste mit Fallipkeitsiibersicht :ﬂ
| Konten ab Betrag
@ grober
| L] () kieiner 0,00
- Ausgabe in Datei

Abb.9.3.34

Klicken Sie hier im auf den Button neben dem Feld "Ausgabe in Datei". Es

offnet sich folgender Dialog:

Auswertungsmonat | 12.1904] Sortierung nach
Auswahl nach @) Kontonummer
(@) Kontonummer (O Kurzhezeichnung
() Sortierschiiissel (") Sortierschiiissel 1
O sortierschiissel 2
i Bereich Kontonummer D!-'\.lullu.l-;-:hlllz.sul.l
(@) Alle []Betrag innerhalb eines Kontos
OWI! E]lengﬂn‘hm (gleiche Belegnumimer zusamimen)
Bis

s
[]Druck aller OPs (incl. ausgeglichener OPs)

[ Jnur zur Mahnung gesperrte Konten und OPs
[ vwar Kunden mit Bankeinzug

|:]ru' 0Ps, die zur Zahlung gesperrt sind

[Jnur Kunden deren Kreditlimit Uberschritten ist
[Jnur Konten mit valutierten OPs
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Ausgabedatei |

Dateiname: Ordner:
lopliste._csv] wizmis
Abbrechen |

= S weh =
=3 zmis — :
[Z2 bilanz7 L
% :;:::;E Metzwerk. .. |

[ dhdict -

D ateityp: Laufwerke:

j I 2 w: Mwnhwol2 j

Abb.9.3.35

Waihlen Sie hier Laufwerk und Verzeichnis aus. Bestétigen Sie mit "OK".

Es 6ffnet sich wieder der Dialog "OP-Listen".

i DP-Listen ==l E3
Auswertungsmonat 12.1008 Sortierung nach
e rahi Nt (®) Kontonummer
{®) Kontonummer () Kurzhezeichnung
Omn nilssal Oiinl tierschiissel 1
O Sortierschiiissel 2
Bereich Kontonummer OSI)rrier schliissel 3
®)ane [] Betrag innerhalb eines Kontos
O!ﬂm Dlesulm-n {gleiche Belegnummer zusammen)
Bis
sk o |
Ausdruck in folgender Wahrung
] Druck aller OPs {incl. ausgeglichener OPs)
2 ﬂJ Deutschiand
[ e zur Mahnung gesperie Konten und OPs

Druckvariante [] nur Kunden mit Bankeinzug
(OP-Liste mit Falligketsubarsicht LI Dm“ 0P, die 2ur Zahlung gespert siod
| Konten ah Betrag [ ] nusr Kunden deren Kreditimit iiberschritten ist
[] '®) mltlﬂlll = 0,00 | [ ] nur Konten mit valutierten OPs
- Ausgabe in Datei
| [WAZMISIOPLISTE.CSV B
Abb.9.3.36

Waihlen Sie den Drucker an, um die OP-Ausgabe zu starten.

Wechsel des Finanzbuchhaltungssystems

Nach einem Wechsel des Finanzbuchhaltungssystems miissen Sie dieses auch in
Bankboy integrieren.

Andern Sie hierzu folgende Punkte in der Mandantenverwaltung:
Fibu-Art und evtl. entsprechendes OP-Verzeichnis
Ubergabeverzeichnis fiir die Buchungsdatei

Weitere Informationen dazu finden Sie im Kapitel "Mandanten anlegen".

Hinweis:

Uberpriifen Sie nach einem Wechsel, ob die Steuerschliissel in den
Vergleichsdaten in Bankboy korrekt sind. Unter Umsténden miissen diese
gedndert werden.
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Bankboy Open Interface BOI V2.0

BOI erlaubt die einfache Realisierung einer individuellen Schnittstelle, um ihr
Finanzbuchhaltungssystem mit Bankboy kompatibel zu machen.

Je nach genutzter Bankboy-Version kann eine Freischaltung der Schnittstelle
ndtig sein. Setzen Sie sich ggf. mit uns in Verbindung

Wenn Sie BOI nutzen wollen, miissen Sie zundchst die gewiinschte Schnittstelle
in Threr Finanzbuchhaltung erstellen.

Hierzu finden Sie im Folgenden jeweils drei Beschreibungen fiir
den Export der Buchungsdatei aus Bankboy an die Fibu und
den Import der OP-Datei der Fibu in Bankboy.
Hinterlegen Sie anschlieBend die Fibu-Art "BOI" in den Bankboy-Stammdaten.

Export aus Bankboy an die Finanzbuchhaltung

Erliduterungen zu den folgenden Tabellen:

Eine Buchung steht jeweils in einer Zeile.
Abschluss einer Zeile ist CR (Hex 0D) LF(Hex.0A)

K =Kannfeld
muss keinen Wert enthalten, das Trennungszeichen ist jedoch vorhanden.

M = Mussfeld
enthdlt einen Wert ungleich Null, bzw. ungleich Leerzeichen

Trennzeichen der Nachkommastellen ist der Dezimalpunkt . (Hex 2E).
Dateiname: <Mandantennr>bb.txt, z. B.: 122bb.txt

nn

Textfelder (Typ) stehen nicht in "".
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ASCII, Trennzeichen TAB (Hex. 09)

Name Typ |Lange |Dezimal |K/M |Feldbeschreibung

Umsatz N 20 2 M | Betrag mit Vorzeichen
(-) voran, wenn negativ,
z.B.-100,11

Skonto N 10 2 K Skontobetrag ohne
Vorzeichen

Gegenkonto C 11 K Sach- oder
Personenkonto

Belegnummer N 5 K Auszugsnummer
(Belegnr.)

Rechnungs- C 15 K Rechnungs- /OP-

nummer Nummer

Steuer- C 3 K

schliissel

Konto C 11 M | Bank, z. B. 1200

Buchungstext C 54 K entspricht 2 Textzeilen

KST C 7 K Kostenstelle 1

KTR C 7 K Kostentrager

EG-Art N 1 K EG-Kenner

Ust-ID C 15 K Umsatzsteuer-1D
Nummer

Wiéhrung C 3 M | DEM oder EUR
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ASCII, Trennzeichen Semikolon (Hex. 3B)

Name Typ | Ldnge | Dezimal | K/IM | Feldbeschreibung

Umsatz N 20 2 M | Betrag mit Vorzeichen
(-) voran, wenn negativ,
z.B.-100,11

Skonto N 10 2 K Skontobetrag ohne
Vorzeichen

Gegenkonto C 11 K Sach- oder
Personenkonto

Belegnummer N 5 K Auszugsnummer
(Belegnr.)

Rechnungs- C 15 K Rechnungs- /OP-

nummer Nummer

Steuer- C 3 K

schliissel

Konto C 11 M | Bank, z. B. 1200

Buchungstext C 54 K entspricht 2 Textzeilen

KST C 7 K Kostenstelle 1

KTR C 7 K Kostentrager

EG-Art N 1 K EG-Kenner

Ust-ID C 15 K Umsatzsteuer-1D
Nummer

Waihrung C 3 M | DEM oder EUR
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ASCII feste Lange

Name Typ | Stelle |Lange |Dezimal |K/M |Feld-
beschreibung

Buchungs- C 1 8 M | Format

datum TTMMIIII

Umsatz N 9 20 2 M | Betrag mit
Vorzeichen (-)
voran, wenn
negativ, z. B. —
100,11

Skonto N 29 10 2 K Skontobetrag
ohne Vorzeichen

Gegen- C 39 11 K Sach- oder

konto Personenkonto

Beleg- N 50 5 K Auszugsnummer

nummer (Belegnr.)

Rechnungs- | C 55 15 K Rechnungs- /OP-

nummer Nummer

Steuer- C 70 3 K

schliissel

Konto C 73 11 M | Bank, z. B. 1200

Buchungs- C 84 54 K entspricht 2

text Textzeilen

KST C 138 7 K Kostenstelle 1

KTR C 145 7 K Kostentrager

EG-Art N 152 1 K EG-Kenner

Ust-ID C 153 15 K Umsatzsteuer-1D
Nummer

Wiéhrung C 168 3 M [ DEM oder EUR
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Import der OP-Datei aus der Finanzbuchhaltung

Erliduterungen zu den folgenden Tabellen:

Ein OP steht jeweils in einer Zeile.
Abschluss einer Zeile ist CR (Hex 0D) LF (Hex. 0A)

K = Kannfeld
muss keinen Wert enthalten, das Trennzeichen ist jedoch vorhanden.

M = Mussfeld
enthélt einen Wert ungleich Null, bzw. ungleich Leerzeichen.

Trennzeichen der Nachkommastellen ist der Dezimalpunkt. (Hex. 2E)
Bei TAB und Semikolon ist auch das Komma, (Hex. 2C) Trennzeichen der
Nachkommastellen.

Dateiname: <Mandantennr>op.txt, z. B. 1220p.txt.
Textfelder (Typ C) stehen nicht in "".
Debitoren sind positiv, Gutschriften fiir Debitoren sind negativ.

Kreditoren sind negativ, Gutschriften fiir Kreditoren sind positiv.

ASCII, Trennzeichen TAB (HEX. 09)

Name Typ | Lédnge | Dezimal | KIM Feldbeschreibung

Konto C 11 K Sachkonto (Erlos- oder
Kostenkonto)

Gegenkonto C 11 M | Personenkontonummer

Steuer- C 3 M

schliissel

Rechnungs- C 15 M | Rechnungs- / OP-Nummer

nummer

KST C 7 K Kostenstelle

Konto-Name C 30 K Name des Personenkontos

Buchungstext C 30 K

Betrag N 20 2 M | Betrag mit Vorzeichen

(wenn negativ), ohne
fiihrende Nullen, z. B. —

100,11
Rechnungs- N 8 M | Format TTMMJJJJ
datum
Filligkeits- N 8 M | Format TTMMIJJJJ
datum
Skontobetragl N 10 2 K
Skontofallig- N 8 K Format TTMMIJJIJ
keitsdatuml
Skontobetrag2 N 10 2 K
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Skontofallig- 8 K Format TTMMIJJJ
keitsdatum?2

Skontobetrag3 10 2 K

Skontofallig- 8 K Format TTMMIJJJ
keitsdatum3

Skontobetrag4 10 2 K

Skontofallig- 8 K Format TTMMJJIJ
keitsdatum4

Wihrung 3 M | DEM oder EUR
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ASCII, Trennzeichen Semikolon ; (Hex. 3B)

Name Typ | Lange | Dezimal | K/IM | Feldbeschreibung

Konto C 11 K Sachkonto (Erlos- oder
Kostenkonto)

Gegenkonto C 11 M | Personenkontonummer

Steuer- C 3 M

schliissel

Rechnungs- C 15 M | Rechnungs- / OP-Nummer

nummer

KST C 7 K Kostenstelle

Konto- C 30 K Name des Personenkontos

Name

Buchungstext C 30 K

Betrag N 20 2 M | Betrag mit Vorzeichen
(wenn negativ), ohne
fiihrende Nullen, z. B. —
100,11

Rechnungs- N 8 M | Format TTMMJIJJ

datum

Falligkeits- N 8 M | Format TTMMJJJJ

datum

Skontobetragl N 10 2 K

Skontofallig- N 8 K Format TTMMIJIJ

keitsdatum1

Skontobetrag2 N 10 2 K

Skontofallig- N 8 K Format TTMMIJIJ

keitsdatum?2

Skontobetrag3 N 10 2 K

Skontofallig- N 8 K Format TTMMJJIJ

keitsdatum3

Skontobetrag4 N 10 2 K

Skontofallig- N 8 K Format TTMMJJIJ

keitsdatum4

Wiéhrung C 3 M | DEM oder EUR
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ASCII feste Lange

Name Typ |Stelle | Lidnge |Dezimal | K/IM | Feld-
beschreibung

Konto C 1 11 K Sachkonto (Erlos-
oder Kostenkonto)

Gegen- C 12 11 M | Personenkonto-
konto nummer
Steuer- C 23 3 M

schliissel

Rechnungs- C 26 15 M | Rechnungs- / OP-
nummer Nummer

KST C 41 7 K Kostenstelle
Konto- C 48 30 K Name des
Name Personenkontos
Buchungs- C 78 30 K

text

Betrag N 108 20 2 M | Betrag mit

Vorzeichen (wenn
negativ), ohne
fiihrende Nullen, z.
B.-100,11

Rechnungs- N 128 8 M | Format TTMMJJJJ
datum

Filligkeits- N 136 8 M | Format TTMMJJJJ
datum

Skonto- N 144 10 2 K
betragl

Skonto- N 154 8 K Format TTMMIJIJ
falligkeits-
datuml1

Skonto- N 162 10 2 K
betrag2

Skonto- N 172 8 K Format TTMMIJIJ
falligkeits-
datum?2

Skonto- N 180 10 2 K
betrag3

Skonto- N 190 8 K Format TTMMJJJJ
falligkeits-
datum3

Skonto- N 198 10 2 K
betrag4

Skonto- N 208 8 K Format TTMMIJIJ
falligkeits-
datum4

Waihrung C 216 3 M | DEM oder EUR
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Programmparameter

Wie Sie Programmparameter fiir Bankboy angeben, lesen Sie in "Parameter".

Es ist moglich, mehrere Programmparameter hintereinander anzugeben.
Beachten Sie, dass vor dem Parameter immer ein Leerzeichen stehen muss.

10it

/10itbt=sbs

Es werden zwei Zeilen mit jeweils 20
Zeichen {ibergeben (so wie bei SBS)

/10itbt=cds

Es werden drei Zeilen mit jeweils 30
Zeichen iibergeben (so wie bei Curadata)

/10itbt=35

Es werden so viele Zeichen iibergeben,
wie es die Angabe 35 erméglicht, wobei
ein Text die Lange von 27 Zeichen hat.
Es sind Angaben zwischen 1 und 250
moglich.

/stsO=leer

Bewirkt die Ersetzung eines Steuer-
schliissels von 0 durch "”.

Anwender-
bezogene
Parameter

/sp...

anwenderbezogener Spezialparameter

/sopsts

Ermoglicht das manuelle Eingeben eines
Steuerschliissels in offene Posten, wenn
kein Steuerschliissel vorhanden ist.

Bankboy-
Night

/auto

/night

In Verbindung mit dem Night-Modul
veranlasst Bankboy, ggf. neue Umsétze
einzulesen und anschlief3end alle
Mandanten mit allen Konten automatisch
zu kontieren. Das Programm wird
automatisch beendet. Alle Aktionen
werden in der Datei

. .\bankboy\autoerrf.txt
protokolliert.

/autonk

/nightnk

Startet /auto ohne die einzelnen Konten
zu kontieren.

Benutzer-
anmeldung

/al

Meldet beim Start automatisch den unter
Windows angemeldeten Benutzer an,
wenn dieser kein Kennwort in Bankboy
hat.

Bibliotheks-
Datei

/ncs

Zeigt das Desktoplogo nicht zentriert.
Vermeidet Programmfehler
Bibliotheksdatei ...\vfpevent.fll ist
ungiiltig. Modul cenvironment.init.

Buchungs-
datei neuer
Index

/bni

Beim Erstellen der Buchungsdatei wird
immer vorher der Index des Kontos
automatisch erneuert.

CARAT

/stskre=. ..

Alle Steuerschliissel werden mit diesem
Wert ersetzt.

Druck

/butl

Unterdriickt den zweiten Buchungstext
beim Ausdruck der Buchungslisten bei
verschiedenen Fibus.

/lenib

Gibt die Lange der individuellen
Buchungstexte beim Ausdrucken von
Buchungsliste und Ubergabeprotokoll an.

/nonumcoproc

Ist nur relevant bei Schwierigkeiten mit
HP-Druckertreibern.
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/nonumcoproz

Ist nur relevant bei Schwierigkeiten mit
HP-Druckertreibern.

/p:prompt

Ermdoglicht Wahl des Druckers beim
Drucken.

/p:screen

Ermoglicht Drucken auf dem Bildschirm.

/saldouk

Anzeige eines Tagessaldos in
Ausdrucken der ungeklarten Umsétze.

/userinfo

Fiigt eine Zeile mit Informationen zum
Benutzer in den Ausdruck ein.

Gegenkonto

/startggkto

Kontieren Konten bearbeiten startet im
Feld Gegenkonto.

Hilfetext

/nott

Bewirkt, dass keine Tooltips (Hilfetexte
bei verschiedenen Feldern) angezeigt
werden.

/tt=cl

(classic) normale Tooltipps

Kombinations-
feld

/combo=no

Schaltet die Kombifelderfunktionalitat
aus.

Kontierungs-
Information

/chief

Wird das Programm mit diesem
Parameter aufgerufen, wird in der
Buchungsliste in der letzten Spalte
(hinter der OP-Nummer) eine
Kontierungsinformation, "B" fiir
automatisch und "M" fiir manuell
kontiert, angezeigt, sowie ein Feld
"Benutzerinfo" mit weiteren
Informationen.

Offene Posten

/bt=opname

Setzt den Buchungstext als OP-Name
beim OP-Ausgleich.

/bt=opbt

Setzt den Buchungstext als OP-
Buchungstext beim OP-Auslgeich.

/sachop

Zieht auch Sachkonten fiir den OP-
Ausgleich heran.

OP-Nummer

/minopl=X

Setzt flir den automatischen OP-
Ausgleich bei der Suche der OP-Nummer
in den Buchungstexten die Mindestldnge
der OP-Nummer fest. Dies ist fiir den
Fall sinnvoll, wenn einstellige OP-
Nummern vorkommen, da hier die
Maoglichkeit eines falschen Ausgleichs
sehr hoch ist.

/opischar

Ermoglich die Arbeit mit
alphanumerischen (Charakter) OP-
Nummern. Bis 15 Stellen — Fibu
abhéngig.

OP-Nummer
Belegfeld 1

/cdsop=bl

Sorgt bei der Buchungsdatei fiir
CURADATA dafiir, dass die OP-Nr.
auch ins Feld Belegl geschrieben wird.

Sortierung

/o:betrag

Mit diesem Parameter wird die
Reihenfolge bei der Anzeige der Umsitze
beeinflusst. Wird Bankboy ohne diesen
Parameter aufgerufen, ist die Reihenfolge
wie immer, mit Parameter ist die
Reihenfolge nach Datum und Betrag
sortiert.

Statusbericht

/status=j

Erzeugt einen Statusbericht in einer txt-
Datei.
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Vergleichs- /k:konto Wird das Programm mit diesem
datenbestand Parameter aufgerufen, wird im
Vergleichsdatenbestand das (Fibu-)
Konto mit angezeigt, bzw. ausgedruckt.
Beim Vergleich haben nur die von dem
bestimmten Bankkonto zugeordneten
Vergleichsdatensétze Giiltigkeit.

"Aufteilen” /splbetr Wird das Programm mit diesem
Parameter aufgerufen, wird im Dialog
"Aufteilen" die Option "nach Bertag" in
"Ubernahme in Vergleichsdaten"
vorbelegt.
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